/ 2024. (………….) utasítás

A ……. szervezet (továbbiakban: Szervezet) valamennyi foglalkoztatottjára vonatkozóan, az alapfeladatok zavartalan ellátása és társadalmi megerősítése érdekében az alábbi utasítást adom ki. 

Az munkavállalókkal szemben támasztott etikai elvárásokat különösen „A munkavállalókkal szemben támasztott etikai alapelvek szabályzat” tartalmazza.

A belső visszaélés-bejelentési rendszer kialakítására vonatkozó szabályokat különösen és elsődlegesen a panaszokról,  a közérdekű bejelentésekről, valamint a visszaélések bejelentésével összefüggő szabályokról szóló 2023. évi XXV. törvény, valamint  jelen utasítás tartalmazza.
 
A belső visszaélés-bejelentési rendszer működtetésére - eltérő jogszabályi rendelkezés, illetve egyéb szabályozás hiányában - az integritást sértő események kezelésének eljárásrendjéről szóló szabályzat panaszokról és közérdekű bejelentésekről szóló rendelkezéseit kell alkalmazni. Az alkalmazandó iratmintákat - az előbbiekre tekintettel - a panaszbejelentési dokumentumrendszer tartalmazza.

A panaszokról, a közérdekű bejelentésekről, valamint a visszaélések bejelentésével összefüggő szabályokról szóló 2023. évi XXV. törvény 19. § (1) bekezdése alapján kijelölésre kerülő személy jelen utasítás 2. sz. mellékletében foglalt külön megbízás alapján, a munkaköri feladatai részeként látja el a belső visszaélés-bejelentési rendszer működtetését.


Kelt: 




……………………………………..
Szervezet vezetője


















1. sz. melléklet
Megismerési záradék:

Aláírásommal igazolom, hogy a jelen utasításban foglaltakat megismertem, betartását rám nézve kötelezőnek ismerem el: 

	Név
	Munkakör
	Dátum
	Aláírás

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	































2. [bookmark: _Hlk76540330]sz. melléklet
Megbízás


A panaszokról, a közérdekű bejelentésekről, valamint a visszaélések bejelentésével összefüggő szabályokról szóló 2023. évi XXV. törvény 19.§ (1) bekezdése alapján, a mai naptól, a megbízás visszavonásáig, a belső visszaélés-bejelentési rendszer működtetésére az alábbiak alapján adok megbízást:
 
- Név:
- Munkakör:
- Munkaköri leírás jelen megbízás szerinti módosításának várható időpontja:

 
Kelt:  


.......................................................
Szervezet vezetője
[bookmark: _Hlk76540422]Záradék:

Aláírásommal igazolom, hogy jelen megbízásban foglaltakat megismertem, betartását rám nézve kötelezőnek ismerem el.

Kelt:  
 




............................................................
Aláírás

