…………………. sz. utasítás

……………………………..…… szervezet 
beléptetési eljárásrendje az Ákr. 69. § (2) bekezdés a./ pontjában meghatározott rendelkezések alkalmazása érdekében

	Vonatkozó jogszabály
	Általános rendelkezések
	Részletes rendelkezések
	Csomag- és anyagszállítás

	A be- és kiléptetést  engedélyező személy (továbbiakban: beléptetést engedélyező személy)

	Különösen az Ákr. 69. § (2) bekezdés a./ pontja biztosítja, hogy az érintett hatóság tagja a szemlével érintett
területre, építménybe és egyéb létesítménybe beléphessen.


	Az ellenőrzésre jogosult szervezet képviselője ellenőrzés céljából kizárólag abban az esetben léphet be az objektumokba, ha belépésre jelentkezésekor megfelelő hatósági igazolvánnyal és kifejezetten a közigazgatási hatósági jogkörében végzett ellenőrzésre feljogosító közokirattal (arcképes igazolvány, megbízólevél, hatósági határozat) igazolja kilétét és megnevezi látogatása célját.

	
A beléptetést megelőzően a portaszolgálat tagja értesíteni köteles a beléptetést engedélyező személyt.

A beléptetést engedélyező személy köteles az ellenőrzést végző személy belépésénél jelen lenni, illetve köteles az ellenőrzésre jogosult személy kilétéről, az ellenőrzés céljáról és tárgyáról meggyőződni. 

Ezt követően a kijelölt (folyamatgazda) munkatárs az ellenőrzést végző személyt az épületen belüli mozgásánál köteles folyamatosan kísérni, annak épületből történő távozásáig.

A belépési jogosultság gyakorlása nem eredményezheti az épületben végzendő szakmai feladatellátás rendeltetésszerű működésének aránytalan sérelmét, továbbá nem veszélyeztetheti a feladatellátás folyamatát és biztonságát.
	
Az épületbe a személy- és vagyonbiztonságot veszélyeztető tárgyakat, eszközöket  bevinni tilos.
	
Az Áht. 10.§ (1) és (6) bekezdés alapján a be- és kiléptetést  engedélyező személy elsődlegesen a szervezet vezetője, ennek hiányában a szervezeti és működési szabályzatban meghatározott helyettese.

A beléptetés tárgyát, célját, idejét, az épületben történő tartózkodás időtartamát, a beléptetést engedélyező személy aláírását külön nyilvántartásban kell rögzíteni. 





Kelt: …………………………………





…………………………………………………………..
Szervezet vezetőjének aláírása


















1. sz. melléklet
Megismerési záradék:

Aláírásommal igazolom, hogy a beléptetési eljárásrendben foglaltakat megismertem, betartását rám nézve kötelezőnek ismerem el:

	Név
	Munkakör
	Dátum
	Aláírás

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	




