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DOKUMENTUMOK

1. a2013. janudr 1-je és 2016. december 3 1. iddszak kozott hatélyos az 6nkormanyzati hiva-
tal és a képviselé-testiilet szervezeti és miikdési szabalyzatai (SZMSZ),

2. 2013, januar 1-je és 2016. december 31. idészak kozott hatalyos szamviteli politika és
ennek keretében kialakitandé szabalyzatok/szabalyozas (eszkozok és forrasok leltarozasi
¢s leltarkészitési szabalyzata, eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata, pénzkezelési
szabalyzat)

3. 2013. januér 1-je és 2016. december 31. kézotti idoszakban hatalyos, a kotelezettségval-
lalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jo-
gosult személyekrdl és alairds-mintdjukrél vezetett nyilvantartis az allamhaztartasrél
sz0l16 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 60. § (3) bekez-
désében foglaltak szerint

TANUSITVANYOK
Az ellen6rzott szervezet ltal kitoltott, alairt, szkennelt 1.-11. szamu tanusitvanyok

2013. JANUAR 1-JE ES 2016. DECEMBER 31. IDOSZAK KOZOTT HATA-
LYOS, ILLETVE ERRE AZ IDOSZAKRA VONATKOZO

A gazdasagi szervezetének iigyrendje (vagy az azzal tartalmilag egyenértékii szabalyozas).
Gazdasagi program/fejlesztési terv.

2013. januar 1-je és 2016. december 31. id3szak kizott hatalyos, december 31-i allapotra tarsult
Onkorményzatok esetében az onkorményzatok kézott 1étrejott tarsuldsi megallapodas (Métv.
93. §).

Az dnkorményzat kéltségvetési rendeletei és azok médositisai.
A 2013-2016. évi zarszamadasrol szol6 rendelet a kapcsolodo elbterjesztéssel.
vagyongazdalkodési szabalyokat rogzité dokumentum,

a helyi 6nkormanyzat 6sszevont (konszolidalt) (2013-2016) éves kéltségvetég.i beszamoloi,
amelyet a Kincstar a koltségvetési évet kovetd év aprilis 15-¢ig megkiildott (Ahsz. 37. § (6)
bek.).

A jegyzb (egyiittes) nyilatkozata a belsé kontrollrendszer miikdésérsl (Bkr. 11. § (1) bekez-
dése alapjan a Bkr. 1. szamu melléklete szerint) az 6nkormanyzati hivatal és a helyi énkor-
manyzat — nem kéltségvetési szerveihez /rendelt/ tartoz — feladatai tekintetében).

Szamlarend.

Eszkoz6k hasznositaséra, selejtezésére vonatkozé szabalyozas.

Ellenérzési nyomvonal(ak), folyamatabrak.

A kockézatkezelési rendszert meghatéarozé szabalyoz6 eszkozok, dokumentumok.
Szabalytalansagkezelési / integritaskezelési szabalyzat(ok).

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat, Informatikai biztonsagi szabélyzat (vagy azokkal
tartalmilag egyenértékii szabdlyozas).

Informacids- és kommunikacids rendszert meghatarozé szabélyozd eszkdzok, dokumentumok
(Info tv. 35. § (1) és Avr. 13. § (2) h.).

A bels ellenérzés jelentései 2013. januér 1. és 2016. december 31. kozott és az ezekhez kap-
csolodo intézkedési tervek. A belsé ellenérzés 2013.-2017. évekre vonatkozo éves ellenérzési
tervei €s az azt megalapozé kockdzatelemzések (teljes ellen6rzési iddszakra).

A korményhivatal kapcsolédé jelentései 2013. Janudr 1. és 2016. december 31. k&z6tt.
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Minden egyéb 2013. januar 1. és 2016. december 3 1. kozdtt lezajlott kiils6 ellenbrzésrol készi-
tett jelentés, amennyiben kapcsolddott az dnkormanyzat befektetési tevékenységéhez.

Az dnkormanyzat intézkedési tervei illetve a megéllapitasok kapcsan meghozott intézkedései-
nek dokumentéacioja minden lezajlott killsd és belso ellendrzéssel kapesolatban. Az intézkedési
tervek, illetve az intézkedésekrol meghozott dontések végrehajtasahoz kapcsolodé dokumen-
tacio.

2013. janudr 1-je és 2017. december 31. idészak kozott hatilyos, illetve erre az
iddészakra vonatkozo

Onkormanyzati fejlesztési tervek és koncepcidk.

A képviseld-testiileti eldterjesztések, hatarozatok, az egyes befektetésekkel kapcsolatos hata-
lyos portfoliokezelési, megbizasi, bizomanyi szerzédések.

A befektetésekkel kapcsolatos dontési jogkorok szabalyait tartalmazé dokumentumok.

Az egyes befektetések hatdsainak, eredményeinek el6zetes értékelésére vonatkozé dokumen-
tumok.

Az egyes befektetésekkel kapesolatos el6zetes és utlagos pénziigyi ellendrzésére, a dontések
jévahagyésara, illetve ellenjegyzésére vonatkozé dokumentumok. Ezek esetében dontés-eloké-
szités és dontéshozatal idépontjaiban, azokkal kapcsolatban készitett, valamint a 2013. januar
1.—2017. december 31. kozott késziilt dokumentumokat kérjiik.

A pénziigyi bizottsag befektetési tevékenységekkel kapcsolatban hozott dontéseinek, elemze-
seinek dokumentacidja. Ezek esetében dontés-elékészités és dontéshozatal idépontjaiban,
azokkal kapcsolatban készitett, valamint a 2013. januar 1. — 2017. december 31. kozott késziilt
dokumentumokat kérjiik.

A befektetési tevékenységekkel kapcsolatban elemzett kockéazatokra vonatkozé dokumentu-
mok, az azokkal kapcsolatos intézkedési tervek, és az azok végrehajtasat igazolo dokumentu-
mok. Ezek esetében dontés-elokészités és dontéshozatal idopontjaiban, azokkal kapcsolatban
készitett, valamint a 2013. januar 1. — 2017. december 31. k6zott késziilt dokumentumokat

kérjiik.
A befektetési szolgaltatokkal kotott szerzodések, a befektetést kezeld adatszolgaltatisara vo-
natkoz6 rendelkezést tartalmazé dokumentum.

A befektetési szolgaltatok adatszolgéltatasai, éves beszamoldi, egyéb téjékoztatasai (a 2013.
januar 1. — 2017, december 31. kdzott késziilt dokumentumokat kérjiik).

Az ligyfélszamla nyitasaval kapcsolatos dokumentacio.
A letéti szamléra helyezés dokumentacioja.
Az értékpapirszamla nyitasara vonatkozo szerzddések.

A meghosszabbitott befektetésekre vonatkozo szerzodések, a szerzoédéshosszabbitasra vonat-
kozo6 dontés-elékészitd anyagok, a dontés dokumentacidja (a 2013. januar 1. — 2017. december
31. k6zott késziilt dokumentumokat kérjik).

A KELER alszamla nyitdséara és vezetésére vonatkozé dokumentumok.
Lekotott betéti szerzodés megkotésével, megujitasaval kapcsolatos dokumentécio.

A 2017. december 31-én fenn4llé értékpapirok szamviteli elszamolasanak alapdokumentumai,
szamviteli bizonylatai 2013. januér 1. és 2017. december 31. k6z6tt.

Az egyes befektetett pénziigyi eszk6zokhoz és a forgatasi célu pénziigyi befektetésekhez, ér-
tékpapirokhoz kapcsolddo analitikus nyilvantartasok.
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A targyi eszkdzhoz/forgbeszkézhoz (befektetési céli ingatlan, kulturalis javak, egyéb értéktar-
gyak), betétekhez kapcsol6dé analitikus nyilvantartasok.

A befektetések leltdrozasa, értékelése, értékvesztés elszamolasanak alapdokumentumai, sz4m-
viteli bizonylataik.

2017. évben hatilyos, illetve erre az idészakra vonatkozé

Az 6nkormanyzat 2017. december 31-én fennalld ért€kpapir allomanyéhoz kapcsolédo, befek-
tetési szolgaltatokkal megkotott szerzodések, az eldzetes palyéztatas, ajanlatkérés anyagai, az
ajanlatok kiértékelésének anyagai.

Az dnkorméanyzat 2017. december 31-én fennallé értekpapir dlloméanyéhoz kapcsolédé dontés-
elokészitési és dontési dokumentumok, értékelések, Jjegyzokdnyvek, utasitasok, hatarozatok,
vonatkozo6 énkormanyzati rendeletek.

A befektetési vallalkozésok esetleges nem megfeleld szerzodés- teljesitésének észlelésérsl
sz6l6 dokumentécid, levelezések, utasitasok, meghozott intézkedések, déntések dokumentumai
(a 2013. janudr 1. — 2017. december 31. k&zétt késziilt dokumentumokat kérjiik).

A 2017. december 31-én meglévé targyi eszkoz/forgoeszkoz (befektetési célu ingatlan, kultu-
ralis javak, egyéb értéktargyak)' befektetéssel, betétlekdtéssel kapcsolatos dontés-elékészitési
¢s dontési dokumentumok, értékelések, Jjegyzokonyvek, utasitisok, hatarozatok. Vonatkozd
onkormanyzati rendeletek.

A 2017. december 31-én meglévé targyi eszkdz/forgbeszkoz (befektetési céli ingatlan, kul-
turdlis javak, egyéb értéktargyak) befektetések, betétlekotések hatésainak, eredményeinek
elozetes értékelésére vonatkozo dokumentumok. Vonatkozé onkormanyzati rendeletek.

A 2017. december 31-én meglévé targyi eszkoz/forgoeszkoz (befektetési célu ingatlan, kul-
turalis javak, egyéb értéktargyak) befektetések, betétlekdtések eldzetes és utélagos pénziigyi
ellendrzésére, a dontések jovahagyasara, illetve ellenjegyzésére vonatkozé dokumentumok.
Vonatkozo6 6nkormanyzati rendeletek.

! Az ellendrzés targyat az Gzleti vagyonaba tartozé ingatlanok, kulturalis javak (mitargyak, mdalkotasok,
sth.), illetve a feladatellatast nem szolgals egyéb értéktargyak (pl. ékszerek, befektetdsi nemesfém)
azon kore képezi, amelyeket az dnkorményzat szabad pénzeszkozei terhére adasvételi szerzédés kere-
tében, 2007. janudr 1-nél nem korabbi id6pontban szerzett meg. Nem képezik az ellenérzés targyat
azok a vagyonelemek, amelyek torvényi vagy mas jogszabalyi kételezettség teljesitése keretében kerdil-
tek az 6nkormanyzat izleti vagyonaba; amelyek beszerzése barmilyen modon ésszefiigg a kételezs fel-
adatok ellatésdval (pl. kéztéri szobrok); illetve azon vagyonelemek sem, amelyek javadalmazasi, ajandé-
kozasi céllal keriiltek beszerzésre (pl. énkormaényzati dij adoményozasahoz kapcsolédd, nyugdijazassal
Osszefliggd ajandéktargyak, értéktargyak)



3. szamu melléklet

Tajékozato a teljességi és hitelességi nyilatkozathoz

A teljességi és hitelességi nyilatkozat a polgdrmester és a jegyzé altal kozosen alairt nyilatkozat
az Allami Szémveviszék (ASZ) részére atadott dokumentumokrél. Az elsé szamu vezetd
akadalyoztatdsa esetén a nyilatkozatot alaird szemely részére adott meghatalmazast igazolé
dokumentum is csatolandé a teljességi és hitelességi nyilatkozathoz.!

Az ASZ ellenérzés soran kizarélag azok a dokumentumok Keriilnek felhasznalasra,
amelyekrél az ellenérzott szervezet vezetije (polgdrmester és jegyzé egyiittesen) a
teljességi és hitelességi nyilatkozatban nyilatkozott. Amennyiben olyan dokumentum keriil
atadasra az ASZ részére, amely a teljességi €s hitelességi nyilatkozatban nem szerepel, azt az

r

ASZ az ellenérzése soran nem hasznilja fel.

A teljességi és hitelességi nyilatkozatot a dokumentumok feltsltésének befejezését kivetéen az
ASZ Elektronikus Adatszolgaltatdsi Rendszer Teljességi és hitelességi nyilatkozat mappaban
szlikséges elballitani, ezt kovetben a Teljességi és hitelességi nyilatkozat és a melléklete
szovegében a kipontozott részeket (felelés vezetd neve, beosztisa, az adatbekérd levél

iktatészama, ellenérzott szervezet neve) az ellendrzott szervezet koteles kitélteni.

Az ASZ Elektronikus Adatszolgaltatdsi Rendszere éltal generalt teljességi és hitelességi
nyilatkozat melléklete tételesen tartalmazza az ellenérzétt szervezet altal feltoltott Gsszes

dokumentumot.

' A teljességi és hitelességi nyilatkozat az ellenérzétt szervezet egeszére vonatkozik, kérjik,
legyenek erre figyelemmel az esetleges meghatalmazas soran.



