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Ellenérzott szerv neve:

PIR:

Ellenorzott idészak:
Kitoltés datuma:
Kitolto ellendr neve:

1. melléklet - 1/1. munkalap - Alapité okirat, S=MS=

1. Als rat (Koltségvetési szerv esetén értelmezhets) - Igen Nem Megjegyzés
1.1 |Rendelkezik-e az ellendrzott szerv alapito okirattal? Aht. 8/A.§ (1)
12 A bekul'dott ?kliat tar"talm.abaf\ a'zonos’-c’a Magyar Aht. 104, - 105.§

Allamkincstar torzskonyvi nyilvéntartasaval?
Az alapito6 okirat tartalmazza-e¢ az Avr. 5. § (1) ; .
: Avr5.§ (1

b bekezdésében foglaltakat? ve58 (D)
Amennyiben a hataskorok gyakorlasara jogosult és az

1.4 |irdnyitd szerv személye nem azonos, akkor az alapitd Avr. 5.§ (3)
okiratban mindkettd megjeldlésre keriilt-e?

- Igen Nem Megjegyzés

2.1 |A képviselétestiilet rendelettel elfogadta-e? Mms‘; :3('5)(3)‘

22 Rcr}del"ke?lk-e a kepw?c!o-’testulet atruhazott Motv. 53.§ (1) b)
hatdskoreinek felsoroldsarol?

23 Belide’lk'ezrlk-c az dnlfo!'manyzat szerveir6l, azok Motv. 53.§ (1))
jogéllasardl, feladatairl?

2.4 |Rendelkezik-e a képviseld-testiilet bizottsagairol? Motv. 53.§ (1) 1)
A nemzetiségi onkorményzattal kotott megallapodas

2.5 |szerinti miikodési feltételeket rogzitették-e a Njtv. 80.§ (2)
Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatban?

26 A Jogszabalwaltozasokat a h'atalybalcpcst kovetd Avr. 13.§ (42)
harminc napon beliil atvezették-e?

3.SZMSZ (Nemzetiségi Onkc | Igen Nem Megjegyzés

Az ellendrzott szervezet rendelkezik-e Szervezeti és ; .

3.1 IMikodési Szabslyzattal? Nitv. 8.8 (1)
Rogzitették-¢ a helyi onkorményzat és a helyi
nemzetiségi onkormanyzat kozott 1étrejott . :

3.2 PPN Njtv. 80.
megallapodds szerinti mikadési feltételeket a tv. 80.3 (2)
Szervezeti és Milkodési Szabalyzatban?

33 Ajogszabalyva lo%as,okat a h’atalybalepest kovetd Avr. 13.§ (4a)
harminc napon beliil atvezették-e?

4.SZMSZ¥(k61}lSé ¢ ¢ én) Igen Nem Megjegyzés

Az ellenérzott szervezet rendelkezik-e Szervezeti és ‘

4.1 . 10.§
Miikodési Szabalyzattal? Aht. 10§ (3)
Tartalmazza-e az ellatando, és a kormanyzati funkcio

4.2 |szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen Avr. 13.§ (1) ¢)
ellatott véllalkozasi tevékenységek megjelolését;
azon gazdalkodo szervezetek részletes felsorolasat,

4.3 |amelyek tekintetében a koltségvetési szerv alapitoi, Avr. 13.§ (1) d)
tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol;
azon ligykoroket, amelyek sordn a szervezeti egységek

4.4 |vezetdi a koltségvetési szerv képviselojeként jarhatnak| Avr. 13.§ (1) f)
el,

a szervezeti és mikodési szabalyzatban nevesitett
munkakorokhoz tartozo feladat- és hataskoroket, a

4.5 |hataskorok gyakorldsinak modjat, a helyettesités Avr. 13.§ (1) g)
rendjét, az ezekhez kapcsolddo felelosségi
szabdlyokat,

Vizsgalatvezetd: .........cocoovveviiiiicnnnns EHenor: ..o



1. melléklet - 1/1. munkalap - Alapito okirat, S=MS=

Ellen6rzott szerv neve:
PIR:

Ellen6rzott idoszak:
Kitoltés datuma:
Kitolt6 ellen6r neve:

jogszabdlyban meghatérozott kivétellel a munkaltatoi
4.6 |jogok gvakorlasanak - ideértve az atruhazott Avr. 13.§ (1) h)
munkaltatdi jogokat is - rendjét,

azoknak a koltségvetési szerveknek a felsoroldsat,
amelyek tekintetében a koltségvetési szerv az Aht. 10.

47 § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése avs B4 )
szerinti feladatokat ellatja?

48 A gazdasagi szervezet rendelkezik-¢ az Avr. 13.§ (5) | Avr. 10/A. §, 13.
bekezdésében eldirt Ugyrenddel? § (5)

49 Ajolgszabzilyvéltoizés'okat a h’atélybalépést kdvetd Ao, 13.§ (4a)
harminc napon belill atvezették-e?
Tartalmazza-e az SzMSz. vagy Ugyrend, vagy mas
szabalyzat:

410 |2 koltségvetési szerv szervezeti egységei altal ellatott
feladatok munkafolyamatainak leirdsat,

a2 szervezeti egység vezetdinek és alkalmazottainak

feladat- és hataskorét.

Avr. 13.§ (5
4.12 | a helyettesités rendjét, vr. 13.§ (5)

a szervezeti egység koltségvetési szerven beliili belsé
4.13 [és azon kiviili kiilsé kapcesolattartasanak maodjat,
szabdlyait?

5. Térsulasi megdllapodas (Térsulds esctén, Motv. 87. Igen Nem Megjegyzés
s Az elllenorz?tl szervezet rendelkezik-e Tarsuldsi Motv. 88. §
megallapodassal?
52 /\"l a’rsu.lay megallapodas megfelel-¢ az Motv. 93.§ Matv. 93. §
cloirasainak?
A tarsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait a
53 _|0gsz'abaly alf"npj.an a tars'u'las s‘zekh?lyen,ck; Mtv. 95. § (4)
polgarmesteri hivatala latja el? (ett6l eltér esetet a
megallapodasban kell rogziteni)
Belsd sz'ab'alyz'atb“an ren‘dezytek-e 5 n?ukodeseh’ez Avr. 13.§ @),
54 [kapcsolodo, pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban
; i ; (3a) b.
nem szabdlyozott kérdéseket?
6. SZMSZ (Térségi fejlesztési tandces esetén Igen Nem Megjegyzés

s : i . 1996. évi XXI. torvény a
Az ellenorzott szervezet rendelkezik-e Szervezeti és 3 ; BN oo eni a2
6.1 Miikédési Szabalyzattal? Tftv. 15.§ (1) teriiletfejlesztésrol és
Hrodest szabalyzatial tertiletrendezésrol (Tttv.)

Belso szabalyzatban rendezték-e a miikodéséhez
6.2 |kapcsolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban
nem szabalyozott kérdéseket?

Tftv. 15.§ (1a),
Avr. 13.§ (2)

A jogszabalyvéltozasokat a hatélybalépést kovetd

6.3 ) ; :
harminc napon beliil atvezették-e?

Avr. 13.§ (4a)

Vizsgalatvezetd: wrmmsmamammnnnms Ellendrs womsmumueemmammmsns



Ellenorzott szerv neve:

PIR:

Ellendrzott idészak:
Kitoltés datuma:
Kitolto ellenor neve:

1.1

HEE AR

1. Kbtelezett gvallaldsi, utaly zﬁféﬁ esérvényesitésusz dlyzat

1. melléklet - 1/2a. munkalap - Kotelezettségvallaldas

Igen

Nem

Megjegyzés

Szabalyoztak-e a tervezéssel, gazdalkodassal - igy
kiilonosen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasanak maddjaval, eljarasi és dokumentacios
részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6
személyek kijeldlésének rendjével -, az ellendrzési
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat,
feltételeket.

Avr. 13.§ (2) a)

1.2

Amennyiben az ellendrzott szervezet nem
rendelkezik gazdasagi szervezettel a gazdalkodasi
feladatait ellatd szervezet szabalyzatanak hatalya
kiterjesztésre keriilt-e az ellendrzott szervezetre? A
koltségvetési szerv vezetdje a szabélyzatot
jovéhagyta-e?

Aht. 10. § (1),
(4a)

1.2.1

Jogszabalymodositas esetén a valtozasokat annak
hatalybalépését kovetd 30 napon beliil atvezették-e a
szabalyzaton?

Avr. 13. § (4a)

1.2.2

Megismerési nyilatkozatot tartalmaz-e a szabalyzat?

1.3

Vezet-e a kotelezettséget vallalo szerv a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra
jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol a belsd
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast?

Avr. 60. § (3)

1.4

Kotelezettségvallalasra adott-e felhatalmazast
irdsban az Onkorményzat/Tarsulas/Intézmény
vezetdje?

Avr.52.§ (1)

1.5

Rogzitették-e az irasban €s nem irasban vallalt
kotelezettségvallalas rendjét, alkalmazott
dokumentumait?

Avr.53.§ (1),
(2)

1.6

Szabalyoztak-e a kotelezettségvallalas
nyilvantartasanak modjat?

Ahsz. 14.
melléklet

1.7

Utalvanyozasra adott-e felhatalmazast irasban az
Onkormanyzat/Tarsulas/Intézmény vezetdje?

Avr. 59.§ (1),
52.§ (6)-(8)

1.8

Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére adott-
e irasban felhatalmazast a jegyz6/ gazdasagi
vezetd/munkaszervezet vezets?

Avr.55.§ (2)

149

Ervényesités igazolasara adott-¢ felhatalmazast
irasban a jegyz6/ gazdasagi vezeté/munkaszervezet
vezetd?

Avr.58.§ (4)

1.10

Teljesités igazolasara adott-¢ felhatalmazast irasban
az Onkormaényzat/Tarsulas/Intézmény vezetdje?

Avr.57.§ (4)

A szabalyzatban rogzitették-e az
osszeférhetetlenségre vonatkozd eldirasokat?

Avr. 60. § (1)-
2

Vizsgalatvezet! wuarorosnmmassmramas
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Ellen6rzott szerv neve:

PIR:

Ellenérzott idészak:
Kitoltés datuma:
Kit6lt6 ellendr neve:

1. melléklet - 1/2b.munkalap - Operativ gazddlkoddsi jogkirok

Gazdalkodasi jogkor

Szabalyzatban rogzitett neve

felhatalmazott/helyettes
személy

Megjegyzés

Kotelezettségvallalas

Pénziigyi ellenjegyzés

Teljesités igazolas

Ervényesités

Utalvanyozas

Pénztaros

Pénztarellendr

Ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében:

Kotelezettséget vallalo és a pénziigyi ellenjegyzd személye nem lehet ugyanaz. Avr. 60. § (1)

Az érvényesitd nem lehet azonos a kotelezettséget vallalo, az utalvanyozo és a teljesitést igazold személlyel. Avr. 60. § (1)

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

Avr. 60. § (2)

Vizsgalatvezetd: .....oooovvvvveeiriviecinn,
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1. melléklet - 1/3. munkalap - Szamviteli politika

Ellenérzott szerv neve:
PIR:

Ellenorzott idoszak:
Kitoltés datuma:
Kitolto ellendr neve:

Igen Nem Megjegyzés

Ahsz. 50.§ (1), Szt.
14.§ (3)

1.1 {Rendelkeznek-e Szamviteli Politikaval?

Amennyiben az ellendrzott szervezet nem
rendelkezik gazdasagi szervezettel a gazdalkodasi
feladatait ellato szervezet szabalyzatanak hatalya
kiterjesztésre kertilt-e az ellen6rzott szervezetre? A
koltségvetési szerv vezetdje a szabalyzatot
jovahagyta-e?

Jogszabalymodositas esetén a valtozasokat annak
1.1.2 [hatalybalépését kovetd 90 napon beliil atvezették-e a Szt. 14.§ (11)
szabalyzaton?

Aht. 10. § (1), (4a)

1.1.3 |Megismerési nyilatkozatot tartalmaz-e a szabalyzat?

Megfelel-e az Szt. 14. § (3) bekezdésének. illetve az | Szt. 14.§ (3), Ahsz.
Ahsz. 4. §-anak? 4.8

Rogzitették-e azokat a gazdélkodora jellemzé
szabalyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel
1.3 |meghatdrozza, hogy mit tekint a szamviteli Szt. 14.§ (4)
elszamolds, az értékelés szempontjabol lényegesnek,
nem lényegesnek?

Meghatérozta-e azt, hogy a torvényben biztositott
vialasztasi, minositési lehetoségek koziil melyeket,
1.4 [milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az Szt. 14.§ (4)
alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell
megvaltoztatni?

Rogzitették-e a szamviteli politikaban az altalanos
koltségek, valamint az altalanos kiadasok és

1.5 |bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak Ahsz. 50.§ (7)
madjét, a felosztashoz alkalmazott mutatokat,
vetitési alapokat?

Az Gijonnan alakulé gazdélkodé a szamviteli
politikat, és a keretében elkészitendd szabalyzatokat
a megalakulas idépontjatdl szamitott 90 napon beliil
elkészitették-e/ Torvénymodositas esetén a
valtozasokat annak hatalybalépését kovetd 90 napon
beliil keresztiilvezették-e a szamviteli politikan?

Szt. 14.§ (11)

leltdrozdsi szabdlyzata
A Szamviteli Politika keretében elkészitették-e az
2.1 |eszkozok és a forrdsok leltarkészitési és leltarozasi Szt. 14.§ (5) a)
szabdlyzatat?

Amennyiben az ellendrzott szervezet nem
rendelkezik gazdasagi szervezettel a gazdalkodasi
feladatait ellato szervezet szabélyzatanak hatélya
kiterjesztésre keriilt-e az ellenbrzott szervezetre? A
koltségvetési szerv vezetoje a szabalyzatot
jovahagyta-e?

Aht. 10. § (1), (4a)

Jogszabalymodositas esetén a valtozasokat annak
hatélybalépését kovetd 90 napon beliil atvezették-e a
szabélyzaton?

2:1.2 Szt. 14.§ (11)

Vizsgalatvezet®i . .onammmmmmenmsmms Elendrs wmsmmmsnesemammmnanen



1. melléklet - 1/3. munkalap - Szamviteli politika

Ellendrzott szerv neve:
PIR:

Ellenorzott idoszalk:
Kitoltés datuma:
Kitolté ellenor neve:

Igen Nem Megjegyzés
2.1.3 [Megismerési nyilatkozatot tartalmaz-e a szabalyzat?
29 Meghataroztak-e, hogy az eszkozok és forrasok Szt. 69. § (3), Ahsz.
" |leltarozasa milyen idékozonként torténik? 22.8§(2)

Meghatdroztak-e a hasznalt, de a mérlegben értékkel
2.3 [nem szereplé immateridlis javak, targyi eszkzok, Ahsz.22. § (2) b)
készletek leltarozasi modjat?

Rendelkeztek-e a koncesszioba, vagyonkezelésbe
adott eszkdzok leltdrozasanak szabalyairdl?

5

24

Ahsz. 22. § (2) ), (3)
i

3. v é 1¢ '
3 A Szamwviteli Politika keretében elkészitették-¢ az Szt. 14.§ (5) b)

eszkozok és a forrasok értékelési szabdlyzatat?
Amennyiben az ellendrzott szervezet nem
rendelkezik gazdasagi szervezettel a gazdalkodasi
feladatait ellato szervezet szabélyzatanak hatalya

3| h Aht. 10. § (1), (4a
kiterjesztésre kertilt-e az ellenorzott szervezetre? A $ (1), (a)
koltségvetési szerv vezetoje a szabalyzatot
jovahagyta-e?
Jogszabalymodositas esetén a valtozasokat annak .

3.1.2 |08zabaY Szt. 14.§ (11)

hatélybalépését kovetd 90 napon beliil atvezették-e a
szabdlyzaton?

3.1.3 [Megismerési nyilatkozatot tartalmaz-e a szabalyzat?

Rogzitették-e a kivetelések értékelésének elveit,

3.2 - Ahsz. 50.§ (2) a)
szempontjait,
koveteléstipusonként a kis dsszegi kovetelések év

3.3 |végi meghatarozasanak elveit, dokumentélaséanak Ahsz. 50.§ (2) b)
szabalyait,

az egyszerisitett értékelési eljards ala vont
3.4 |kovetelésck besorolasanak elveit, dokumentélasanak | Ahsz. 50.§ (2) ¢)
szabdlyait,

a tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorlo
szervezetnek a vagyonkezelésbe adott eszkozok
3.5 |vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési eljaras| Ahsz. 50.§ (2) d)
elveit, modszerét, dokumentélasanak szabalyait,
feleldseit?

Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé o
szabdlyzat . ‘ .

Szt. 14.§(5) ¢), Ahsz.

4.1 |Rendelkezik-e Onkoltségszamitasi szabdlyzattal? 50.§ (3), (4)

Végez-¢ a szervezet rendszeres termékértékesitést

4.2 |vagy szolgéltatasnyujtast, eszkozok sajat Ahsz. 50. § (3)
eldallitasat?
491 Amennyiben igen, Gigy késziilt-e erre vonatkozo Ahsz. 50.8 (3)

kalkulacio?

Amennyiben a koltségvetési szerv nem rendelkezik
gazdasagi szervezettel a gazdalkodasi feladatait
ellato koltségvetési szerv elkészitett-e a az
ellendrzott koltségvetési szerv kiilon szamviteli
politikajat (a gazdalkodasi teladatokat ellato
szervezet szamviteli politikdjaban alkalmazasra
keriil6 értékelési elveket és modszereket a
koltségvetési szerv szamviteli politikaja
tartalmazhatja)? A koltségvetési szerv vezetdje a
szabalyzatot jovahagyta-e?

Aht. 6/C. §.10. § (1),
(4a) Avr.9.§(2)
Ahsz. 31. § (1)

4.3
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1. melléklet - 1/3. munkalap - Szamviteli politika

Ellen6rzitt szerv neve:
PIR:

Ellendrzott idoszak:
Kitoltés datuma:
Kitolto ellendr neve:

Igen

Megjegyzés

44

Jogszabalymddositas esetén a valtozasokat annak
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil atvezették-e a
szabalyzaton?

Szt. 14.§ (11)

4.5

Megismerési nyilatkozatot tartalmaz-e a szabalyzat?

A Szamviteli politika keretében elkészitették-¢ a
pénzkezelési szabalyzatot?

Szt. 14. § (5) d),
Ahsz. 50. § (1)

Amennyiben az ellendrzott szervezet nem
rendelkezik gazdasagi szervezettel a gazdalkodasi
feladatait ellatd szervezet szabalyzatanak hatélya
kiterjesztésre keriilt-e az ellendrzott szervezetre? A
koltségvetési szerv vezetdje a szabalyzatot
jovahagyta-e?

Aht. 10. § (1), (4a)

Jogszabalymodositas esetén a valtozasokat annak
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil atvezették-e a
szabdlyzaton?

Szt. 14.§ (11)

Megismerési nyilatkozatot tartalmaz-e a szabalyzat?

52

Rendelkeztek-e a pénzforgalom (készpénzben,
illetve bankszamlan torténé) lebonyolitasanak
rendjérol,

5.3

a készpénzben és a bankszamlan tartott
pénzeszkozok kozotti forgalomrol,

5.4

a készpénzallomanyt érintd pénzmozgésok
jogcimeirdl és eljardsi rendjérol,

Szt. 14.§ (8), Ahsz.

50.§ (1)

55

a napi készpénz zar6 dllomany maximalis
mértékérol,

Szt. 14.§ (8), Ahsz.

50. § (6)

5.6

a készpénzallomany ellendrzésekor kovetendd
eljarasrol, az ellendrzés gyakorisagarol,

5.7

a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérél,

5.8

a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi
szabélyokrol?

Szt. 14.§ (8), Ahsz.

50.§ (D)

Meghataroztak-e a hazipénztarbol felvett

készpénzeloleg elszamolasanak szabalyait?
Szimlarend e

Avr. 148.§ (2)

Rendelkezik-¢ az ellendrzott szervezet
Szamlarenddel és a jogszabalyvaltozasokat a
hatalybalépést kévetd kilencven napon beliil
atvezették-e?

Ahsz. 51.§ (2),

Avr. 13. § (4a), Szt.

161. §

Vizsgalatvezetd: ..o

Ellendr: ...
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Ellendrzitt szerv neve:
PIR:

Ellenérzott idoszak:
Kitdltés datuma:
Kitolté ellendr neve:

Ha az ellendrzott szervezet nem
rendelkezik gazdasagi
szervezettel a gazdalkodasi

feladatait ellato szervezet Tartalmaz a
szabalyzatanak hatalya szabalyzat
Igen | Nem kiterjesztésre keriilt-¢ az megismerési Megjegyzeés
ellenorzott szervezetre? Az nyilatkozatot?
ellendrzott koltségvetési szerv (Igen/Nem)
vezetdje a szabalyzatot
Jjovahagyta-e?
(Igen/Nem)

1. |Egyéb belsd szabalyzatok tartalmazzak-e Avr. 13.§ (2)
a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendet és a jogszabalyvaltozasokat a
hatalybalépést koveté harminc napon beliil atvezették-
e?

Avr. 13.§ (2) b), (4a)

a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és
lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos
kérdéseket és a jogszabalyvaltozasokat a hatalybalépést
kovetd harminc napon belil atvezették-¢?

A

<

r. 13, § (2) ¢), (4a)

az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban
nem szabalyozott kérdéseit és a jogszabalyvaltozasokat
a hatalybalépést kovetd harminc napon belil atvezették
e?

a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok
teljesitésének és elszamolasanak szabalyait és a
jogszabalyvaltozasokat a hatalybalépést kovetd

harminc napon belil dtvezették-e?

a gépjarmivek igénybevételének és | alatanak

1.5 |rendjét és a jogszabalyvaltozasokat a hatalybalépést A
kovetd harmine napon beliil atvezették-e?

a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatat és a
1.6 |jogszabalyvaltozasokat a hatalybalépést kivetd A
harminc napon beliil atvezették-e?

a kozérdeki adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok
1.7 Inyilvanossagra hozatalanak rendjét és a
jogszabalyvaltozasokat a hatalybalépést kovetd
harminc napon belil atvezették-e?

Avr. 13.§ (2) d), (4a)

A

<

r. 13. § (2) e), (4a)

e

r. 13, § (2) ), (4a)

5

.13.§(2) g), (42)

Avr. 13. § (2) h), (4a),
Info tv. 29-30 §, 35 §

2. Motv. 143, § (4) 1)
Rendelkezik-¢ az 6nkormanyzat Vagyonrendelettel?

Rendelkezik-¢ a koltségvetési szerv Iratkezelési
3 szabalyzattal és a jogszabalyvéltozasokat a Ltv. 10.§ (1),
" |hatalybalépést kovetd harminc napon beliil atvezették- Avr. 13. § (4a)
e?

Rendelkezik-¢ a helyi onkormanyzat hivatala 2013.éviL. tv. 2.§ k),
Informatikai rendszer biztonsagi szabalyzattal? 11.§(HH
Rendelkezik-¢ az ellendrzott szervezet Ellenorzési
nyomvonallal?
Rendelkezik-e az ellendrzott szervezet a szervezeti
6. |integritast sért6 események kezelésének Bkr. 6.§ (4), (4a)
eljarasrendjével?
Rendelkezik-e az ellendrzott szervezet a koltségvetési Bkr. 17.§ (4) - rendszeresen, de
7. |szerv vezetgje altal jovahagyott Belsé ellenorzési Bkr. 17.§ (1)-(1a) legalabh kétévenie feliil kell
kézikonyvvel? vizsgdlni a kézikinyvei
Kttv. 75. § (1) bekezdés
d), Kjt. 21. § (3), Mt.
46.§ (D d)

Bkr. 6.§ (3)

8 Elkésziiltek-e a bels6 szabalyzatok alapjan aktualizalt
" [Munkakori leirasok?

Vizsgalatvezeto Ellenér:




Ellenorzott szerv neve:

PIR:

Ellenorzott idészak:
Kitoltés datuma:
Kitolto ellendr neve:

1. mellékiet - 1/5. munkalap - Munkamegosztasi megdllapodds

Igen

Nem

Megjegyzés

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv
kotott-e munkamegosztasi megallapodast az nkormanyzati
hivatallal/a tarsuldsi tanacs munkaszervezeti feladatait ellaté
koltségvetési szervvel?

Avr. 9. § (5)a)

Tartalmazza-e, hogy az Avr. 9.§ (1) bekezdés szerinti feladatok
koziil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv latja el?

Avr. 9.§ (5a)

Tartalmazza-e a koltségvetés tervezése, az eldiranyzatok
mddositasanak, dtcsoportositasanak és felhasznélasanak (a
tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasa, a
finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi,
szamviteli rend betartasanak szabalyait?

Avr.9.§ (1) a).
9.8 (5a)

Tartalmazza-e a koltségvetési szerv és a hozza rendelt
koltségvetési szervek miikddtetése, a hasznalataban 1évé vagyon
hasznalatdval, védelmével 6sszefiiggo feladatokat?

Avr.9.§ (1) b)

A munkamegosztdsi megéllapodast az irdnyitd szerv hagyta-e
jova?

Avr. 9.§ (5a)

2. Egyiittmiiko

Koz061t)

2.1

Igen

Megjegyzés

A helyi onkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
kotott-e egyltittmiikodési megallapodast a nemzetiségek jogairdl
sz616 2011. évi CLXXIX. Tv alapjan (Nek. tv.)?

Njtv. 80.§ (2)

22

Tartalmazza-e a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetésének elokészitésével és
megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel osszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi
nemzetiségi onkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével
kapcsolatos hataridéket és egytittmikodési kotelezettségeket, a
felelosok konkrét kijellésével,

Njtv.80.§ (3) a)

23

a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kételezettségvallalasaival
kapcsolatosan a helyi 6nkormanyzatot terhel6 ellenjegyzési,
érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi
feladatokat, tovabba a felel6sok konkrét kijeldlését,

Njtv.80.§ (3) b)

2.4

a helyi nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasanak a
szervezeti és mikodési szabalyzatban meghatdrozott szabalyait,
kiilondsen az osszetérhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket,

Njtv.80.§ (3) ¢)

25

a helyi nemzetiségi onkormanyzat miikodési feltételeinek és
gazdalkodasanak eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival,
valamint az ezeket végzo személyek kijeldlésének rendjével, és
az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
eldirasokat, feltételeket?

Njtv.80.§ (3) d)

Vizsgalatvezetd: ......ocevveivciiicnininnen

EHenOr: (oo
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A helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi 9nkormanyzat
megallapodasban rogziteni kell, hogy a jegyzd vagy annak - a
jegyzovel azonos képesitési eldirdsoknak megfeleld -
megbizottja a helyi onkormanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat testiileti
tilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

Nijtv.80.§ (4)

Vizsgalatvezetd: saumsumnmsanamnmms Ellendrs s smnnsmmnmsmras s



