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1. (I. KONTROLLKORNYEZET al,

2. |Célok és szervezeti felépité 2.

3 Megalkotta-e az Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete a Szervezeti és M(ikodési 1N Intézkedés sziikséges, hogy az Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 3

" |szabélyzatardl sz616 rendeletét? (Motv. 53. § (1) bek.) Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl szol6 rendeletét alkossa meg. ’
. A Képvisel6-testiilet elfogadta-e az Onkorményzat gazdasdgi programjat/fejlesztési 1N Intézkedés sziikséges, hogy az Onkorményzat rendelkezzen a Képvisels- .
" [tervét? (Htv. 138. § (1) bek. a) pont, Métv. 116. § (1), (5) bek.) testilet 4ltal elfogadott gazdasagi programmal/fejlesztési tervvel. ’
H lévé gazdasagi , fejlesztési t 1626 ciklusidén talnyld, G . o " . .
ae mfg cvogaz as?gl prograryn .eJ esz ESI.. ervaze OZO,CI.. US| or] " rlyu ©, U8y Intézkedés sziikséges, hogy az Onkormdnyzat rendelkezzen a Képvisels-
azt az Gjonnan megvalasztott Képvisel6-testiilet az alakulé tlését kdvets hat L, A ) i e, , . ;
5. ) N N L D , ) I/N testilet altal felllvizsgalt és a ciklusidé végéig kiegészitett/mddositott uJ
hénapon beliil az M6tv. 116. § (5) bek. alapjan feliilvizsgalta-e, és legaldbb a . .
N a 2a . programmal/fejlesztési tervvel.
ciklusidé végéig kiegészitette-e vagy mdédositotta-e?
6 A Onkormanyzati Hivatal rendelkezett-e hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité 1N Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormanyzati Hivatal alapité okirattal s
" |okirattal? (Aht. 8/A. §, 9. § a) pont, Avr. 5. §) rendelkezzen. )
; Ha igen, az alapit6 okirat tartalmazta-e alaptevékenységeket? (Avr. 5. § (1) bek. f) 1N A
’ ont )
pont) - " — " — Intézkedés sziikséges, hogy az alapitd okirat kiegészitésre kerdljon.
s ezek kormdnyzati funkcio szerinti megjel6lését és fétevékenységének 1N ;
. allamhaztartasi szakagazati besorolasat? (Avr. 5. § (1) bek. f) pont) ’
R Intézkedés sziikséges, h Onkorma ti Hivatal rendelki torvényi
5 Rendelkezett-e a Onkormanyzati Hivatal a térvényi elGirasnak megfeleléen 1N er;;:é;:ks:;u fseTeglzsen ,c:,)gvya,sa nol::r:;l\r;l\lszzaslzellehat |'1e(;1 ;(;;Z:kn) ;)zr:rei::il s
" |iévahagyott, az Aht. 10. § (5) bek. szerinti SZMSZ-szel? g L gy T ) )
tartalommal.
10. Ha igen, tartalmazta-e az Avr. 13. § (1) bekezdésének megfelelGen 9.
1 az ellatando, és a kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységeit? 1N 10
. (Avr. 13. § (1) bek. c) pont) '

12. rendszeresen ellatott véllalkozasi tevékenységeit? (Avr. 13. § (1) bek. c) pont) V]

azon gazdalkodo szervezetek felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési

13. szerv alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol? (Avr. 13. § (1) I/N 11

bekezdés d) pontja)

14. a szervezeti felépitést/szervezeti abrat (Avr. 13. § (1) bek. e) pont) I/N 12

15. a szervezet mikodési rendjét (Avr. 13. § (1) bek. e) pont, I/N " 13.

- ” et ( —~ 5 ), - ) pont) — / Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormadnyzati Hivatal SZMSZ-e kiegészitésre
a szervezeti egységek - ezen beliil a gazdasagi szervezet - feladatait? (Avr. 13. § -
16. I/N kerdiljon. 14.
(1) bek. e) pont)
17 az SZMSZ-ben nevesitett munkakorokhoz tartozé feladat- és hataskoroket (Avr. 1N 1s
) 13. § (1) bek. g) pont) )

18. a hataskorok gyakorldsanak maodjat I/N 16.

19. a helyettesités rendjét I/N 17.

20. az ezekhez kapcsolddo felelGsségi szabalyokat? I/N 18.

”n a koltségvetési szervhez rendelt mas koltségvetési szervek felsorolasat (Avr. 13. 1N 10

i § (1) bek. i) pont) )

22. ezen beliil azt, amelynek a gazdasagi szervi feladatait elldtja? I/N 20.

23. |Feladat- és felel&sségi korok 21.

” Az igyrend, az SZMSZ vagy més szabalyzat tobbek kozott tartalmazta-e (Avr. 10/A.§, 2

" |13.8(5) bek.): )

25 a gazdalkodassal kapcsolatos feladatok munkafolyamatainak leirasat, I/N 24,

26. a gazdasagi szervezet vezetSinek feladat- I/N 25.

27. és hataskorét, I/N . o " . . . o 26.

— - Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormdnyzati Hivatal tgyrendje kiegészitésre

. a gazdasdgi szervezet alkalmazottainak feladat- I/N keriiljén minden, az Avr. 10/A.§, 13. § (5) bekezdésekben felsorolt tartalmi 27

2. és hatéskorét, I/N elemmel, rendelkezéssel. 28

30. a helyettesités rendjét, I/N 29.

3L a gazdasagi szervezet belsé és kilsé kapcsolattartdsanak modjat, szabélyait? I/N 30.

Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormanyzati Hivatalban a jegyz6 altal
Ha nincs gazdasagi szervezete a Onkormanyzati Hivatalnak, akkor az Aht. 6/C. §-a kijelélt, a Onkorményzati Hivatal 4llomanyaba tartozd személyek lassék el a
32. |szerinti feladatokat a jegyz4 altal kijeldlt, a Onkormanyzati Hivatal alloményéba tartozé | 1/N/X helyi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, 3L
személy latja el? (Avr. 9. § (4)-(5) bek.) gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat.
33. | Humaneréforras-kezelés 32.
34. [Rendelkezett-e a jegyz6 munkakdri leirassal? (Kttv. 75. § (1) bek. d) pont) I/N Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6 rendelkezzen munkakori leirassal. 33.
Rendelkeztek-e a Onkormanyzati Hivatal pénziigyi-szamviteli teriileten dolgozd - " . L o
Intézkedé kséges, h Onkorma ti Hivatal pé -szamvitell
35. |koztisztviselSi, munkakdri leirdssal? (Kttv. 43. § (4) bek., 75. § (1) bek. d) pont, Munka I/N " ?Z eces szd slegés . ogyl a mn ormanyzati Hivata per.\‘zfjgw lszamw el 34,
terileten dolgozo kéztisztvisel8i rendelkezzenek munkakori leirassal.
tv. 46. § (1) bek. d) pont)
E munkakoari leirdsok tartalmaztak-e a munkakoriik betdltésével kapcsolatos
kovetelményeket (végzettség, szakképzettség, szakképesités, tapasztalat, "

36. N . etk . - PR 35.
képességek)? (Munka tv. 46. § (1) bek. d) pont, Kttv. 43. § (4) bek., 75. & (1) bek.d) | '"‘?Tke“ez SIZ“kS?i‘?_S' hogy all?"k"':("ak"__V?T“,H,"’a_;a' pe”‘;;“ly' SZ?L”I""E'I',bb
pont. Ave. 12. § (1-(2) bek.) ter.u efte_;n olgokzo Oztisztvisel6i munkakoéri leirdsaiban szabélyozzak legald

37. figyelembe vették-e a szervezeti egység funkcidit, feladatait? I/N azitt felsoroltakat. 36.

38. rogzitették-e a feleldsségi szinteket? I/N 37.

39 A jegyz6 a Onkormdnyzati Hivatalban dolgoz6 kdztisztvisel6k munkateljesitményét 1N Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz8 a Onkormanyzati Hivatalban dolgozé 38

. irdsban értékelte-e? (Kttv. 130. § (1) bek. és 226. § (2) bek. b) pont) koztisztvisel6k teljesitményértékelését készitse el. )

P Ha igen, a koztisztvisel6k teljesitményértékelése tartalmazta-e a jogszabélyban 1N Intézkedés sziikséges, hogy a teljesitményértékelés tartalmazza a 3

el6irt kotelez6 elemeket? (Kttv. 130. § (2) bek., 10/2013. (I. 21.) Korm. rend. 5. §)

jogszabadlyban el&irt kotelezs elemeket.
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Ha igen, a 2017. évi teljesitmény értékelése az elGirt formaban, tartalommal és Intézkedés sziikséges, hogy a koztisztviseld teljesitmény értékelése az elSirt
41 hatéridében tortént-e? (10/2013. (1.21.) Korm. rendelet 6. §, 12. § b.) pont és 1., 2., I/N ) ges, 'gy N s .J v 40.
L , formdban, tartalommal és hataridében torténjen.
3. szamu melléklet)
42. |A feladatvégzés folytonossaga a1,
Szabdlyoztdk-e az intézményben a kozszolgdlati jogviszony megsziinése vagy a Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormanyzati Hivatalban a kézszolgélati
43. [munkakér véltozésa esetén a munkakér ataddsanak rendjét? (Kttv. 74. § (1) bek., 226.] I/N jogviszony megszlinése, vagy a munkakor valtozdsa esetén a munkakor| 42.
§ (2) bek. b) pont, lkr. 15. §), 4taddsdnak rendjét szabélyozzak.
Intézkedé tksé h ibi j 6, illet énzligyi-
A jegyzd, illetve a pénzugyi-szamviteli terlleten foglalkoztatott koztisztvisel6k " /ez ,e els SZ,L,J seges, hogy amennvlu e'j‘ a ,’eg,}’m’ ! elvel @ perjzug\(l
. - ) . ) szamviteli terlleten foglalkoztatott koztisztvisel6k személyében valtozas
44. |személyében tortént véltozas esetén| 1/N/X L e e e " PR L 43.
L o ae s « . . o L torténik, a munkakér dtadéds-dtvétele a belsé szabdlyozasnak megfelelGen
a munkakor dtadds-atvétel a belsé szabalyozdsnak megfelelGen tortént-e? , R
dokumentaltan térténien.
- A polgarmester személyében tértént valtozas esetén késziilt-e a munkakor dtadasardl IN/X Intézkedés sziikséges, hogy amennyiben a polgdrmester személyében w
" |iegyz8kényv? (Métv. 69-70/A. §, 26/2000. (IX. 27.) BM rendelet) valtozas tortént, a munkakor atadas-atvételérdl jegyzkonyv késziiljon. '
. A jegyz8kényv tartalmazta-e a 26/2000. (IX. 27.) BM rend. 1. § (1) bek. a)-I) pontjaiban IN/X Intézkedés szlkséges, hogy a jegyz6konyv a jogszabdlyban elGirtak szerint a5
" [meghatarozottakat? elkésziljon. '
A jegyzékonyv elkészitésével egyidejiileg dokumentdltan megtortént-e az elirt Intézkedés sziikséges, hogy a jegyzékonyv elkészitésével egyidejlileg
47. [dokumentumok &ttekintése, az aktudlis adatokat a jegyz6kényvben rogzitették-e?| I/N/X dokumentdltan megtorténjen a jogszabalyban elSirt dokumentumok| 46.
(26/2000. (IX. 27.) BM rend. 1. § (2) bek. a)-d) pontjai) attekintése, az aktualis adatokat a jegyz6konyvben rogzitsék.
48. |Etikai értékek 47.
Elfogadta-e a képvisel6-testiilet a koztisztvisel6kre vonatkozd a hivatasetikai alapelvek Intézkedés sziikséges, hogy a Képvisel6-testiilet a koztisztviselSkre
49. |részletes tartalmat, az etikai eljards szabélyait? (Bkr. 6. § (1) bek. c) pont, Kttv. 83. §, I/N vonatkozo hivatdsetikai alapelvek részletes tartalmat, valamint az etikai 48.
231. §(1) bek.) eljaras szabalyait fogadja el.
50. [Belsé szabalyzatok 49.
s A képvisel§-testiilet elfogadta-e az Onkormanyzati vagyonnal térténd gazdalkodas N Intézkedés sziikséges, hogy a KépviselS-testiilet fogadja el az Onkormanyzati .
szabalyait? (Htv. 138. § (1) bek. j) pont) vagyonnal torténd gazdalkodds szabdlyait. '
I~ Rendelkezett-e a Onkormanyzati Hivatal szamviteli politikéval? (Szamv. tv. 14. § (3)-(4), N Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormanyzati Hivatal szamviteli politikéval o
" [(11) bek., Ahsz. 50. § (1) bek., Aht. 6/C. § (1) bek.) rendelkezzen. )
Intézkedés sziikséges, h helyi 6nkorma t 6néllé beszamoldval
Hatdlya kiterjedt-e a helyi 65nkormanyzat 6nallé beszamoléval érintett ,n_ez edes szd s_eges . oeg N .E V! on'ormany?a _ona © leszz.)mt_) ov;.a. .
53. . o . I/N érintett feladataira terjedjen ki a Polgarmesteri Hivatal szamviteli politikdja, 52.
feladataira/kuldn szabalyozta-e azokat? e ) )
vagy kiilon szabélyozassal rendelkezzen.
~ Rendelkezett-e a Onkormanyzati Hivatal hatdlyos pénzkezelési szabalyzattal? (Szamv. 1N Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormdnyzati Hivatal pénzkezelési 3
" |tv. 14. & (5) bek. d) pont, (11) bek., Ahsz. 50. § (1) bek. Aht. 6/C. § (1) bek.) szabalyzattal rendellkezzen. ’
Intézkedés sziikséges, hogy a helyi d5nkormanyzat 6nallé beszamoldval
Hatélya kiterjedt-e a helyi 5nkormanyzat 6nallé beszamoldval érintett - N & . gly . v ) v. . . .
55. . L . I/N érintett feladataira terjedjen ki a Polgarmesteri Hivatal pénzkezelési 54.
feladataira/kiilén szabalyozta-e azokat? ) . , ,
szabalyzata, vagy kiilon szabdlyozassal rendelkezzen.
Ha volt szabélyozas tartalmazta-e a pénzforgalom (készpénzben, illetve
56 PR 449 (4 . 55,
l?ankszamlan torténd) lebonyolitdsanak rendjét? (Szamv. tv. 14. § (8) bekezdése, I/N Intézkedés sziikséges, hogy a pénzkezelési szabalyzata kiegészitésre
Ahsz. 50. § (6) bek.) -
kertiljon.
57 a pénzkezelés felelGsségi szabalyait? (Szamv. tv. 14. § (8) bekezdése) I/N 56.
Rendelkezett-e a Onkormanyzati Hivatal hatélyos leltarozasi és leltarkészitési Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormanyzati Hivatal leltirozdsi &s
s8. [szabalyzattal? (Szamv. tv. 14. § (5) bek. a) pont, (11) bek., 69. § (3) bek., Ahsz. 50.§ (1) | I/N e e 5.
bek., Aht. 6/C. § (1) bek.) v :
Intézkedés sziikséges, h helyi 6nkorma t 6néllé beszamoldval
Hatdlya kiterjedt-e a helyi 65nkormanyzat 6nallé beszamoléval érintett ,n_ez edes szd s_eges . oeg a .E V! on'ormany?a _ona © elszarru_) ?va
59. . o . I/N érintett feladataira terjedjen ki a Polgarmesteri Hivatal leltdrozasi és 58.
feladataira/kuldn szabalyozta-e azokat? e . . . .
leltarkészitési szabalyzata, vagy kuldn szabalyozdssal rendelkezzen.
Ha volt szabalyozas, tartalmazta-e a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem
60. szerepld immateridlis javak, targyi eszkdzok, készletek leltéarozasi médjat (Ahsz. 22. I/N Intézkedés sziiksé h eltarozasi és leltarkaszitési szabalvzat 59.
§ (2) bek. b) pont, 50. § (1) bek.), n ez] E, e,s szlikséges, hogy a leltérozsi és leltarkészitési szabdlyzata
— - — — - — kiegészitésre kerdiljon.
61 a mennyiségi felvétellel torténd leltarozas gyakorisagdnak szabalyozasat? 1N 6.
(Szémv. tv. 69. § (3) bek., Ahsz. 22. §) ’
Rendelkezett-e a Onkormanyzati Hivatal az eszkoz6k és forrasok értékelési Intézkedés sziikséges, hogy Onkormanyzati Hivatal az eszkézik és forrasok
62. [szabalyzataval? (Szamv. tv. 14. § (5) bek. b) pont, (11) bek., Ahsz. 50. § (1)-(2) bek., Aht.| 1I/N ntezkedes szukseges, NOgY Y 61,
értékelési szabdlyzataval rendelkezzen.
6/C. § (1) bek.)
. L . . s . e Intézkedés sziikséges, hogy a helyi 6nkormdnyzat 6nallé beszamoléval
Hatalya kiterjedt-e a helyi 6nkormanyzat 6nallé beszamoldval érintett - . NS . - R .
63. . L . I/N érintett feladataira terjedjen ki a Polgarmesteri Hivatal eszkz6k és forrasok | 62.
feladataira/kilén szabalyozta-e azokat? A . L . .
értékelési szabdlyzata, vagy kilon szabalyozassal rendelkezzen.
Rendelkezett-e a Onkormanyzati Hivatal az egységes szamlakeret alapjan készitett, Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormanyzati Hivatal folyamatosan
64. |folyamatosan karbantartott szamlarenddel? (Szamv. tv. 161. § (1)-(4) bek., Ahsz. 51. (1) I/N Karbantartott szérilarlendgdyel rendelkezz;/n v 63.
(3) bek. Aht. 6/C. § (1) bek.) )
, . - . o , , L. Intézkedés sziikséges, hogy a helyi nkormdnyzat 6nall6 beszdmoldval
Hatélya kiterjedt-e a helyi 65nkormanyzat 6nallé beszamoldval érintett - N A . . s . .
65. . L . I/N érintett feladataira terjedjen ki a Polgarmesteri Hivatal szamlarendje, vagy 64.
feladataira/kiilén szabalyozta-e azokat? _ . ,
kiilon szabdlyozassal rendelkezzen.
P Rendelkezett-e a Onkormanyzati Hivatal bizonylati renddel? (Szamv. tv. 161. § (2) 1N Intézkedés sziikséges, hogy a Onkorményzati Hivatal bizonylati renddel 65
" |bekezdés d) pontja) rendelkezzen. '
Intézkedés sziikséges, h Onkormé ti Hivatalb. delk k
Rendelkezett-e hatalyos jogszabalyok szerinti, a Kbt. hatdlya ala nem tartozé ntezke les szu, SeBes ogyla " om}anyza ' |va/al lan rendelkezzenek a
67. ) s L P I/N Kbt. hatalya ald nem tartozé beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos 66.
beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos, eljarasrenddel? (Avr. 13. § (2) bek. b) pont) L
eljarasrenddel.
Rendelkezett-e a miikodéséhez kapcsolddo, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormanyzati Hivatal a m(ikddéséhez
68. |nem szabalyozott kérdéseket rendezd egyéb bels szabalyzatokkal? (Avr. 13. § (2) bek; I/N kapcsolddd, pénziigyi kihatassal bird, jogszabélyban nem szabalyozott 67.

BKr. 6. § (2) bek.)

kérdéseket rendezd egyéb belsé szabalyzatokkal rendelkezzen.
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60 Rendelkezett-e a Onkormanyzati Hivatal a m(ikédési folyamatainak megfelel§ 1N Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormdnyzati Hivatal ellenérzési 68
" |ellensrzési nyomvonal kialakitasarol? (Bkr. 6. & (3) bek., 2. § nd) pont) nyomvonallal rendelkezzen. ’
. - - . i . e Intézkedés sziikséges, hogy a helyi nkorményzat 6néllé beszamoléval
Hatélya kiterjedt-e a helyi 5nkormanyzat 6nallé beszamoldval érintett .. . 8 ) g.y . v . y. . P
70. . . ) I/N érintett feladataira terjedjen ki a Polgarmesteri Hivatal ellenérzési 69.
feladataira/kiilén szabalyozta-e azokat? o Y
nyomvonala, vagy kilon ellenérzési nyomvonallal rendelkezzen.
Rendelkezett-e a Onkormanyzati Hivatal hatélyos szervezeti integritast sérté Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormanyzati Hivatal hatélyos szervezeti

71. |események kezelésének eljarasrendjével, valamint integralt kockdzatkezelés I/N integritast sért események kezelésének eljarasrendjével, valamint integralt | 70.

eljarasrenddel? (Bkr. 6. § (4)-(4a) bek., 2. § n) pont, nd) alpont) kockazatkezelés eljarasrenddel rendelkezzen.
. - - . i . e Intézkedés sziikséges, hogy a helyi nkorményzat 6néllé beszamoléval
Hatélya kiterjedt-e a helyi 65nkormanyzat 6nallé beszamoldval érintett L. . 8 ) g.y . v . v " o )
72. . . ) I/N érintett feladataira terjedjen ki a szervezeti integritast sért6 események 71
feladataira/kiilén szabalyozta-e azokat? . . A o
kezelési rendje, vagy kulén eljarasrenddel rendelkezzen.
73. (1. INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI RENDSZER 7.
. Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6 a Onkormanyzati Hivatal
Mdikodtette-e a jegyz6 a Onkormdnyzati Hivatal integralt kockdzatkezelési rendszerét, . L 8 g?’ J,, g}/ Y L ,
o . . e, L. kockazatkezelési rendszerét miikodtesse, amely megalapozasaként a
amely megalapozdsaként meghatdrozta-e a kockazatok azonositasaval, elemzésével, . L L A

74. sz o . s . . . I/N kockazatok azonositasaval, elemzésével, csoportositdsdval, nyomon 73.
csoportositasaval, nyomon kévetésével, illetve a kockazati kitettség csokkentésével . L, , L ) . L,
kapcsolatos szabalyokat? (Br. 2. § m) pont, 3. § b) pont, 7. § (2) bek.) kovetésével, illetve a kockazati kitettség csokkentésével kapcsolatos

) CT CT C i szabalyokat alakitsa ki.
A Onkormdnyzati Hivatalnal felmérte-e, meghatarozta-e a szervezet tevékenységében, Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6 az Onkorményzat/a Onkormanyzati

75. |gazdalkodasdban rejlé és szervezeti célokkal 6sszefiiggs kockazatokat? (Bkr. 7. § (2) I/N Hivatal tevékenységében, gazddlkoddsaban rejlé kockdzatokat mérje fel és 74.
bek.) allapitsa meg.

A Onkormdnyzati Hivatalban a kockazatok kezelése sorén kijelélték-e az egyes
madszerek koziil az alkalmazhaté médszert (megsziintetés, atharitds, kezelés, Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormanyzati Hivatalban a kockézatok

76. |elfogadas), eljarast, intézkedést (Bkr. 2. § m) pont, 5. § (1) bek., 7. § (1)-(2) bek., I/N kezelése soran kijel6ljék az egyes modszerek kozil az alkalmazhaté médszert | 75.
valamint az allamhaztartdsért felelGs miniszter altal kozzétett médszertani (megsziintetés, atharitas, kezelés, elfogadas), eljarast, intézkedést.
utmutatatok) illetve meghataroztak-e ezek felelsét, és a hataridejét?

. Meghataroztak-e az egyes kockdzatok kezelésével kapcsolatban a sziikséges 1N Intézkedés sziikséges, hogy az egyes kockazatokkal kapcsolatban a sziikséges %

_|intézkedéseket? (Bkr. 7. § (2) bek.) intézkedéseket hatdrozzédk meg. )
Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6 a kockdzatok kezelése érdekében
Meghatarozta-e a jegyz6 a kockdzatok kezelése érdekében sziikséges intézkedések L L g, g\{ J ,gv, o

78. P s I/N sziikséges intézkedések teljesitésének folyamatos nyomon kévetési mddjat 77.

teljesitésének folyamatos nyomon kévetési médjat? (Bkr. 7. § (2) bek.) .
hatédrozza meg.

79. |Csalas, korrupcié, mint kiemelt kockdzatok kezelése 78.
A Onkormadnyzati Hivatalnal/ Onkorményzatndl felmérték és feliilvizsgalték-e a Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormdnyzati Hivatalnal/Onkorményzatnal

80. |szervezeti célokkal 6sszefliggd (beleértve a csalas és korrupcids) kockdzatokat? (Bkr. 5. I/N felmérjék és legalabb évente feliilvizsgaltak-e a szervezeti célokkal 79.
§ (1) bek., 7. & (2) bek.) Osszefuiggd (beleértve a csalas és korrupcids) kockazatokat.

. . Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-ében valamint
Rogzitették-e a Onkormanyzati Hivatal/ Onkorményzat SZMSZ-ében a . . _g 8y y_ . . "
81, ) L M e ) I/N az Onkormanyzati SZMSZ-ben a vagyonnyilatkozattételre kotelezettek kére 80.
vagyonnyilatkozattételre kotelezettek korét? (Vnytv. 4. § a) és d) pont) o L
rogzitésre kerljon.
Teljesitették-e teljes korden (koztisztvisel6k, helyi Onkormanyzati képvisel6k, jegyz6, Intézkedés sziikséges, hogy teljes korlen (koztisztviselSk, helyi
0 polgérmester, bizottsag nem helyi Onkormanyzati képviseld tagja) a vagyonnyilatkozat- 1N Onkormanyzati képviselSk, jegyz6, polgdrmester, bizottség nem helyi .
" [tételi kotelezettségiiket? (Vnytv. 3. § (1) bek. a)-e) pont, (2) bek. d)-e) pont, és (3) bek. Onkormanyzati képviseld tagja) teljesitsék a vagyonnyilatkozat-tételi ’
e) ont) kotelezettséget.

83. (IIl. KONTROLLTEVEKENYSEG 82.
Rendelkezett-e a Onkormanyzati Hivatal hatélyos, a gazdalkodas részletes rendjét

84. |meghatérozé szabalyzattal, azzal egyenértékii dokumentummal? (Aht. 10. § (5) bek., I/N 83.
Avr. 13. § (2) bek. a) pont, (3a) és (4) bek.) N

p - | el =Y Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormdnyzati Hivatal rendelkezzen a ™

_ Ha igen az tartaimazta-e a kotelezettségvallalas, /N gazddlkodas részletes rendjét meghataroz6 szabélyzattal, ami szabélyozza a _

86. a pénziigyi ellenjegyzés, I/N koételezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolds, 85.

87. a teljesités igazolds, I/N érvényesités és utalvanyozas gyakorlasanak modjéval, eljarasi és 86.

88. érvényesités I/N dokumentdcids részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek 87.

és utalvanyozas gyakorlasanak mddjaval, eljérési és dokumentécids kijelolésének rendjével kapcsolatos belsé elSirasokat, feltételeket.

89 részletszabalyaival, valamint az ezeket végz4 személyek kijel6lésének rendjével 1N a8

. kapcsolatos belsé elSirasokat, feltételeket? (Avr. 13. § (2) bek. a) pont, Aht. 6/C. )
§ (1) bek., 10. & (5) bek.)
A Onkormanyzati Hivatal szabalyzatban rogzitette-e a 200 ezer Ft alatti kifizetések Intézkedés sziikséges, hogy amennyiben belsé szabalyozasban lehetévé

90. |elbzetes irdsbeli kotelezettségvallalas nélkili teljesités eseteire vonatkozd I/N tették a 100 ezer Ft alatti kifizetések el6zetes irdsbeli kotelezettségvallalas 89.
szabélyokat? (Aht. 36. § (2), (6) bek., 37. § (1) bek., Avr. 53. §) nélkiili teljesitését, szabalyozzak annak rendjét.
Kiépitették-e a szabalyozas szintjén az Onkormanyzatnal és hivatalanal 2016. 10. 01-

o1 t6l a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld %
kontrollokat? (Bkr. 8. § (2)-(3) bek., Aht. 36. § (7) bek., 38. §, Avr. 13. § (2) bek. a) pont, '
52.§ (1) bek., 55. & (3) bek., 57. § (4) bek., 58. § (4-5) bek., 59. § (1) bek.) Vagyis:

92. a dontések dokumentumait elkészitették-e? (Bkr. 8. § (2) bek. a) pont) I/N 91.

— X — X — X — X — Intézkedés sziikséges, hogy kiépitsék szabalyozds szintjén az
93. a donteself célszerliségi, galzdlasa.goss?gl, hlatekonysagl és eredményessegi 1IN Onkormanyzatnal és hivataldnal a szervezeti célok elérését veszélyeztets Uj
szempontd megalapozottsdgat biztositottak-e: (Bkr. 8. § (2) bek. b. pont) kockazatok csokkentésére irdnyuld kontrollokat, a dontések dokumentumait
az el6zetes és utdlagos pénziigyi ellendrzést, a pénziigyi dontések szabdlyszeriiségi elkészitsék. Az elzetes és utdlagos pénzigyi ellendrzést, a pénziigyi
94. szempontbdl torténd jovahagydsat, illetve ellenjegyzését elvégezték-e ? (Bkr. 8. § I/N dontések szabalyszer(iségi szempontbdl torténd jovahagyasat, illetve 92.
(2) bek. c) pont) ellenjegyzését el kell végezni. A gazdasagi események elszamoldsat

95. a gazdasagi események elszamolasat kontrollaltak-e? (Bkr. 8. § (2) bek. d) pont) I/N kontrollaini kell. 93.

9% Biztositottdk-e szabalyozas szintjén fenti kontrolltevékenységek feladatkori 1N Intézkedés sziikséges, hogy szabdlyozas szintjan rendelkezzenek fenti o,

elkilonitését? (Bkr. 8. § (3) bek.) kontolltevékenységek feladatkori elkilonitésérdl. )

97 A kotelezettségvallaloként eljaré személy(ek) kijelolése szabalyszerd volt-e? (Aht. 36. § 1N Intézkedés sziikséges, hogy kotelezettségvallalok kijelolése a 9

(7) bek, Avr. 52. & (6)-(6a) bek.)

jogszabdlyokban meghatdrozottak szerint térténjen.
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3 Igen (1)/ -
d 3B
8 Megnevezés [n(f)| | LEED A NEM vilasz esetén sziikséges intézkedések: ¢ 2
2 /Nem | vélasz 3 E
a L g
ért. (X)
Intézkedés sziikséges, hogy a kételezettségvallal - az adott
o8 Kijelolte-e a kotelezettségvallalo a teljesitésigazolasra jogosultakat? (Aht. 38. § (2) 1N kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvillalasok elére meghatarozott %6
" |bek., Avr. 57. § (4) bek.) csoportjaihoz kapcsoléddan - a irdsban jeldljén ki teljesités igazoldsara ’
iogosult személveket.
99. [Kontrolltevékenység miikodése 102.
Biztositottak-e a szervezeti célok elérését veszélyeztet§ kockazatok csokkentésére
iranyuld kiépitett kontrollok részeként a dontések dokumentumainak elkészitését és Intézkedés sziikséges, hogy biztositsak a szervezeti célok elérését
100. [ nyilvantartésat, ennek keretében tébbek kozétt rendelkeztek-e (Bkr. 8. § (2) bekezdése| I/N veszélyeztet§ kockazatok csokkentésére irdnyuld kiépitett kontrollok 103.
a) pont, b) pont, Aht. 36. §, 37. § (1) bek., Avr. 56.§ (2016.10.01-t4l) részeként a dontések dokumentumainak elkészitését, nyilvantartasat.
kotelezettségvallalasok nyilvantartasaval?
Elvégezték-e a koltségvetési gazdalkodas soran végrehajtandd . L - . q v ors . q
; El kell végezni a koltségvetési gazdalkodas soran végrehajtandé
101. | kontrolltevékenységeket, feladatokat, igymint (Bkr. 8. § (2) bekezdése c) pont, Aht. 37. e . . . 4 R E f 104.
kontrolltevékenységeket, feladatokat, vagyis:
§, Avr.54.-58.§)
102 a pénziigyi dontések ellenjegyzését, el6zetes pénziigyi ellenérzést - a pénzigyi 1N a pénziigyi dontések ellenjegyzését, el6zetes pénziigyi ellendrzést - a 105
i ellenjegyzést pénziigyi ellenjegyzést )
103. és utdlagos pénzigyi ellendrzések kozil: I/N és utdlagos pénzigyi ellendrzések kozil: 106.
104. teljesités igazolasat I/N teljesités igazolasat 107.
105. az érvényesitést I/N az érvényesitést 108.
106. az utalvanyozést I/N az utalvanyozést 109.
107. |IV. INFORMACIO, KOMMUNIKACIO 110.
A jegyz6 az Onkormanyzatnal kialakitotta-e, és m(ikodtette-e a szervezet informaciés
108. | és kommunikacios rendszerét? (Bkr. 3. & d) pont, 9. & (1)-(2) bek.) 111
Ebben vildgosan biztositotta-e ill. meghatarozta-e tobbek kozott:
109 hogy a megfelel6 informaciok és megfelel6 id6ben eljussanak az illetékes szervezethez, 1N
" |szervezeti egységhez, illetve személyhez. Intézkedés sziikséges, a Onkormanyzati Hivatalnl és az Onkorményzatnal
110. beszdmoldsi szinteket, I/N alakitsak ki és miikodtessék a szervezet informacids és kommunikacids 114.
111. hataridSket, I/N rendszerét a Bkr. 9. § (1) - (2) bekezdésében elirtak szerint. 115.
112. madokat? I/N 116.
13 Rendelkezett-e a Onkormanyzati Hivatal és az Onkormdnyzat hatélyos adatvédelmi és 1N Intézkedés sziikséges, hogy a Onkorményzati Hivatal és az Onkormanyzat 17
" |adatbiztonsagi szabalyzattal? (Info tv. 24. § (3) bek.) rendelkezzen hatélyos adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal. ’
Az Uzemeltetés és adatbiztonsdag szabdlyozasa sordn kialakitottdk-e, meghataroztik-e Intézkedés sziikséges, hogy az informatikai rendszer szabalyozésa soran a
114. |az adatok biztonsaganak, védelmének érvényre juttatdsdhoz sziikséges eljarasi I/N jegyzd alakitsa ki az adatok biztonsagdnak, védelmének érvényre 118.
szabdlyokat?(Info. tv. 7. § (2)-(3) bek.) juttatasdhoz sziikséges eljarasi szabalyokat.
Az Uzemeltetés és adatbiztonsag szabalyozasa soran a jegyz6 végrehajthaté médon, Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormanyzati Hivatalban a felelsségi korok
115. |pontosan meghatarozta-e a feladatokat és hataskoroket? (Info. tv. 7. § (3) bek., Ikr. 8. I/N meghatérozasaval belsd szabalyzatban szabalyozzak a dokumentumokhoz és | 119.
§ (2) bek., Bkr. 8. § (4) bek. b) pont) informécidkhoz valé hozzaférést.
A belsé szabélyzatnak megfelelGen az érintett munkavallaldk igazoltan rendelkeztek-e Intézkedés sziikséges, hogy a belsé szabalyzatnak megfelelGen az érintett
116. | hozzaférési, biztonsagi jogosultsagaikkal? (Info. tv. 7. § (1)-(4) bek., 24. & (2) bek. b), e- I/N munkavallalék igazoltan rendelkezzenek a hozzaférési, biztonsagi 120.
f) pont) jogosultsagaikkal.
17 Szabalyoztdk-e a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét? N Intézkedés sziikséges, hogy a kételezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra 121
" |(Info tv. 35. § (3) bek., Avr. 13. § (2) bek.h) pont) hozatalanak rendjét szabalyozzak. '
118 Szabalyoztdk-e a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének N Intézkedés sziikséges, hogy a kdzérdek(i adatok megismerésére iranyuld 122
" |rendjét? (Info tv. 30. § (6) bek., Avr. 13. § (2) bek. h) pont) igények teljesitésének rendjét szabalyozzak. '
119 Eleget tett-e a Onkormanyzati Hivatal az elektronikus kozzétételi kotelezettségének? 1N Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormdnyzati Hivatal az elektronikus 123
" |(Info tv. 33. § (1) és (3) bek.) kozzétételi kotelezettségének eleget tegyen. )
120 Rendelkezett-e a Onkormanyzati Hivatal a Magyar Nemzeti Levéltarral egyetértésben 1N Intézkedés sziikséges, hogy a Onkormanyzati Hivatal a Magyar Nemzeti 120
" |kiadott iratkezelési szabalyzattal? (Ltv. 9. § (4) bekezdés, 10. § (1) bek.) Levéltarral egyetértésben kiadott iratkezelési szabalyzattal rendelkezzen. ’
A jegyz6 gondoskodott-e az iratkezelési szoftver dltal kezelt adatok biztonsagardl? (lkr. Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6 gondoskodjon az iratkezelési szoftver
121. I/N X A ye 125.
8. §(1)-(2) bek.) altal kezelt adatok biztonsagarol.
Az iratok iktatasaval, az iratforgalom dokumentdldsaval biztositottak-e, hogy az Intézkedés sziikséges, hogy az iratok iktatasdval, az iratforgalom
12 ligyintézés folyamata, az iratok szervezeten belli Utja pontosan kévethetd és N dokumentaldsaval biztositsak hogy az tgyintézés folyamata, az iratok 126

ellendrizhetd, az iratok holléte pedig naprakészen megdllapithatd legyen? ( Ikr. 14. §
(4) bek.)

szervezeten belili Utja pontosan kdvethet6 és ellendrizhet6, az iratok holléte
pedig naprakészen megallapithatd legyen.
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Igen (1)/ =
E Nem (N) | Adott 3§
2 Megnevezés N A NEM valasz esetén sziikséges intézkedések: s 2
f /Nem | valasz 25
ért. (X) &
123 Belsd szabalyzatokban (ligyrend, eljarasrend, stb.) rogzitették-e a koltségvetési 1N Intézkedés sziikséges, hogy belsé szabalyzatokban (ligyrend, eljarasrend, 17
" |tervezéssel kapcsolatos feladatokat? (Avr. 13. § (2) bek.) a. pont stb.), rogzitsék a koltségvetési tervezéssel kapcsolatos feladatokat valamint '
. L . . < bels6 szabélyzatban, azzal egyenérték(i dokumentumban irjak el az
Bels6 szabalyzatban, azzal egyenértékl dokumentumban szabdlyoztak-e (Avr. 13.§(2) . v .. sy . ol ) . R
. L, . L. adatszolgaltatdsi,a dokumentumokhoz és informaciokhoz valé hozzaférés és
124. | bek. a) pont, Bkr. 8. § (4) bek.) az adatszolgaltatasi, és beszamolasi feladatok I/N , L L, P 128.
S P . beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé el6irdsokat,
teljesitésével kapcsolatos belsé elGirasokat, feltételeket, .
feltételeket.
Belsé szabalyzatban, azzal egyenértékl dokumentumban szabdlyoztak-e a gazdasagi Intézkedés sziikséges, hogy belsd szabalyzatban, azzal egyenértéki
125. |feladatot ellaté vezetdk és a gazdasagi feladatot ellaté alkalmazottak I/N dokumentumban szabalyozzak a vezet6k és alkalmazottak 129.
helyettesitésének rendjét? (Avr. 13.§ (5) bekezdése) helyettesitésének rendjét.
Rendelkezett-e a koltségvetési beszamold elkészitésével megbizott személy (aki lehet
126 |2 gazdasagi szervezet vezetdje, gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Onkorményzati 130
" |Hivatal esetén a jegyz6, vagy az altala irdsban kijeldlt személy) (Szamv. tv. 150. § (1)-(3) '
bek., 151. § (1) bek., Ahsz. 31. § (1)-(3) bek., Avr. 11. § (3) bek., 12. § (1)-(2) bek.)
e ) . Intézkedés sziikséges, hogy koltségvetési beszamold elkészitésével
127. az el6irt végzettséggel, szakképesitéssel, I/N h ) P . o ia 131.
megbizott személy rendelkezzen az elGirt végzettséggel, szakképesitéssel, a
128 a kényvviteli szolgéltatas korébe tartozo tevékenység ellatasara jogositd N konyvviteli szolgéltatds kérébe tartozo tevékenység ellatasara jogositd 132
i engedéllyel? engedéllyel. '
129. A,Z{) :)Ar;ktorsm;r(mz)zzt ive;/léolgs(el?\get:si; ?tKei\éls;)lo-testulet rendeletben megdllapitotta- I/N Intézkedés sziikséges, hogy Onkormanyzat éves kéltségvetését a Képvisels- | 133.
£ — £ DI %, VIO, 22 testiilet rendeletben llapitsa meg, valamint, hogy az Onkorményzat az éves
Az Onkormadnyzat az éves kéltségvetési beszamolok alapjan az elfogadott koltségvetési beszamoldk alapjan az elfogadott koltségvetéssel
130. | koltségvetéssel 6sszehasonlithaté maédon, az év utolsd napjan érvényes szervezeti, I/N 6sszehasonlithaté mddon, az év utolsé napjan érvényes szervezeti, 134,
besorolasi rendnek megfelelGen elkészitette-e zarszamadasat? (Aht. 87. §, Avr. 157. §) besoroldsi rendnek megfelelGen készitse el zarszamadasat.
Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6 éltal készitett zarszamadasi rendelet
131 Az Onkormaényzat zérszamadasi rendelet tervezét a polgarmester az el6irt hataridében 1N tervezetét a polgdrmester a képvisel6-testiilet elé terjessze tgy, hogy az a 135
" |a Képvisels-testiilet elé terjesztette-e? (Aht. 91. §) beterjesztést kévets harminc napon beliil, de legkésébb a kéltségvetési évet ’
kovetd 6todik honap utolsé napjaig hatélyba lépjen.
Teljesitette-e az Onkormanyzat az éves kéltségvetési beszamolérdl az adatszolgaltatasi
132. [kotelezettségét az allamhaztartas informacios rendszerébe? (Aht. 107. § (1) bek., 108. I/N Intézkedés sziikséges, hogy az Onkormanyzat az allamhdztartas informéaciés | 136.
§ (1) bek. a) pont, Métv. 111. §, Avr. 160-161. §) rendszerébe teljesitse az éves koltségvetési beszamoldrdl az
Az Onkormadnyzat az éves kéltségvetési beszamolojat a jogszabalyban meghatérozott :dafs_zdollialtaﬁlsdl.kotelezettseg_et, vallamrlntla jogszabalyban meghatarozott
133. | hatarid6ben feltoltotte-e a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd I/N atariddben kildje azt meg a Kincstar részére. 137.
rendszerbe? (Ahsz. 32. § (1), (1a), (4) bek.)
134. |V. MONITORING RENDSZER 138.
135 Az operativ ing-r kialakitasa megfelelt-e a jogszabalyi elGirasoknak? 139
" |(Bkr. 5. § (1) bekezdés, 10. §)? ’
, o . . Intézkedés sziikséges, hogy a szervezeti célok elérését szolgald
Meghatarozta-e a szervezeti célok elérését szolgald . .
i . A ) L. L feladatok/folyamatok/tevékenységek
136. |feladatok/folyamatok/tevékenységek mérését/monitorozasat/nyomonkdvetését, I/N s N " ST s 140.
is e feladatot barmil dok tumb Bk , 2 (Bkr. 10. § mérését/monitorozasat/nyomonkovetését, biztositd rendszert kialakitsak.
vagyls e feladatot bérmilyen dokumentumaban az Onkorményzat? (Bkr. 10. §) Ezen beliil e feladatok/folyamatok megval6suldsat mérg indikatorokat
L L L (mérészamok, statisztikai adatok, szakfeladatokhoz rendelt feladatmutatok,
137. azolfho.z refndelt-e a megvaldsulast ’mero |n.d|k'at0|,'okat (merf)szamokat, I/N teljesitménymutatdk) meghatérozzak és elGirjak azok alakuldsdnak nyomon | 141,
statisztikai adatokat, feladatmutatdkat, teljesitmény mutatokat)? kévetését, értékelését.
138 Készlltek-e a 2017. évben a monitoring informacidk alapjan jelentések, feljegyzések a N Intézkedés sziikséges, hogy a monitoring informaciok alapjan jelentések, 122
" [képvisels-testiileti dontések elskészitéséhez? feljegyzések késziilienek a képviselé-testiileti dontések el6készitéséhez. '
Ertékelte-e a jegyz6 a Bkr. 11. § (1) bekezdésében foglaltak alapjén a Bkr. 1.
. ) Jegy . § ( ) . s . Pl ” Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6 az el6irt nyilatkozatban az
139. |mellékletében foglaltak szerinti nyilatkozatban az Onkorményzat belsé I/N L. , B i e 143,
. s . Onkormanyzat belsé kontrollrendszerének minéségét értékelje.
kontrollrendszerének minGségét a 2017. évre?
Amennyiben az értékelés fejlesztendd teriiletet jelzett, az értékelés alapjan tortént- Intézkedés sziikséges az értékelés alapjan a bels6 kontrollrendszer
140. . . x . ) fen . I/N . - o s . 144.
e intézkedés a bels6 kontrollrendszer tovabbfejlesztése érdekében? tovdbbfejlesztése érdekében.
101 A jegyz6 gondoskodott-e a kiilsé ellenérzésekkel kapcsolatos elgirt feladatainak (Bkr. Abban az esetben , ha a 2017. évben a Bkr. 13. § (1) bekezdésében felsorolt 15
" 114. § (1) - (2) bekezdés, 47. § (2) bekezdés) ellatasarsl? szervezetek koziil legaldbb egy végzett ellenérzést az Onkormanyzatnal. '
12, lfulso éllenor%eslek ajanlalsal,/JavasIlaFal alapjan a megallapitdsok hasznositasa IN/X 126,
érdekében készitettek-e intézkedési tervet? (Bkr. 13. § (2)) , L . " L N
éves bontasban nyilvantartast vezetett-e/vezettetett-e (belsé ellen6rzési Ith'ezlfed.e.s szukseg_es, hf)lgy amenry\ylbe'n’kulso ellenorz'esre' sor kferult, azok
143. vezetével) a killsé ellenérzések javaslatai alapjan készilt intézkedési tervek 1/N/X yal:\lasal,/]éVaslatm ?Iafyjan a mégallapltasoklhaszml)sttalsal érdekében 147.
végrehajtasérdl (Bkr. 14. § (1) bek.) intézkedési tervet készitsenek, illetve azok végrehajtasardl a Bkr. 47. § (2)
) — bekezdése szerinti tartalommal nyilvantartdst vezessenek. Az intézkedések
144. a Bkr. 47. § (2) bekezdése szerinti tartalommal? 1I/N/X o, . R 148.
teljesitését nyomon kell kévetni.
145. | Megtortént-e a megtett intézkedések nyomonkovetése? (Bkr. 14. § (1) - (2) bek.) 1/N/X 149.
Amennyiben az Onkorményzat térvényességi feliigyeletét ellaté korményhivatal 2017. Intézkedés sziikséges, hogy amennyiben a kormanyhivatal torvényességi
146. |évben élt a torvényességi felligyeleti eszkdzzel, akkor az Onkormdnyzat megtette-e a 1/N/X feliigyeleti eszkdzzel élt, az Onkormdanyzat megtegye a sziikséges 150.
szitkséges intézkedéseket? (Mo6tv. 133-135 §-ai) intézkedéseket.
147. A belsé ellenérzés 151.
118 Gondoskodott-e a jegyz6 a jogszabdlyokban el6irt médon a belsé ellenérzés 1N Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6 a jogszabalyokban el6irt médon 15
" |kialakitasarol? (Aht. 70. § (1) bek., Bkr. 15. § (1)-(2) és (7) bek.) gondoskodjon a belsé ellendrzés kialakitasardl. )
149 Biztositottak-e a belsé ellendrok szervezeti és funkcionalis fliggetlenségét? (Bkr. 18.- N Intézkedés sziikséges, hogy a belsé ellenérok szervezeti és funkciondlis 153
" [19. §-ai) fliggetlenségét biztositsak. )
Rendelkezett-e az Onkormanyzat vagy az Onkorményzat belsé ellen8rzését ellatd szerv
belsé ellendrzési kézikényvvel? Amennyiben az Onkorményzat belsé ellen8rzését nem
150 I/N 154.

" |az Onkormanyzat latta el, az kiterjedt-e az Onkormanyzatra? (Bkr. 17. § (1), (1a) és (4),

(4a) bek., 22. § (1) bek. a) pont, 56. § (7) bek.)
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c Igen (1)/ =
s
: Nem (N) | Adott ° 8
E Megnevezés em (N) ° A NEM vélasz esetén sziikséges intézkedések: < g
8 /Nem | vélasz =
a ]
ért. (X)
T TRToTS StonotBIS, Tony SE oo e e oo e S
Ha igen, a bels6 ellendrzési kézikdnyvet a jegyz8, vagy tarsult feladatelldtas esetén jévahagyott, feliilvizsglt belss ellendrzési kézikényvvel rendelkezzen.
151. a tarsulds munkaszervezeti feladatait ellato koltségvetési szerv vezetdje jovahagyta-|  I/N 155.
e? (Bkr. 17. § (1), (1a) bek., 56. & (7) bek.)
152 Ha igen azt rendszeresen (legaldbb 2 évente) feltlvizsgaltak-e? (Bkr. 17. § (1),(1a), N 156
| (4), (4a) bek.) )
A belsé ellendrzés kiils6 szolgaltatéval torténd elldtasa esetén rendelkeztek-e Intézkedés sziikséges, hogy a belsd ellendrzés kiilsé szolgaltatoval
153. irasbeli megéllapodasban a belsé ellenérzési vezetéi feladatok és kotelességek I/N torténd elldtdsa esetén irdsbeli megallapodasban a belsé ellenérzési 157.
ellatasanak maédjardl? (Bkr. 16. § (4) bek., 22. § (1)-(2) bek.) vezetdi feladatok és kotelességek ellatasanak modjardl rendelkezzenek.
A koltségvetési szerv belsé ellendre rendelkezett-e az altaldnos és szakmai
154. 1 € . P I/N Intézkedés sziikséges, hogy a belsé ellendrzést végzok rendelkezzen az 158.
kovetelmények szerinti képesitéssel, 12 . L , e .
X altalanos és szakmai kovetelmények szerinti képesitéssel, szakmai
155. szakmai gyakorlattal, I/N . . . - . 159.
gyakorlattal és a tevékenység folytatdsahoz elGirt engedéllyel
156. illetve az Aht. 70. § (4) bekezdésében meghatérozott engedéllyel? (Bkr. 24/A. §) I/N rendelkezzenek. 160.
Készitett-e a belsé ellenbrzési vezet6 stratégiai ellendrzési tervet, illetve - tarsulasos Intézkedés sziikséges, hogy a belsd ellendrzési vezetd stratégiai ellendrzési
157 feladatellatas esetén - az Onkorményzat rendelkezett-e a Képvisel6-testiilet ltal 1N tervet készitsen, illetve - tarsuldsos feladatellatas esetén - az Onkorményzat 161
" |elfogadott stratégiai ellendrzési tervvel ? (Bkr. 22. § (1) bek. b) pont, 29. § (1) bek., 30. a Képvisel6-testiilet altal elfogadott stratégiai ellenérzési tervvel '
§ (1) bek., 56. § (3) bek. a) pont) rendelkezzen.
Elkészitették-e az Onkormanyzatra vonatkozd 2016. és 2017. évi ellenSrzési tervet a
158. [stratégiai tervvel 6sszhangban? (a Bkr. 22. § (1) bek. b) pont, a 29. § (1) bek., 31. § (1)- I/N Intézkedés sziikséges, hogy az Onkormanyzatra vonatkozo, a stratégiai 162.
(4) bek.) tervvel sszhangban allo, kockdzatelemzéssel aldtémasztott éves ellenérzési
159 Az ellendrzési tervek kockazatelemzéssel aldtamasztottak voltak-e? (Bkr. 22. § (1) bek. 1N tervet készitsék el. 163
" |b) pont, 31. § (2)-(3) bekezdés) )
Tarsult feladatellatas esetén a jegyz6 irdsos véleményének figyelembevételével tortént Intézkedés sziikséges, hogy tarsult feladatellatas esetén a jegyzd irdsos
160. |e a 2016. és 2017. évi ellenbrzési terv 6sszedllitasa a stratégiai tervvel 6sszhangban? I/N véleményének figyelembevételével torténjen az éves ellenérzési terv 164.
(Bkr. 56. & (2) bek.) Osszedllitdsa a stratégiai tervvel 6sszhangban.
161 J6vahagyta-e a KépviselS-testiilet a 2018. évi ellenérzési tervet az el8irt hatéridSig? N Intézkedés sziikséges, hogy a Képvisel6-testilet az éves ellenérzési tervet az 165
" |(M6tv. 119. § (5) bek, Bkr. 32. § (4) bek.) el6irt hataridig jovahagyja. '
16 Végrehajtottak-e a 2016. évi (eredeti vagy médositott) ellendrzési tervben foglalt 1N Intézkedés sziikséges, hogy az (eredeti vagy modositott) ellendrzési tervben 166
" [ellendrzéseket? (Bkr. 15. § (1) bek., 22. § (1) bek. b) pont) foglalt ellenérzéseket végrehajtsak. )
Amennyiben az éves ellendrzési tervhez képest ellenérzést hagytak el, vagy uj Intézkedés sziikséges, hogy amennyiben az éves ellendrzési tervhez képest
163. |ellendrzést inditottak, megtortént-e elézetesen az ellenérzési terv médositasa? (Motv. I/N ellendrzést hagynak el, vagy Uj ellen6rzést inditanak, el6zetesen az 167.
119. § (5) bek. és Bkr. 56. § (5) bek.) ellendrzési tervet modositsak.
., , P . . Intézkedés sziikséges, hogy az elvégzett ellendrzésekrdl jelentéseket
164. | Az elvégzett ellendrzésekrél készitettek-e jelentéseket? (Bkr. 39. § (1)-(2) bek.) I/N o & &Y & ) 168.
készitsenek.
165 A belsé ellenérzés javaslatainak végrehajtasa érdekében az ellendrzott szervek, 169
" |szervezeti egységek vezetdi (Bkr. 28. § c) pont, 45. § (1)-(3) bek.) )
166 a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 (legfeljebb 30) napon beliil készitettek-e IN/X 170
i intézkedési tervet? Intézkedés sziikséges, hogy a belsé ellenérzés javaslatainak végrehajtasa )
167. az intézkedési terv megfelel6 tartalmu volt-e 1/N/X érdekében az ellendrzott szervek, szervezeti egységek vezetsi megfelelé 171.
168 és azt megkiildték-e a koltségvetési szerv vezetdjének/belsd ellendrzési vezets UNJX tartalmd intézkedési tervet készitsenek. 7
) részére? )
A koltségvetési szerv vezetdje az intézkedési terv jovahagydsardl az intézkedési terv Intézkedés sziikséges, hogy a koltségvetési szerv vezetGje az intézkedési terv
169. | kézhezvételétdl szamitott 8 napon belil - a belsé ellendrzési vezetd véleményének I/N kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil - a bels§ ellenérzési vezetd 173.
kikérésével - dontott-e? (Bkr. 45. § (4) bek.) véleményének kikérésével - dontson az intézkedési terv jévahagyasarol.
A belsé ellenérzési vezets éves bontasban vezetett-e nyilvantartast, amellyel a belsé Intézkedés sziikséges, hogy a belsd ellendrzési vezetd éves bontasban
170 ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokat, javaslatokat, a vonatkozd intézkedési 1N vezessen nyilvantartast, amellyel a belsé ellenérzési jelentésekben tett 170
" |terveket és azok végrehajtasat nyomon kovette? (Bkr. 21. § (2) bek. d) pont, 22. § (2) megallapitasokat, javaslatokat, a vonatkozé intézkedési terveket és azok ’
bek. b) pont, 47.§ (1) bek.) végrehajtasat nyomon koveti.
171. [A belsé ellenSrzési vezetd az éves (6sszefoglald) ellendrzési jelentést elkészitette-e I/N 175.
Intézkedés sziikséges, hogy a belsé ellendrzési vezetd az éves (dsszefoglald)
és azt hatdrid6ben megkiildte-e a jegyz6nek? (Bkr. 22. § (1) bek. g) pont, 49. § (1), . ,g . ng . o o ( . "g )
172. (1a), (3) bek., 56. § (8) bek.) I/N ellendrzési jelentést készitse el és azt hatdrid6ben kiildje meg a jegyz6nek. A | 176.
a), ek., 56. ek. . . ) P - .
" P - —— —— — polgarmester pedig terjessze a képvisel6-testilet elé jovahagyasra.
173 a polgdrmester a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg a képvisel6-testilet N 177
. elé terjesztette-e jovahagyasra( Bkr. 49. § (3a) bek.) '
. s . . » Intézkedés sziikséges, hogy az éves (6sszefoglald) ellenbrzési jelentés,
Az éves ellenGrzési jelentés tartalmazta-e a - az ellenérzési tapasztalatok alapjan - a A L, .
i , L , L. , . tartalmazza - az ellenérzési tapasztalatok alapjan - a belsé kontrollrendszer
belsé kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak ) Y, K L, . L, )
174. . . L PR, ) . I/N szabalyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysaganak és 178.
és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatokat? . Lo TR e )}
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb
(Bkr. 48. § b) pont ba) alpont) )
iavaslatokat.
. L Intézkedés sziikséges, hogy az éves (6sszefoglald) ellendrzési jelentés
175. a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelését? ( Bkr. 48. § b) pont bb) alpont) I/N g ey ( glals) ) 179.

tartalmazza a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelését.
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E Megnevezés Nem (N) | Adott A NEM vélasz esetén sziikséges intézkedések: < 2
5 /Nem | vélasz 25
a g
ért. (X)
Helyi nemzetiségi Onkormanyzat:
176 A kovetkez kérdések abban az esetben relevénsak, kitoltendék, ha a helyi Onkorményzat mellett 180,
" | miksdstt helyi nemzetiségi Onkormanyzat. Amennyiben tébb nemzetiségi Onkormanyzat méiksdstt, '
minden nemzetiségi Onkormdanyzatra egyenként sziikséges a kérdéseket megvalaszolni.
El6készitette-e a jegyz6 a helyi nemzetiségi Onkormdnyzattal térténé egyiittmUikodés Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6 készitse elS a helyi nemzetiségi
177. |feltételeit rogzité megallapodas tervezetet, vagy annak feliilvizsgalatat? (Nek. tv. 80. § I/N Onkormanyzattal térténé egyiittm(ikodés feltételeit rogzité megallapodas 181.
(2) bek., Aht. 6/C. § (2) bek.) tervezetet, vagy annak feliilvizsgélatat.
A telepiilési Onkormanyzat rendelkezett-e hatélyos - alirt - megallapodassal a helyi Intézkedés sziikséges, hogy a telepiilési Onkormanyzat késse meg,
178. [nemzetiségi Onkormanyzattal torténd egyittmiikodésre? (Nek. tv. 80. § (2) bek., Aht. I/N rendelkezzen hatalyos - aldirt - megallapoddssal a helyi nemzetiségi 182.
6/C. & (2) bek.) Onkormanyzattal térténd egyiittmiikédésre.
179 Ha volt hatdlyos egylttm(ikodési megéllapodas tartalmazta-e: (Nek. tv. 80. § (1) 183
) bek.. (3) bek.. (4) bek., Aht. 6/C. § (2) bek. b) pont) i
a 80 & (1) bek. alapjan a helyi nemzetiségi nkormdnyzat részére annak sajat
180 székhelyén havonta igény szerint, de legaldbb harminckét 6raban, az N 18
: onkormanyzati feladatelldtdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkézokkel '
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat,
181 a helyiséghez, tovdbba a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolddo rezsikoltségek 1N o
i és fenntartasi koltségek viselését,
a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikédéséhez (a testileti, tisztségviseldi,
182. képvisel6i feladatok elldtdsdhoz) sziikséges targyi és személyi feltételek I/N 185.
biztositasat:
a testuleti Ulések el6készitését (meghivok, elGterjesztések, hivatalos levelezés Intézkedés sziikséges, hogy a hatalyos egyittmiikédési megallapodas
183. el6készitése, postdzasa, a testileti tlések jegyz6kdnyveinek elkészitése, IN tartalmazza legalabb az itt felsoroltakra vonatkozé rendelkezéseket. 186.
postazasa);
a testileti dontések és a tisztségviselk dontéseinek el6készitése, a testileti és
184. tisztségviseli dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, I/N V]
sokszorositdsi, postazasi feladatok ellatasat;
185 a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos 1N o
i nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatdsat;
186. a jelnyelv és a specialis kommunikaciés rendszer hasznalatdnak biztositasa I/N ]
187 a fenti feladatelldtdshoz kapcsol6dé koltségek - a testiileti tagok és 1N o
) tisztségvisel6k telefonhasznalata koltségei kivételével - viselését?
188 a 80. § (3) bek. a. pont alapjan a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi N o
. onkormanyzat koltségvetésének el6készitésével és megalkotasaval,
189, s . . L PSS . s o
a koltségvetéssel 6sszefiiggs adatszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésével, I/N Intézkedés sziikséges, hogy a hatalyos egylttmiikédési megallapodds
190. a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6nall6 fizetési szamla nyitasaval, I/N tartalmazza legalabb az itt felsoroltakra vonatkozo rendelkezéseket. V]
191. t6rzskonyvi nyilvantartasba vételével, I/N ]
192 az addszam igénylésével kapcsolatos hataridéket és egyuttmiikodési 1N o
i kotelezettségeket, a felel6sok konkrét kijelolésével?
a 80. & (3) bek. b. pont alapjan a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
193. kotelezettségvallaldsaival kapcsolatosan a helyi Onkormanyzatot terheld I/N 187.
elleniegvzési.
P P Intézkedés sziikséges, hogy a hatélyos egyittmlikodési megéllapodas
194. érvényesitési, I/N i . ) 3 188.
tartalmazza legaldbb az itt felsoroltakra vonatkozd rendelkezéseket.
195. utalvényozasi, I/N 189.
196. szakmai teljesités igazolasi feladatokat és a felelGsck konkrét kijelolését; I/N 190.
a 80. § (3) bek. c. pont alapjan a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
197 kotelezettségvallalasanak a szervezeti és miikodési szabalyzatban 1N o
: meghatdrozott szabalyait, kiilondsen az 6sszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket:
a helyi nemzetiségi Onkormanyzat miikddési feltételeinek és gazdalkodasanak Intézkedés szukss.tges, h(_)gy a hatdlyos ngUtthk,OdESI mega!lapodas
198. ci g P P . " P I/N tartalmazza legaldbb az itt felsoroltakra vonatkozd rendelkezéseket. 191.
eljarasi és dokumentdcios és belsé ellenérzéssel kapcsolatos részletszabalyait,
199. az ezeket végz6 személyek kijelolésének rendjét I/N 192.
és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos elirdsokat,
200. ) I/N 193.
feltételeket?
A 80. § (4) bek. alapjan a megallapodas tartalmazza-e, hogy a jegyz6 vagy annak - a
»01 jegyzbvel azonos képesitési elGirdasoknak megfelels - megbizottja a telepulési N Intézkedés sziikséges, hogy a hatdlyos egyuttm(ikodési megéllapodas o

onkormanyzat megbizdsabdl és képviseletében részt vesz a helyi nemzetiségi
onkormanyzat testileti Glésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel?

tartalmazza legaldbb az itt felsoroltakra vonatkozd rendelkezéseket.
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. Onkorményzata

ONTESZT
Az Onkormanyzat belsé kontrollrendszerének kialakitasarél és miikodtetésérsl a 2017. évben

3 Igen (1)/ -

i Megnevezés [n(f)| | LEED A NEM vilasz esetén sziikséges intézkedések: : g
f /Nem | vélasz g £
ért. (X)

A jegyz6 belsé szabalyzatban (pl. Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-e, iigyrendje, egyéb
gazdalkodasi szabalyzat) szabélyozta-e a nemzetiségi Onkormanyzat(ok)ra
202. [vonatkozdan a gazdalkodasi jogkorokkel kapcsolatos jogszabalyban nem szabdlyozott 200.
belsé elGirasokat, feltételeket (Aht. 10. § (5) bek., Aht. 6/C. § (2) bek., Avr. 13. § (2)
bek. a) pont)
203. a gazc?allk?dasl !oglfor?k (ko‘tellezlettsegvalllalas, plenzugyl eIIlenlJegyzesl, ., I/N Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6 belsd szabalyzatban (pl. Onkormanyzati | 202.
teljesitésigazolds, érvényesités és az utalvanyozas) gyakorlasanak médjaval, Hivatal SZMSZ-e, Ggyrendje, gazdalkodasi és egyéb szabalyzat)
204. az eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, I/N szabalyozza/alakitsa ki a nemzetiségi Onkormanyzat(ok)ra vonatkozéan a 203.
valamint az ezeket végz6 személyek kijel6lésének rendjével kapcsolatos gazdalkodasi jogkdrokkel kapesolatos jogszabélyban nem szabalyozott belsé
205. ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamoltatasi feladatok teljesitésével I/N elgirdsokat, feltételeket. U]
kapcsolatos belsd elSirasokat. feltételeket?
206. [Kialakitotta-e/elkészitette-e/kiterjesztette-e a jegyz6 a nemzetiségi Onkormanyzat/ra 205.
207, szamviteli politikajat? (Aht. 6/C. § (2) bek., Szamv. tv. 14. § (3)-(4) bek., Ahsz. 50. § N 206,
(1) bek.)
Toérvénymodositas esetén a valtozdsokat annak hatélybalépését kévets 90
208. napon beliil keresztilvezették-e a szamviteli politikan? (Aht. 6/C. § (2) bek, I/N V]
Szamv.tv. 14. § (11) bek.) ,
209, szamlarendjét? (Aht. 6/C. § (2) bek., Szamv. tv. 161. § (1) és (4) bek., Ahsz. 51. § (2) 1N 207,
bek.)
10, pénzkezelési szabalyzatat? (Aht. 6/C. § (2) bek., Szamv. tv. 14. § (5) d) pont, Ahsz. N 208,
50. § (1) bek., (6) bek.)
1 leltarozési és IeIFérkészftési szabélyzatat? (Aht. 6/C. § (2) bekezdése, Szamv. tv. 14. N Intézkedés sz”i]kséges, hogy a jegyz6 alakitsa ki/készitse el/terjessze ki a 209,
§ (5) a) pontja, Ahsz. 50. § (1) bekezdés) nemzetiségi Onkormanyzat/ra legaldbb az itt felsorolt bels§
2. eszkdzok és forré§ok értékelési szabalyzatat? (Aht. 6/C. § (2) bek., Szamv. tv. 14. § 1N szabdlyzatokat/azok hatalyat. 210,
(5) bek. b) pont, Ahsz. 50. § (1) bek.)
213. a Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt ellen6rzési nyomvonalat? I/N 211.
Ja. a Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt zervezeti integritast sérté események 1N )2,
kezelésének eljarasrendjét, valamint az integrdlt kockazatkezelés eljardsrendjét?
A Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdés szerint a kontrolltevékenység részeként minden |
215, tevékenységre vonatkozodan biztositotta-e a szervezeti célok elérését veszélyeztetd 1N o
kockazatok csdkkentésére iranyuld kontrollok kiépitését a helyi nemzetiségi
6nkormanyzatra is?
2017. és 2018. évi belsé ellendrzési tervet? (a Bkr. 22. § (1) bek. b) pont, a 29. § (1)
216. bek. és 31. § (1), (3) bek.) I/N Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6 az Aht. 70. § (1) bekezdésében és a Bkr. 213.
A jegyz8 intézkedett-e az ARt. 70. § (1) bekezd@sében és a Bkr. 15. 5 (1) 15. § (1) bekezdésében foglalt hatdskorében eljarva a helyi nemzetiségi
17, bekezdésében foglalt hatédskorében eljarva a helyi nemzetiségi Onkormanyzatokat N f)nkojményzato/kat éri.ntl()’?n/a hatélyos éYGS ellendrzési tervben foglalt belsé e
érint6en a 2017. évi éves ellendrzési tervben foglalt belsé ellenérzés(ek) ellenérzés/ek végrehajtasardl gondoskodjon.
végrehaitasara?
8. El6készitette-e a jegyzé’}a helyi nemzetiségi Onkormanyzat 2017. évi kéltségvetési 1N Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6 a helyi nemzetiségi Onkorményzat adott 215,
hatdrozat-tervezetét? (Aht. 24. § (2) bek. 26. § (1) bek.) évi koltségvetési hatdrozat-tervezetét el6készitse.
210, Elkészitette-e a jegyz6 a helyi nemzeti’ségi Onkormanyzat 2016. évre vonatkozé 1N Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz4 a helyi nemzetiségi Onkormanyzat adott 216,
zdrszamadasi hatarozat-tervezetét? (Aht. 91. § (1), (3) bek.) évre vonatkozd zarszamadasi hatarozat-tervezetét elkészitse.
Ha igen az a képvisel6-testiilet elé terjesztését kdvetd harminc napon beliil, de Intézkedés sziikséges, hogy adott évre vonatkozd zarszamadasi hatarozat a
220. legkésébb a koltségvetési évet kdvets 6todik honap utolsd napjdig hatalyba lépett- I/N képvisel6-testilet elé terjesztését kdvetd harminc napon beliil, de legkésébb | 217.

e? (Aht. 91. § (1), (3) bek.)

a koltségvetési évet kovetd 6todik hdnap utolsé napjaig hatélyba lépjen.
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