Kozponti koltségvetési szerv megnevezése:

a belsé kontrollrendszer kialakitasardl és miikodésérdl a 2018. évben (a valaszokat kérjiik a jelenlegi allapotra vonatkozéan

ONTESZT

megadni)

1. A jelenleg hatélyos joganyag/miikodési
dokumentumok szama és megnevezése, utolsé

\g Vilasz modositas datuma;
& Megnevezés lehetdsé Valasz A valasz szoveges kifejtése 2. Sziikséges-e modositasuk a szervezeti
g i struktura, illetve a jogszabalyi kdrnyezet
valtozasa miatt (kérem nevezze meg a
modositas indokait).
q KONTROLLKORNYEZET (Aht. 8/A.§, 9. §, 69. § (1) bekezdés, Avr. 5-13. §, Bkr. 3. § a) pontja, 5. §, 6.
’ §)
2. Szervezet szabalyozottsag (Bkr. 6. § (1) bekezdés a) pont, (2) bekezdés)
3 Rendelkezik-e a koltségvetési szerv alapité okirattal? (Aht. 8. § (1) bek. a) pont, (2)-(3) bek., 8/A. §, N
' 9.§ a) pont, Avr. 5.§)
4, nevét, megnevezését (Avr. 5. § (1) bek. a) pont) I/N
5. székhelyét, esetleg telephelyét (Avr. 5. § (1) bek. b) pont) I/N
az alapitasarol rendelkezd jogszabaly teljes megjelolését,
6. ha az alapitasrol jogszabaly rendelkezett, (Avr. 5. § (1) I/N
bek. c) pont)
- az iranyito szerv/felligyeleti szerv megnevezését és N
' székhelyét, (Avr. 5. § (1) bek. d) pont)
8 Az alapité okirat tartalmazta-e tobbek illetékességét, mikadési teriiletét, (Avr. 5. § (1) bek. e) N
' kozott a koltségvetési szerv: pont)
kozfeladatat, alaptevékenységét, tovabba ezek
9 kormanyzati funkciod szerinti megjel6lését és N
' fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati
besoroldsat (Avr. 5. § (1) bek. f) pont)
10. vezet&jének megbizasi rendjét, (Avr. 5. § (1) bek. g) pont) I/N
1 az alkalmazasaban all6 személyek jogviszonyanak N
' megjel6lését (Avr. 5. § (1) bek. h) pont)?
12 Rendelkezik-e a koltségvetési szerv érvényes és hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzattal ™
* |(tovabbiakban SZMSZ-szel)? (Aht. 9. § b) pont, 10. § (5) bek., Avr. 13. § (1) bek.)
az elldtando, és a kormanyzati funkcié szerint besorolt
13. alaptevékenységek megjelolését? (Avr. 13.§ (1) bek. c) I/N

pont)




1. A jelenleg hatélyos joganyag/miikodési
dokumentumok szama és megnevezése, utolsé

\g Vilasz modositas datuma;
@ Megnevezés lehetéség Valasz A valasz szoveges kifejtése 2. Sziikséges-e modositasuk a szervezeti
g struktura, illetve a jogszabalyi kdrnyezet
valtozasa miatt (kérem nevezze meg a
modositas indokait).
azon gazddlkodd szervezetek felsoroldsat, amelyek
14, tekintetében a koltségvetési szerv alapitéi’, tulajdonosi N
(tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol? (Avr. 13. § (1)
bekezdés d) pontja)
15, a szervezeti felépitést, szervezeti abrat (Avr. 13. § (1) N
bekezdés e) pontja)
16. a szervezet m(ikodési rendjét, (Avr. 13.§ (1) bekezdés N
e) pontja)
17, a szervezeti egys’égek - ezen bellll a gazdasagi szervezet - N
megnevezését (Avr. 13. § (1) bekezdés e) pontja)
18, a szervezeti aegységek - ezen belil a gazdasagi szervezet - N
Ha igen, akkor a szervezeti és m(kodési feladatait? (Avr. 13. § (1) bek. e) pont)
19, szabdlyzat tartalmazta-e: az SZMSZ-ben nevclssitett munkakorokhoz tartozo feladat- N
és hataskoroket, (Avr. 13. § (1) bekezdés g) pontja)
2. a hataskorok gyakorldsanak médjat, (Avr. 13. § (1) N
bekezdés g) pontja)
21, a helyettesités rendjét, (Avr. 13. § (1) bekezdés g) N
pontja)
2. az ezekhez kapcsolddo felelGsségi szabalyokat? (Avr. 13. N
§ (1) bek. g) pont)
a jogszabdlyban meghatdrozott kivétellel a munkaltatodi
23. jogok gyakorlasanak - ideértve az atruhazott munkaltatoi I/N
jogokat is - rendjét? (Avr. 13. § (1) bek. h) pont)
a koltségvetési szervhez rendelt mas koltségvetési
)4, szervek felsoroldsat, amelyne,k tekintetében a gazdasagi N
szervezet feladatait ellatja? (Avr. 13. § (1) bek. i) pont)
Meghataroztak-e a kdzponti koltségvetési szerv SZMSZ-ében a vagyonnyilatozat-tételi
2. kotelezettséggel jaré munkakoroket? (Vnytv. 4.§ a) pontja) N
26. A vagyonnyilatkozat-tételi az atadasara, I/N
27. kételezettséghez kapcsolodd a Vnytv. 11, [nyilvantartaséra, I/N
§(6) bek. Es a 14.§ (3) bekezdésében a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok
28. rogzitett tovabbi védelmére vonatkozo szabélyokat az 6rzésért felelés I/N
szabalyzatban megallapitotta-e,
a meghallgatdsra vonatkozo szabdlyokat az Grzésért
29. felel6s személy vagy a szerv szabdlyzatban az I/N

érdekképviselettel egyeztetve dllapitotta-e meg?




1. A jelenleg hatélyos joganyag/miikodési
dokumentumok szama és megnevezése, utolsé

\g Vilasz modositas datuma;
@ Megnevezés lehetdsé Valasz A valasz szoveges kifejtése 2. Sziikséges-e modositasuk a szervezeti
g i struktura, illetve a jogszabalyi kdrnyezet
valtozasa miatt (kérem nevezze meg a
modositas indokait).
30. FelelGsségi, hataskori viszonyok és feladatok (Bkr. 6. § (1) bekezdés b) pont)
Szabalyozta-e a kéltségvetési szerv gazdasagi szervezete a hatalyos szabalyozasnak megfelel6en
31. aktualizalt igyrendjében, SZMSZ-ében, vagy mas szabalyzatdban az Avr. 13. § (5) bekezdésében I/N
elGirtakat? (Aht. 10. § (4)- (5) bek., Avr. 13. § (5) bek., 10/A. §)
32 a gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok N
) munkafolyamatainak leirdsat,
33. a gazdasagi szervezet vezetSinek feladat- és hatdskorét, I/N
A gazdasagi szervezet tigyrendje, vagy
34 SZMSzZ-e, vagy mas szabalyzata tartalmaztala gazdasdgi szervezet alkalmazottainak feladat- és N
__le(Ant. 10. § (4)-(5) bek., Avr. 10/A.§, 13. § [hatdskdrét,
35. (5) bekezdés): a helyettesités rendjét, I/N
36 a gazdasagi szervezet koltségvetési szerven bellli belsé N
' és kuls6 kapcsolattartasanak maédjat, szabalyait?
37. Rendelkezett-e a koltségvetési szerv kozszolgalati szabalyzattal? (Kttv. 6. § 19. pont) 1/N/X
38 Rendelkeztek-e a gazdasagi szervezet pénziigyi, szamviteli teriileten foglalkoztatott dolgozdi ™
’ munkakori leirdssal? (Munka tv. 46. § (1) bek. d) pont., Kttv. 43. § (4) bek., 75. § (1) bek. d) pont)
39 Szabdlyoztak-e az intézményben a kozszolgélati jogviszony megsziinése, vagy a munkakor valtozasa N
’ esetén a munkakor atadasanak rendjét? (Kttv. 74. § (1) bek., lkr. 15. §)
Rendelkezett-e a gazdasagi szervezet vezetdje az elGirt végzettséggel, szakképesitéssel és a
40. kénywviteli szolgaltatas korébe tartozd tevékenység elldtasara jogositd engedéllyel? (Avr. 12. § (1)-(2) I/N
bek.)
41. Etikai elvarasok (Bkr. 6. § (1) bekezdés c) pont, Kttv. 83. §, 231. § (1) bek.)
42. A kltségvetési szerv vezetdje a hivatasetikai alapelvek részletes tartalmat, I/N
megallapitotta-e (Kttv. 83. §, 231. § (1)
bek.
43, az etikai eljaras szabalyait. I/N
44, Szabalyzatok (Bkr. 6. § (2) bekezdés)




1. A jelenleg hatélyos joganyag/miikodési
dokumentumok szama és megnevezése, utolsé

\g Vilasz modositas datuma;
@ Megnevezés lehetéség Valasz A valasz szoveges kifejtése 2. Sziikséges-e modositasuk a szervezeti
g struktura, illetve a jogszabalyi kdrnyezet
valtozasa miatt (kérem nevezze meg a
modositas indokait).
Rendelkezett-e a koltségvetési szerv hatalyos a jogszabalyok alapjan aktualizalt szamviteli
45 | politikaval? (Szamv. tv. 14. § (3)-(4), (11) bek., Ahsz. 50. § (1) bek.) N
hogy mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés
46. szempontjabdl Iényegesnek, nem lényegesnek (Szamv. I/N
tv. 14. § (4) bek., 16. § (4) bek.)
7. jfslenté'snek, nem jelentGsnek (Szamv. tv. 14. § (4) bek., N
Ahsz. 1. § 3. pont)
a térvényben biztositott valasztasi, minGsitési
48. A szamviteli politika tobbek kszott Iehetjfiségek kozul njelyeket, milyen feltétele’k fennallasa I/N
esetén alkalmaz (Szamwv. tv. 14. § (4) bekezdés)
tartalmazta-e:
azt, hogy az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt
49, kell megvaltoztatni (Szamv. tv. 14. § (4) bek., Ahsz. 50. § I/N
1) bek.)
az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos
50, kiadasok tevékenységekre torténd felosztasanak maodjat, N
a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat
(Ahsz. 50. § (7) bek.)?
51 Rendelkezett-e a kéltségvetési fzerv hatalyos, a jogszabalyok alapjan aktualizalt szamlarenddel? N
: (Szamwv. tv. 161. § (1)-(4) bek., Ahsz. 51. (1)-(3) bek.)
minden alkalmazasra kijel6lt szamla szamjelét és
52. megnevezését (szamlatiikor)? (Szamv. tv. 161. § (2) bek. I/N
a) pont)
a konywviteli szamla értéke novekedésének,
53, csokkenésének jogcimeit ha arrdl az Ahsz nem ) N
rendelkezett? (Szamv. tv. 161. § (2) bek. b) pont, Ahsz.
51. § (2) bek.)
a f6konyvi szamla és az analitikus nyilvantartasok
. A szémlarend tartalmazta-e: kapcsolatat, egyeztetési mddjat, annak qokumentélését? N
(Szamv. tv. 161. § (2) bekezdés c) pont, Ahsz. 51. § (3)
bek.)
- részletezd nyilvantartasok vezetési médjat (Ahsz. 51. § N
(3) bek.)
56, a pénzigyi konyveléshez késziilt 6ss’ze5|'t6 bizonylatok N
(feladasok) elkészitésének rendjét (Ahsz. 51. § (3) bek.)
57. Osszesitd bizonylatok (feladdsok) tartalmi és formai N

kovetelményeit? (Ahsz. 51. § (3) bek.)




1. A jelenleg hatélyos joganyag/miikodési
dokumentumok szama és megnevezése, utolsé
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g struktura, illetve a jogszabalyi kdrnyezet
valtozasa miatt (kérem nevezze meg a
modositas indokait).
Rendelkezett-e a koltségvetési szerv a szamlarendben foglaltakat alatamaszté bizonylati renddel?
>8. (Szamv. tv. 161. § (2) bek. d) pont) N
Rendelkezett-e a koltségvetési szerv hatalyos leltarozasi és leltarkészitési szabalyzattal? (Szamv.
59. tv. 14. § (5) bek. a) pont) N
a mennyiségi felvétellel torténd leltdrozas
60. gyakorisaganak szabdlyozasat, (Szamv. tv. 69. § (3) bek., I/N
A leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat  |Ahsz. 22. § 2) bek.)
tartalmazta-e: a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szerepld
61. immateridlis javak, targyi eszk6zok, készletek leltarozasi I/N
médjat? (Ahsz. 22. § (2) bek. b) pont)
Rendelkezett-e a koltségvetési szerv hatalyos eszk6z6k és forrasok értékelési szabalyzataval?
62. (Szamv. tv. 14. § (5) bekezdés b) pont, Ahsz. 50. § (2) bekezdés) N
63. a kovetelések ér,tékelésének elveit, szempontjait (Szamv. N
tv. 46. §, 55. §, Ahsz. 50. § (2) bek. a) pont),
koveteléstipusonként a kis 6sszegl kovetelések év végi
6a. meghatdrozasanak ereiF, dokumentélasanak szabalyait, N
(Szdmv. tv. 46. §, 55. §, Ahsz. 50. § (2) bekezdés b)
pontja),
Az eszkézok és forrasok értékelési amennyibfen az egyszerl?s(tett ’értékelénsi eljéll'ést
65. szabélyzata tobbek koztt tartalmazta-e: alkalmaztak, az ezen eljards ala vont kovetelések N
besorolasdnak elveit, dokumentaldsanak szabdlyait
(Szamv. tv. 46. §, 55. §, 65. §, Ahsz. 50. § (2) bek. c) pont)
a tulajdonosnak, a tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek
a vagyonkezelésbe adott eszk6zok vagyonértékelése
66. soran alkalmazott értékelési eljaras elveit, médszerét, I/N
dokumentélasanak szabalyait, felelGseit (Ahsz. 50. § (2)
bek. d) pont)?
Rendelkezett-e a koltségvetési szerv hatalyos - a jogszabalyok alapjan aktualizalt - pénzkezelési
67. szabalyzattal? (Szamwv. tv. 14. § (5) bek. d) pont) N
68. a pénzkezelés felelGsségi szabalyait, I/N
6. a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkozok N
kozo6tti forgalom szabalyait,
70. a napi készpénz zaré allomany maximélis mértékét (Ahsz. N
50. § (6) bek.)
A pénzkezelési szabalyzat tobbek kozott
71. a készpénzallomany ellendrzésekor kovetendd eljarast, I/N

tartalmazta-e (Szamv. tv. 14. § (8) bek.):




1. A jelenleg hatélyos joganyag/miikodési
dokumentumok szama és megnevezése, utolsé

\g Vilasz modositas datuma;
@ Megnevezés lehetdsé Valasz A valasz szoveges kifejtése 2. Sziikséges-e modositasuk a szervezeti
g i struktura, illetve a jogszabalyi kdrnyezet
valtozasa miatt (kérem nevezze meg a
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72. a készpénzéllomany ellenérzésének gyakorisagat, I/N
73. a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét, I/N
7 a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi N
) szabalyokat?
Amennyiben a kéltségvetési szerv rendszeresen végzett termékértékesitést vagy szolgaltatas
75. nyujtast, rendelkezett-e hatdlyos, az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzattal? (Szamv. 1/N/X
tv. 14. § (5) bek. c) pont, (6)-(7) bek., Ahsz. 50. § (1), (3)-(5) bek.)
76. A koltségvetési szerv bonyolitott-e le kozbeszerzési eljarast a 2018. évben? I/N
A kozbeszerzési eljaras el6készitését megel6z6en készitett-e kbzbeszerzési szabalyzatot? (Kbt. 27. §
77. - I/N/X
(1)-(2) bekezdései)
78 Rendelkezett-e a koltségvetési szerv érvényes és hatalyos, a Kbt. hatdlya ald nem tartozé N
’ beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrenddel? (Avr. 13. § (2) bekezdés b) pont)
79 a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és N
' lebonyolitdsaval, elszdmoldsaval kapcsolatos kérdéseket,
az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban
80. S « , . I/N
Rendezte-e az intézmény belsé nem szabalyozott kérdéseit,
81 szabalyzatban (Aht. 10. § (5) bekezdés, a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok N
’ Avr. 13. § (2) bekezdés c-g) pontok) elszamoldsanak szabalyait,
82. a gépjarm( igénybevételének és hasznalatanak rendjét, I/N
83. a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak rendjét? I/N
Rendelkezett-e a koltségvetési szerv hatalyos, a gazdalkodas részletes rendjét meghatarozé
84. [szabalyzattal (azzal egyenértékii dokumentummal)? (Aht. 10. § (5) bekezdése, Avr. 13. § (2) I/N
bekezdés a) pontja)
a kotelezettségvallalas gyakorlasanak madjaval
85. (kijelolésével) kapcsolatos belsd elGirasokat, I/N
feltételeket?
a pénzlgyi ellenjegyzés gyakorlasanak modjaval
86. (kijelolésével) kapcsolatos belsd elGirasokat, I/N
feltételeket?
a teljesitésigazolas gyakorlasanak mdédjaval
87. (kijelolésével) kapcsolatos belsé elSirdsokat, I/N

feltételeket?
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88, A szabilyzat tartalmazta-e a Zz érvényesités g}/akﬂolrllé\sénak mé(’ijéval (kijelolésével) N
. apcsolatos belsd elirdsokat, feltételeket?
gazdalkodassal kapcsolatosan (Avr. 13. §
89, g; Eztez:;es:()zio(n:;at;eskz' 58(11)5 l():)k_.(,SE)vS. § az utalvanyozas gyakorldsanak maédjaval (kijelolésével) N
vl ’ e kapcsolatos belsé elGirasokat, feltételeket?
bek., 59. §, (1) bek.):
90. a kotelezettségvallalas eljarasi és dokumentécids N
részletszabdlyait?
91. a pénzlgyi ellenjegyzés eljarasi és dokumentacids N
részletszabalyait?
92. a teljesitésigazolas eljarasi és dokumentacids N
részletszabalyait?
93. az érvényesités eljarasi és dokumentacids N
részletszabalyait?
oa. az utalvanyozas eljarasi és dokumentacios N
részletszabdlyait?
A koltségvetési szerv szabalyzatban rogzitette-e a 200 ezer Ft alatti kifizetések el6zetes irasbeli
95. kotelezettségvallalas nélkili teljesités eseteire vonatkozd szabélyokat? (Aht. 37. § (1) bekezdés, Avr. I/N
53. § (2) bekezdés)
9%. a,tervezéssel kapcsolatos belsé elGirasokat, feltételeket N
(Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont)
97. a kontrolleljardsokat (Bkr. 8. § (4) bekezdés a) pont) I/N
Belsd szabdlyzatban rendezték-e: az ellen@rzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
98. teljesitésével kapcsolatos belsd elGirasokat, feltételeket I/N
(Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont)
Rendelkezett-e a koltségvetési szerv hatalyos, a fejezeti és kozponti kezelési elGiranyzatokkal
99, kapcsolatos gazdalkodas részletes rendjét meghatarozd szabalyzattal (azzal egyenértékii I/N
dokumentummal)? (Aht. 10. § (5) bekezdése, Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja), (3) bekezdése)
a kotelezettségvallalas gyakorlasanak maédjaval
100. (kijelolésével) kapcsolatos belsd elGirasokat, I/N
feltételeket?
a pénzligyi ellenjegyzés gyakorlasanak modjaval
101. (kijelolésével) kapcsolatos belsd elSirdsokat, I/N

feltételeket?
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a teljesitésigazolas gyakorlasanak maodjaval
102. (kijelolésével) kapcsolatos belsd elGirasokat, I/N
feltételeket?
103. |A szablyzat tartalmazta-e a az érvényesités g}/akﬂolrlj'é\sénak mc’)(’ijéval (kijelolésével) N
gazdalkodassal kapcsolatosan (Avr. 13. § kapcsolatos belsé elGirasokat, feltételeket?
104, :ie)kl.)e::.zgi;)al)azli);tjsa;.(?(l;?k(.zlfz;ei.(15)8. az utalvanyozas g”yak”c?rllésénak mc’)fijéval (kijelolésével) N
5 (4)’_(5) bek,, 59. §,’(1) bek.):, ’ kapcsolatos belsé elGirasokat, feltételeket?
105. a kotelezettségvallalas eljarasi és dokumentécids N
részletszabdlyait?
106. a pénzlgyi ellenjegyzés eljarasi és dokumentacids N
részletszabalyait?
107, a teljesitésigaz?lés eljarasi és dokumentacids N
részletszabdlyait?
108. alz érvényes}l’tés eljarasi és dokumentécios N
részletszabdlyait?
109, az utalvényozés. eljarasi és dokumentacids N
részletszabdlyait?
110. a,tervezéssel kapcsolatos belsé elGirasokat, feltételeket N
(Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont, (3) bek.)
111. |Abelsé szabdlyzatban rendezték-e a a kontrolleljdrasokat (Bkr. 8. § (4) bekezdés a) pont) I/N
fejezeti és kozponti kezelés( elGiranyzatok | .. L 3 L ) L.
(Avr. 13.§ (2) bek. a) pontja, (3) bek.) flnansnroza?l, zladlatlszolgaltata5| és besza”morllzj\s‘|
112. feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé elGirasokat, I/N
feltételeket (Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont, (3) bek.)
113. az el6iranyzatok médositasanak, I/N
114. az elGiranyzatok atcsoportositasanak, I/N
115. tamogatdi dontések meghozatala, I/N
az elGiranyzatok kotelezettségvallalas bels6 egyeztetési
116. . . L g . I/N
és engedélyezési eljardsi szabalyai,
117 A szabélyzat rendelkezett-e (Avr. 13. § (3) az elGiranyzatok kotelezettségvallaldas dokumentacids N
: bek.) szabalyai,
118. el6irdnyzatok kotelezettségvallalas hatéridéi, I/N
119. pénziigyi teljesités rendje, hatarideje, I/N
120. beszamoltatas rendje, hatérideje, I/N
121. ellenérzési feladatainak rendje, hatarideje, I/N
122. feladatok szervezeti megosztasa, I/N
123. egyes szervezeti egységek feladatairdl. I/N
0 Rendelkezik-e a koltségvetési szerv irasba foglalt intézményi munkatervvel? (Bkr. 6. § (1) 1

bekezdés, 38/2012. (lll. 12.) Korm. Rendelet 11. § d) pont)




1. A jelenleg hatélyos joganyag/miikodési
dokumentumok szama és megnevezése, utolsé

\g Vilasz modositas datuma;
@ Megnevezés lehetdsé Valasz A valasz szoveges kifejtése 2. Sziikséges-e modositasuk a szervezeti
g i struktura, illetve a jogszabalyi kdrnyezet
valtozasa miatt (kérem nevezze meg a
modositas indokait).
125. |Folyamatok meghatdarozasa és dokumentalasa (Bkr. 6. § (2)-(3) bekezdés)
126 A koltségvetési szervnél megtortént-e a folyamatok azonositasa, rendszerezése? (Bkr. 6. § (2a) N
"__|bekezdés)
127 A szervezeti stratégia ismeretében Osszeallitasra kerult a szervezeti tevékenységek halmazabdl a N
" |folyamatok listaja?
128. |Akoltségvetési szerv rendelkezik aktudlis folyamat térképpel? I/N
129. |Afolyamat térképen megjelenitésre keriiltek a szervezet f6 és részfolyamatai? I/N
130 Minden folyamat tekintetében azonositottak a bemenetek és kimenetek, valamint a mas N
" |folyamatokhoz vald kapcsolédasi pontok?
131 Megtortént a folyamatok mikodésében részt vevd szervezeti egységek kijelolése? (Bkr. 6. § (2a) N
"__|bekezdés)
132 Megtortént a folyamatért altalanos felelosséget viselo vezetd beosztasu személy (folyamatgazda) N
" |kijelélése? (Bkr. 6. § (2a) bekezdés)
133. [Rendelkezik-e a koltségvetési szerv ellen6rzési nyomvonallal? (Bkr. 6. § (3) bekezdés) I/N
134. |Azellen8rzési nyomvonal tartalmazza-e a |felelGsségi szinteket és kapcsolatokat, I/N
135. |koltségvetési szerv miikodési folyamataival |informacids szinteket és kapcsolatokat, I/N
136, |kapcsolatos (Bkr. 6. § (3) bekezdése) iranyitasi folyamatokat, I/N
137. ellendrzési folyamatokat? I/N
138. |Azellendrzési nyomvonal folyamatalapu, vagy szervezeti egység alapu, vagy vegyes? F/Sz/V
Az ellenérzési nyomvonal széveges, tablazatos formdban, vagy folyamatéabrakkal, vagy vegyesen
139, z ell y 13 gy toly gy vegy SUTEN
készilt el?
140. |Szervezeti integritast sértd események kezelése (Bkr. 6. § (4) bekezdés)
141 Rendelkezik-e a koltségvetési szerv hatalyos szervezeti integritast sért6 események kezelésének N

eljarasrendjével? (Bkr. 6. § (4) bekezdés)




1. A jelenleg hatélyos joganyag/miikodési
dokumentumok szama és megnevezése, utolsé

\g Vilasz modositas datuma;
@ Megnevezés lehetdsé Valasz A valasz szoveges kifejtése 2. Sziikséges-e modositasuk a szervezeti
g i struktura, illetve a jogszabalyi kdrnyezet
valtozasa miatt (kérem nevezze meg a
modositas indokait).
a bejelentett kockazatok és események elézetes
142. R . . I/N
értékelésének modszertanat
143 a bejelentések kivizsgalasahoz szlikséges informacidk N
' dsszegylijtésének modjat
144. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait I/N
145. a vonatkozé dokumentumok atvizsgélasanak szabalyait I/N
A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr.
6. § (4a) bekezdésben foglaltakat? - T , s
a szervezeti integritast sért6 események elhdritdsahoz
146. L , I/N
szlikséges intézkedéseket
147. az alkalmazhato jogkovetkezményeket I/N
a bejelent§ szervezeten bellli védelmére, illetve
148. elismerésére, valamint a vizsgélat eredményérdl valo I/N
tajékoztatdsara vonatkozo szabalyokat
a szervezeti integritast sért6 események
149. bekovetkezésének megelGsésére kialakitott eljarasi I/N
szabalyokat
150 Kijel6lésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott integritas tanacsad6 (amennyiben a koltségvetési| |/n/Nem
" [szerv a jogszabaly hatélya ala tartozik)? relevans
151. [INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI RENDSZER (Aht. 69. §, Bkr. 3. § b. pont, 7. §)
152 Szabalyozta-e a kéltségvetési szerv az integralt kockazatkezelés eljarasrendjét? (Bkr. 6. § (4) N
" |bekezdés)
153 A koltségvetési szerv vezetGje miikodteti-e az integralt kockazatkezelési rendszert? (Bkr. 2. § (m) N
" |pont, 5. § (1) bekezdés, 7. § paragrafus)
154 A koltségvetési szerv (Bkr. 7. § (2) bekezdés) felmérte-e a tevékienységében rejl6 és szervezeti N

célokkal 6sszefligg6 kockazatokat?




1. A jelenleg hatélyos joganyag/miikodési
dokumentumok szama és megnevezése, utolsé

\g Vilasz modositas datuma;
@ Megnevezés lehetdsé Valasz A valasz szoveges kifejtése 2. Sziikséges-e modositasuk a szervezeti
g i struktura, illetve a jogszabalyi kdrnyezet
valtozasa miatt (kérem nevezze meg a
modositas indokait).
Meghataroztak-e az egyes kockazatokkal kapcsolatban a sziikséges intézkedéseket, valamint azok
155. |teljesitésének folyamatos nyomon kévetésének modjat? (Bkr. 7. § (2) bekezdés) Késziilt integralt I/N
kockazatkezelési intézkedési terv?
Megtortént-e az integralt kockazatkezelési rendszer koordindlasara a szervezeti felelGs kijelolése?
156. [(Bkr. 7. & (4) bekezdés) Igen valasz esetén kérjlk a szoveges kifejtésben megjeldini, hogy a szervezeti I/N
felel6s milyen munkakérben dolgozik.
157 Mikodik kockazatkezelési munkacsoport a szervezetnél? Ha igen, kérjik szovegesen kifejteni, hogy "
" |kik a tagjai.
158. [Rendelkezik a szervezet integralt kockazati leltarral? I/N
159. |Akoltségvetési szerv a Kockazatértékelési Kritérium Matrix segitségével értékeli kockazatait? I/N
160. |Akoltségvetési szerv készitett kockazati térképet? I/N
161. |Akoltségvetési szerv meghatarozta a kockazati tlréshatart? I/N
162. |KONTROLLTEVEKENYSEG (Aht. 69. §, Bkr. 3. § c) pont, 8. § paragrafus)
Biztositotta-e a szabdlyozas szintjén a Bkr. 8. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott
163 tevékenységek feladatkori elkiilonitését? (Bkr. 8. § (3) bekezdés, Aht. 36. § (7) bekezdés 38. §, Avr. N
" [13. & (2) bekezdés a) pont, 52. § (1) bekezdés, 55. § (3) bekezdés, 57. § (4) bekezdés, 59. § (1)
bekezdés, 60. § (3) bekezdés)
Biztositotta-e a szabalyozds szintjén a Bkr. 8. § (2) bekezdés c) pontjaban meghatdrozott
164. |tevékenységek feladatkori elkiilonitését? (Bkr. 8. § (3) bekezdés, Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont, 55. I/N
§ (3) bekezdés, 60. § (3) bekezdés)
Biztositotta-e a szabalyozds szintjén a Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontjaban meghatdarozott
165. |tevékenységek feladatkori elkiilonitését? (Bkr. 8. § (3) bekezdés, Ahsz. 40. § (1) bekezdése és 15. sz. I/N
melléklet)
- Adott-e a koltségvetési szerv vezetGje felhatalmazast kotelezettségvallalasra? (Aht. 36. § (7) N
" |bekezdés, Avr. 52. § (1)-(5) bekezdés)
. Kijelolte-e a kotelezettségvallald a koltségvetési szerv vonatkozasaban a teljesitésigazolasra N
" |jogosultakat? (Avr. 57. § (4) bekezdése)
168 Jelolt-e ki a gazdasagi vezet az érvényesitési feladatra a koltségvetési szerv allomanyaba tartozo ™
" |koztisztviselt, kormanytisztviselSt? (Avr. 58. § (4)-(5) bekezdés)
169. |Kijeldlt-e a kéltségvetési szerv vezetdje utalvanyozasra jogosultakat? (Avr. 59. § (1) bekezdése) I/N




1. A jelenleg hatélyos joganyag/miikodési
dokumentumok szama és megnevezése, utolsé

\g Vilasz modositas datuma;
@ Megnevezés lehetdsé Valasz A valasz szoveges kifejtése 2. Sziikséges-e modositasuk a szervezeti
g i struktura, illetve a jogszabalyi kdrnyezet
valtozasa miatt (kérem nevezze meg a
modositas indokait).
A gazdalkodds részletes rendjét meghatarozo szabalyzat, azzal egyenérték( dokumentum alapjan
170. [naprakészen vezették-e a gazdalkodasi jogkorok gyakorldi aldiras mintdit tartalmazé nyilvantartas? I/N
(Avr. 60. § (3) bekezdés)
A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodtak-e az Ahsz. szerinti nyilvantartasba
171. e 141~ (A I/N
vételérdl? (Avr. 56. § paragrafus)
172 INFORMACIOS ES KOMMUNIKACIOS RENDSZER (Aht. 69. §, Bkr. 3. § d) pont, 5. § (1) bekezdés 9. §
* |paragrafus)
173. |Akoltségvetési szerv vezetGje az a vilagos beszamolasi szinteket, I/N
174. |informaciés rendszerek keretében hatdaridéket, I/N
175. [meghatdrozta-e: (Bkr. 9. § (2) bekezdés) mddokat? I/N
176 Biztositottak-e, hogy a sziikséges informacidk, maradéktalanul, megfelels idében eljussanak az ™
* |illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez? (Bkr. 9. § (1) bekezdés)
177 Szabdlyoztak-e a kotelez8en kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozatalanak rendjét? (Info tv. 33. § N
* |(2)-(3) bekezdései, 35. §, Avr. 13. § (2) bekezdés h) pont, 305/2005 (XII. 25. ) Korm rendelet 3. §)
178 Szabdlyoztak-e a kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét? (Info tv. N
" |30. § (6) bekezdés, Avr. 13. § (2) bekezdés h) pont)
179 Rendelkezett-e a koltségvetési szerv hatalyos belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzattal? ™
" |(Info tv. 25/A. § (3) bekezdés, Ikr. 8. § (1) bekezdés)
180 Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatban meghatéroztak-e az adatok biztonsaganak, N
* |védelmének érvényre juttatasahoz sziikséges eljarasi szabdlyokat, (Info. tv. 25/1. § (2)-(3) bekezdései)
181. [|afeladatokat, I/N
182. |és a hataskoroket? I/N
A koltségvetési szerv vezetGi évente felmérték-e az iranyitasuk alatt allo tisztvisel6k
183. |érdekérvényesitSkkel vald taldlkozasara vonatkozd informaciokat, valamint az ezzel kapcsolatos I/N
kockdazatokat? (Bkr. 7. § (2) bekezdés, 50/2013. (ll. 25.) Korm.rendelet 10. § (5) bekezdés)
184. [Rendelkezett-e a koltségvetési szerv kiadott iratkezelési szabalyzattal? (Ltv. 9. § (4) bekezdés, 10. §) I/N




1. A jelenleg hatélyos joganyag/miikodési
dokumentumok szama és megnevezése, utolsé

\g Vilasz modositas datuma;
@ Megnevezés lehetéség Valasz A valasz szoveges kifejtése 2. Sziikséges-e modositasuk a szervezeti
& struktura, illetve a jogszabalyi kdrnyezet
valtozdsa miatt (kérem nevezze meg a
mddositas indokait).
Haigen, azt a Magyar Nemzeti Levéltarral, az illetékes szaklevéltarral és a koziratok kezelésének
185. szakmai irdnyitasaért felel6s miniszterrel egyetértésben adta-e ki? (Ltv. 10. § (7) bekezdés) N
186. az iratok iktatasanak rendjét? (lkr. 39-50. §) I/N
187. A szabdlyzat tobbek kozott tartalmazta-e: ?Z irétOk kia{fim’éﬁ}/ozésénalf rfmdjé.t? (Ik,r..52—54: §) N
188, irattarban torténd elhelyezését, az irattari kezelést? (lkr. N
59-63. §)
A koltségvetési szerv eleget-tett-e a jogszabalyokban elGirt kozzétételi és adatszolgaltatasi
189. kotelezettségének, biztositotta-e az INFO tv-ben elGirt megérzési kotelezettségét?
a kozfeladatot ellatd szerv szervezeti és miikodési
190. szabalyzatdt, vagy tUgyrendjét (Info tv. 33. § (2)-(3) I/N
bekezdései, 1. sz. mell. 11/1 pont)
191, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat, (Info tv. N
Kézzétette-e: 33. § (2)-(3) bekezdései, 1. sz. mell. 11/1 pont)
192, a kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetését, (Info tv. N
33. § (2)-(3) bekezdései, 1. szamu melléklet 111/1)
a kozfeladatot ellatd szerv el6z8 éves koltségvetés
193. beszamolgjat, (Info tv. 33. § (2)-(3) bekezdései, 1. szamu I/N
melléklet 111/1)
NYOMONKOVETESI RENDSZER (MONITORING) (Aht. 69. §, Bkr. 3. § e) pont, 5. § (1) bekezdés, 10. §
194. paragrafus)
A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak
195. nyomon kovetését biztositd rendszert (monitoring rendszert)? N
Végeznek operativ tevékenységek keretében megvaldsuld folyamatos, vagy eseti nyomonkovetést?
196. [lgen vélasz esetén kérjik szovegesen kifejteni a végzett nyomon kovetési tevékenységet példan I/N
keresztul.
A koltségvetési szerv vezet6je meghatarozta-e bels6 szabalyzatban/utasitasban a forrasok
197. [szabdlyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznédlasdhoz a kovetelményeket? I/N
(Bkr. 6. & (2) bekezdés)
A koltségvetési szerv vezet6je gondoskodott-e a kdvetelmények nyomon kdvetésérdl?
198. I/N
(Bkr. 10. § par.)
199. belsé szabalyozasi szinten, I/N
Megh'at'érozték—e a szevezeti célok elérést képeztek-e a megvalésuldst méré indikatorokat (pl.:
200. szolgald mérdszamokat, feladatmutatodkat, teljesitmény I/N

feladatok/folyamatok/tevékenységek
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mutatdkat, stb.),




1. A jelenleg hatélyos joganyag/miikodési
dokumentumok szama és megnevezése, utolsé

\g Vilasz modositas datuma;
@ Megnevezés lehetdsé Valasz A valasz szoveges kifejtése 2. Sziikséges-e modositasuk a szervezeti
g i struktura, illetve a jogszabalyi kdrnyezet
valtozasa miatt (kérem nevezze meg a
modositas indokait).
METeEsey monitoringjdLr (ArntL. 03. 5 (1)
bek., Bkr. 5. § (1) bek., 10. §) rendeltek-e hozza a kiilénb6z8 tevékenységek
201. kapcsolédasi pontjain alkalmazandé monitoring I/N
eszkozoket/eljarasokat?
202. a folyamatos és eseti nyomon kovetést, I/N
203. FIV(?gteztek-e a meghatarozott) az eltérések okainak felderitését, I/N
indikatorokkal kapcsolatban (Aht. 69. § (1)
bek., Bkr. 5. § (1) bek., 10. §)
a feltart eltérések mérséklésére, megsziintetésére
204. o I/N
vonatkozé intézkedéseket?
205 Belsd ellenérzés kialakitasa, miikodtetése (Aht. 70. §, Bkr. 5. § (1) bekezdés, 10. §, 15-44. §, 48-50.
)
Gondoskodott-e a koltségvetési szerv vezetGje a belsd ellenérzés kialakitasardl? (Aht. 70. § (1)
206 bekezdése) Igen valasz esetén kérjuk szovegesen kifejteni, hogy ki végzi a belsé ellenérzést N
" |(kiils6/belsé megbizas alapjan, szervezeti egység/személy latja el, hany f6s amennyiben szervezeti
egységrél van szd, stb.)
208 Meghataroztak-e a koltségvetési szerv SZMSZ-ében a belsd ellenérzést végzé személy, vagy szervezet ™
" |vagy szervezeti egység jogallasat, feladatait? (Bkr. 15. § (2) bekezdés)
209. |Biztositottak-e a belsé ellenérok szervezeti és funkciondlis fuggetlenségét? (Bkr. 18-19. §) I/N
210 A koltségvetési szerv belsé ellenére rendelkezik-e az altalanos és szakmai kdvetelmények szerinti ™
© |képesitéssel?
)11 A belsg ellenérzés miikodéséhez rendelkezik-e a koltségvetési szerv belsé ellendrzési kézikonyvvel? ™
© |(Bkr.17.§ (1) bekezdése, 22. § (1) bekezdés a) pont)
212. |Haigen azt rendszeresen felllvizsgaltak, aktualizaltak-e? (Bkr. 17. § (1) és (4) bekezdései) I/N
213 Rendelkezett-e targyévre vonatkozo éves belsé ellenérzési tervvel? (Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pont, N
" 131.8)
14 Megvaldsitottak-e a targyévi, illetve a mddositott ellenérzési tervben foglalt ellenérzéseket? (Bkr. 15. ™
" |8 (1) bekezdése, 22. § (1) bekezdése b) pontja)
915 A belsé ellenbrzési vezet§ éves bontasban vezetett-e nyilvantartast az elvégzett belsé ™

ellenérzésekrél? (Bkr. 50. §)




1. A jelenleg hatélyos joganyag/miikodési
dokumentumok szama és megnevezése, utolsé
\g Vilasz modositas datuma;
@ Megnevezés lehetéség Valasz A valasz szoveges kifejtése 2. Sziikséges-e modositasuk a szervezeti
g struktura, illetve a jogszabalyi kdrnyezet
valtozasa miatt (kérem nevezze meg a
modositas indokait).
A belsé ellenbrzési vezet§ éves bontasban vezetett-e olyan nyilvantartast, amelyben a belsé
216. |ellenérzési jelentésekben tett megallapitasokat, javaslatokat, a vonatkozd intézkedési terveket és I/N
azok végrehajtasat nyomon kovette? (Bkr. 47. §)
A kulsé ellenérzésekrél vezetett nyilvantartas alapjan a koltségvetési szerv vezetGje (a targyévet
217. |kovet6 év januar 31-ig) beszamolt-e a fejezetet iranyitd szervnek (minisztérium esetében a KEHI I/N
elnokének)? (Bkr. 14. §)
218 A koltségvetési szerv vezetGje értékelte-e a koltségvetési szerv belsd kontrollrendszerének minéségét N
" |a Bkr. 1. szamu melléklete szerinti nyilatkozataban? (Bkr. 11. § (1) bekezdés)




