<vvveseennn Onkormanyzata

ONTESZT
Az Onkormanyzat belsé kontrollrendszerének kialakitasarél és miikodtetésérél a 2016. évben

£ Igen (1)/

i . Nem (N) | Adott A NEM valasz esetén sziikséges

13 Megnevezés A ez Zcal.

z /Nem |valasz intézkedések:

& ért. (X)

A |Helyi Gnkormanyzat belsé kontrollrendszere _
1. |I. KONTROLLKORNYEZET

2. |Célok és szervezeti felépités

5 . ik . L. Intézkedés sziikséges, hogy az Onkormanyzat
Megalkotta-e az Onkormanyzat Képvisel§-testllete a Szervezeti és i . N s
3. vl ya . il s . . I/N KépviselS-testiilete a Szervezeti és Miikodési
M(ikodési Szabalyzatardl sz616 rendeletét? (Moétv. 53. § (1) bek.) ) L .
Szabalyzatérol sz6l6 rendeletét alkossa meg.

Intézkedés sziikséges, hogy az Onkormanyzat
rendelkezzen a Képvisel§-testilet éltal
elfogadott gazdasagi programmal/fejlesztési
tervvel.

A Képvisel6-testiilet elfogadta-e az Onkorményzat gazdasagi
4. |programjat/fejlesztési tervét? (Htv. 138. § (1) bek. a) pont, Métv. 116. § I/N
(1), (5) bek.)

Intézkedés sziikséges, hogy a Polgarmesteri
Hivatal alapit6 okirattal rendelkezzen.

A Polgarmesteri Hivatal rendelkezett-e hatalyos, egységes szerkezetbe

A P I/N
foglalt alapité okirattal? (Aht. 8/A. §, 9. § a) pont, Avr. 5. §) /

Ha igen, az alapitd okirat tartalmazta-e alaptevékenységeket? (Avr. 5. §
6. I/N
(1) bek. f) pont)

Intézkedés szukséges, hogy az alapito okirat
ezek kormanyzati funkcié szerinti megjeldlését és f6tevékenységének N kiegészitésre keriljon.
allamhaztartasi szakagazati besorolasat? (Avr. 5. § (1) bek. f) pont)

Intézkedés sziikséges, hogy a Polgarmesteri
Hivatal rendelkezzen torvény szerint
jovahagyott SZMSZ-szel, Aht. 10. § (5) bek.)
szerinti tartalommal.

Rendelkezett-e a Polgarmesteri Hivatal torvény szerint jovahagyott, Aht.
8. |10. § (5) bek.) szerinti SZMSZ-szel? I/N

5 Vot s st 13§ e g

az ellatando, és a kormanyzati funkcio szerint besorolt
alaptevékenységeit? (Avr. 13. § (1) bek. c) pont)

I/N

azon gazdélkodo szervezetek felsorolasat, amelyek tekintetében a
11. koltségvetési szerv alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat I/N
gyakorol? (Avr. 13. § (1) bekezdés d) pontja)

12. a szervezeti felépitést/szervezeti abrat (Avr. 13. § (1) bek. e) pont) I/N

13. a szervezet mikodési rendjét (Avr. 13. § (1) bek. e) pont) I/N
a szervezeti egységek - ezen belill a gazdasagi szervezet - feladatait?

Intézkedés szukséges, hogy a Polgarmesteri

14. (Avr. 13. § (1) bek. e) pont) N Hivatal SZMSZ-e kiegészitésre kertljon.
15, az SlZM"SZ"—ben r:uevesitett munkakorokhoz tartozd feladat- és N
hataskoroket (Avr. 13. & (1) bek. g) pont)
16. a hataskorok gyakorlasdnak maodjat I/N
17. a helyettesités rendjét I/N
18. az ezekhez kapcsolddo felelGsségi szabalyokat? I/N
19, a/kéltségvetési szervhez rendelt mas koltségvetési szervek felsorolasat N
(Avr. 13. & (1) bek. i) pont)
20. ezen belil azt, amelynek a gazdasagi szervi feladatait ellatja? I/N
21.

Intézkedés sziikséges, hogy a Polgarmesteri
Hivatal gazdasagi szervezete a hatdlyos
szabalyozasnak megfeleléen rendelkezzen
aktualizalt Ggyrenddel.

Ha a Polgdrmesteri Hivatalnak volt gazdasagi szervezete, az rendelkezett-e
22. |hatalyos szabalyozasnak megfelelGen aktualizalt igyrenddel? (Aht. 10. § 1I/N/X
(5) bek., Avr. 10/A.8, 13.§ (5) bek.)

_

24.| agazdalkodassal kapcsolatos feladatok munkafolyamatainak leirasat, I/N

25.| agazdasagi szervezet vezetSinek feladat- I/N ) L, ) X
- — Intézkedés sziikséges, hogy a Polgarmesteri

26. és hataskorét, I/N Hivatal Ugyrendje kiegészitésre kertiljon

27.| agazdasagiszervezet alkalmazottainak feladat- I/N minden, az Avr. 10/A.§, 13. § (5)

8. és hataskorét, I/N bekezdésekben felsorolt tartalmi elemmel,

rendelkezéssel.
29.| ahelyettesités rendjét, I/N z
30 a gazdasagi szervezet belsé és kiilsé kapcsolattartasanak maédjat, N
"| szabdlyait?
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Onkormanyzata

ONTESZT

Az Onkormanyzat belsé kontrollrendszerének kialakitasarél és miikodtetésérél a 2016. évben

£ Igen (1)/
] P Nem (N) | Adott A NEM valasz esetén sziikséges
] Megnevezés A ez <
£ /Nem |vélasz intézkedések:
” ért. (X)
Intézkedés szukséges, hogy a Polgarmesteri
Hivatalban a jegyz6 altal kijel6lt, a
. .. ) - P Polgarmesteri Hivatal allomanyéba tartozo
Ha nincs gazdasdgi szervezete a Polgarmesteri Hivatalnak, akkor az Aht. , L o ,
o . Lo . - személyek lassak el a helyi Onkormanyzat
31. |6/C. §-a szerinti feladatokat a jegyzé dltal kijel6lt, a Polgdrmesteri Hivatal I/N/X o
. . , PR P bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
dllomanyaba tartozd személy latja el? (Avr. 9. § (4)-(5) bek.) . . P o
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat.
32. | Humanerdéforras-kezelés
- Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6
33. |Rendelkezett-e a jegyz6 munkakori leirdssal? (Kttv. 75. § (1) bek. d) pont) I/N g L _gyj ,J £y
rendelkezzen munkakori leirdssal.
. - e Intézkedés sziikséges, hogy a Polgdrmesteri
Rendelkeztek-e a Polgdrmesteri Hivatal pénziigyi-szamviteli teriileten Hivatal pénziievi-ssamviteli teriileten doleozé
34. |dolgoz6 kéztisztviseldi munkakari lefrassal? (Kttv. 43. § (4) bek., 75.§ (1) | I/N Ivatal penzigy o'8
koztisztviselSi rendelkezzenek munkakori
bek. d) pont, Munka tv. 46. § (1) bek. d) pont) L,
leirassal.
E munkakéri leirdsok tartalmazték-e a munkakoriik betdltésével
35 kapcsolatos kévetelményeket (végzettség, szakképzettség, N
"| szakképesités, tapasztalat, képességek)? (Munka tv. 46. § (1) bek. d) Intézkedés sziikséges, hogy a Polgarmesteri
pont, Kttv. 43. § (4) bek., 75. § (1) bek. d) pont, Avr. 12. § (1)-(2) bek.) Hivatal pénziigyi-szamviteli terileten dolgozé
koztisztvisel6i munkakori leirasaiban
36.| figyelembe vették-e a szervezeti egység funkcioit, feladatait? I/N szabalyozzak legaldbb az itt felsoroltakat.
37.| rogzitették-e a felelosségi szinteket? I/N
Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6 a
A jegyz8 a Polgarmesteri Hivatalban dolgozé koztisztviselSk Pol Zz-irmestezr;jHivital,bangZol Jozz
38.| munkateljesitményét irasban értékelte-e? (Kttv. 130. § (1) bek. és 226. § I/N N g_ Ca s ,g, (s
koztisztviselSk teljesitményértékelését
(2) bek. b) pont) .
készitse el.
Ha igen, a koztisztviselSk teljesitményértékelése tartalmazta-e a Intézkedés sziikséges, hogy a
39.| jogszabalyban elGirt kotelezd elemeket? (Kttv. 130. § (2) bek., 10/2013. I/N teljesitményértékelés tartalmazza a
(I. 21.) Korm. rend. 5. §) jogszabalyban elGirt kotelez6 elemeket.
Ha igen, a 2016. évi teljesitmény értékelése az el6irt formaban, Intézkedés sziikséges, hogy a koztisztviseld
40.| tartalommal és hatarid6ben toértént-e? (10/2013. (1.21.) Korm. rendelet I/N teljesitmény értékelése az elGirt formaban,
6.§,12.§b.) pont és 1., 2., 3. szamu melléklet) tartalommal és hataridGben térténjen.
41. |A feladatvégzés foly g
Intézkedés szilikséges, hogy a Polgdrmesteri
Szabalyoztdk-e az intézményben a kozszolgélati jogviszony megsz(inése Hivatalban a  kozszolgalati  jogviszony
42. |vagy a munkakor véltozasa esetén a munkakor atadasanak rendjét? (Kttv.| 1/N megszlinése, vagy a munkakor valtozdsa
74. § (1) bek., 226. § (2) bek. b) pont, lkr. 15. §), esetén a munkakér atadasdnak rendjét|
szabdlyozzdk.
Intézkedés sziikséges, hogy amennyiben a
P . jegyzd, illetve a pénzligyi-szamviteli teriileten
A jegyz6, illetve a pénzugyi-szamviteli terlleten foglalkoztatott Je8y p" R gy_ L 1
e . L ) . ) foglalkoztatott koztisztvisel6k személyében
43, |koztisztvisel6k személyében tértént véltozas esetén| I/N/X h L T
PR P . ) s valtozas torténik, a munkakor atadds-atvétele
a munkakor atadas-atvétel a bels6 szabalyozasnak megfelelGen tortént-e? . ) ) P
a bels6  szabdlyozasnak  megfelel6en
dokumentaltan torténjen.
. o i . . . - Intézkedés sziikséges, hogy amennyiben a
A polgdrmester személyében tortént valtozas esetén készilt-e a olearmester szemalvében valtozds tortént. a
44. |munkaksr atadasérol jegyz6ksnyv? (Motv. 69-70/A. §, 26/2000. (IX. 27.)| I/N/X polarmester szemeyeben ve tozas tortent,
munkakor atadas-atvételérdl jegyz6konyv
BM rendelet) PR,
készuljon.
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Onkormanyzata

ONTESZT

Az Onkormanyzat belsé kontrollrendszerének kialakitasarél és miikodtetésérél a 2016. évben

£ Igen (1)/
] P Nem (N) | Adott A NEM valasz esetén sziikséges
] Megnevezés A ez =
£ /Nem |vélasz intézkedések:
” ért. (X)
A jegyz6konyv tartalmazta-e a 26/2000. (IX. 27.) BM rend. 1. § (1) bek. a)- Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6konyv a
45. . . I/N/X . . X P
1) pontjaiban meghatarozottakat? jogszabalyban elGirtak szerint elkésztiljon.
Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6konyv
A jegyz6konyv elkészitésével egyidejlileg dokumentaltan megtortént-e az elkészitésével egyidejlileg dokumentaltan
46. |el6irt dokumentumok attekintése, az aktudlis adatokat a jegyz6kényvben| 1/N/X megtorténjen a  jogszabalyban  eldirt
rogzitették-e? (26/2000. (IX. 27.) BM rend. 1. § (2) bek. a)-d) pontjai) dokumentumok attekintése, az aktualis
adatokat a jegyz6konyvben rogzitsék.
47. |Etikai értékek
Intézkedés szlikséges, h Képvisels-
Elfogadta-e a képvisel6-testiilet a koztisztviselGkre vonatkozo a " e% edes fzu_ seges " 08y a epv1se} ©
o ) , o e . . testilet a koztisztvisel6kre vonatkozd
48. |hivatasetikai alapelvek részletes tartalmat, az etikai eljaras szabalyait? I/N hivatésetikai alapelvek részletes tartalmat,
Bkr. 6. § (1) bek. t, Kttv. 83. §, 231. § (1) bek. !
(Bkr. 6. § (1) bek. c) pont, Kitv. 5 § (1) bek) valamint az etikai eljarés szabdlyait fogadja el.
49. |Belsd szabalyzatok
S . = . . PP Intézkedés szikséges, h Képvisels-
A képvisel6-testiilet elfogadta-e az Onkormanyzati vagyonnal torténé " e% edes szu_ seges, 108y a 'epVIS(-E ©
50. . . . . I/N testulet fogadja el az Onkormanyzati
gazdalkodas szabalyait? (Htv. 138. § (1) bek. j) pont) L, . . (o
vagyonnal torténé gazdalkodas szabdlyait.
51 Rendelkezett-e a Polgarmesteri Hivatal szamviteli politikaval? (Szamv. tv. N Intézkedés szukséges, hogy a Polgarmesteri
"|14. § (3)-(4), (11) bek., Ahsz. 50. § (1) bek., Aht. 6/C. § (1) bek.) Hivatal szamviteli politikaval rendelkezzen.
Intézkedés sziikséges, hogy a helyi
. - ‘ s ( . - onkormdnyzat 6nallé beszdmoldval érintett
Hatalya kiterjedt-e a helyi 6nkorményzat 6nallé beszdmoldval érintett . L X ) R
52. X . . I/N feladataira terjedjen ki a Polgarmesteri
feladataira/kil6n szabalyozta-e azokat? R . A
Hivatal szamviteli politikaja, vagy kulon
szabalyozassal rendelkezzen.
Rendelkezett-e a Polgarmesteri Hivatal hatdlyos pénzkezelési Intézkedés sziikséges, hogy a Polgarmesteri
53. |szabalyzattal? (Szamv. tv. 14. § (5) bek. d) pont, (11) bek., Ahsz. 50. § (1) I/N Hivatal pénzkezelési szabalyzattal
bek. Aht. 6/C. § (1) bek.) rendellkezzen.
Intézkedés szukséges, hogy a helyi
. . , s . , L onkormanyzat 6néll6 beszamoldval érintett
Hatalya kiterjedt-e a helyi 6nkorményzat 6nallé beszdmoldval érintett . . K . .
54. X . . I/N feladataira terjedjen ki a Polgarmesteri
feladataira/kil6n szabalyozta-e azokat? R . . . -
Hivatal pénzkezelési szabalyzata, vagy kiilon
szabdlyozdssal rendelkezzen.
55 Ha volt szabalyozés tartalmazta-e a pénzforgalom (készpénzben, illetve N
"I bankszadmlan térténd) lebonyolitdsanak rendjét Intézkedés szukséges, hogy a pénzkezelési
szabalyzata kiegészitésre kerdljon.
56. a pénzkezelés felel@sségi szabdlyait? (Szamv. tv. 14. § (11) bekezdése) | I/N
Rendelkezett-e a Polgdrmesteri Hivatal hatalyos leltarozasi és Intézkedés sziikséges, hogy a Polgarmesteri
57. |leltarkészitési szabalyzattal? (Szamv. tv. 14. § (5) bek. a) pont, (11) bek., I/N Hivatal leltarozasi és leltarkészitési
69. § (3) bek., Ahsz. 50. § (1) bek., Aht. 6/C. § (1) bek.) szabalyzattal rendelkezzen.
Intézkedés szukséges, hogy a helyi
onkormanyzat 6néll6 beszamoldval érintett
58 Hatalya kiterjedt-e a helyi 6nkorményzat 6nallé beszdmoldval érintett N feladataira terjedjen ki a Polgarmesteri

feladataira/kil6n szabalyozta-e azokat?

Hivatal leltarozési és leltarkészitési
szabalyzata, vagy kulon szabdlyozassal
rendelkezzen.
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Onkormanyzata

ONTESZT

Az Onkormanyzat belsé kontrollrendszerének kialakitasarél és miikodtetésérél a 2016. évben

£ Igen (1)/
] P Nem (N) | Adott A NEM valasz esetén sziikséges
] Megnevezés A ez <
£ /Nem |vélasz intézkedések:
” ért. (X)
Ha volt szabdlyozas, tartalmazta-e a haszndlt, de a mérlegben értékkel
59.| nem szereplé immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek leltarozasi I/N Intézkedés szlikséges, hogy a leltarozasi és
modjat (Ahsz. 22. § (2) bek. b) pont, 50. § (1) bek.), leltarkészitési szabalyzata kiegészitésre
— — — keraljon.
60 a mennyiségi felvétellel torténd leltarozas gyakorisaganak /N
: szabalyozasat? (Szamv. tv. 69. § (3) bek., Ahsz. 22. §)
Rendelkezett-e a Polgarmesteri Hivatal az eszk6zok és forrdsok értékelési Intézkedés szukséges, hogy Polgarmesteri
61. |szabalyzataval? (Szamv. tv. 14. § (5) bek. b) pont, (11) bek., Ahsz. 50. § (1)-| I/N Hivatal az eszk6z6k és forrasok értékelési
(2) bek., Aht. 6/C. § (1) bek.) szabalyzataval rendelkezzen.
Intézkedés sziikséges, hogy a helyi
o6nkormanyzat 6nallé beszamoldval érintett
Hatélya kiterjedt-e a helyi 6nkormanyzat 6nall6 beszamoldval érintett feladataira terjedjen ki a Polgarmesteri
62. L i I/N A . . Ll 4t
feladataira/kil6n szabalyozta-e azokat? Hivatal eszk6z6k és forrasok értékelési
szabalyzata, vagy kulon szabdlyozassal
rendelkezzen.
Rendelkezett-e a Polgarmesteri Hivatal az egységes szamlakeret alapjan Intézkedés szukséges, hogy a Polgarmesteri
63. |készitett, folyamatosan karbantartott szamlarenddel? (Szamv. tv. 161. § I/N Hivatal folyamatosan karbantartott
(1)-(4) bek., Ahsz. 51. (1)-(3) bek. Aht. 6/C. § (1) bek.) szamlarenddel rendelkezzen.
Intézkedés szukséges, hogy a helyi
. o L . s . , . onkormanyzat 6néll6 beszamoldval érintett
Hatdlya kiterjedt-e a helyi dnkormanyzat 6nallé beszédmoléval érintett R . K . R
64. . o . I/N feladataira terjedjen ki a Polgarmesteri
feladataira/kulén szabdlyozta-e azokat? R ) . A
Hivatal szamlarendje, vagy kilén
szabalyozassal rendelkezzen.
5 Rendelkezett-e a Polgarmesteri Hivatal bizonylati renddel? (Szamv. tv. N Intézkedés szukséges, hogy a Polgarmesteri
"1161. § (2) bekezdés d) pontja) Hivatal bizonylati renddel rendelkezzen.
Intézkedés sziikséges, hogy a Polgarmesteri
Rendelkezett-e hatélyos jogszabalyok alapjan aktualizalt, a Kbt. hatélya ala R z zukseges, hogy g ) : ,
. . xs g Hivatalban rendelkezzenek a Kbt. hatdlya ald
66. |nem tartozd beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrenddel? I/N ., . .
p nem tartozo beszerzések lebonyolitdsaval
(Avr. 13. § (2) bek. b) pont) o
kapcsolatos eljarasrenddel.
Intézkedés sziikséges, hogy a Polgarmesteri
Rendelkezett-e a mikodéséhez kapcsolodd, pénziigyi kihatassal biro, Hivatal a m(ikodéséhez kapcsol6do, pénziigyi
67. |jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket rendezd egyéb belsd I/N kihatdssal bird, jogszabalyban nem
szabdlyzatokkal? (Bkr. 6. § (2) bek.) szabdlyozott kérdéseket rendezd egyéb belsé
szabdlyzatokkal rendelkezzen.
Rendelkezett-e a Polgarmesteri Hivatal a m(ikodési folyamatainak Intézkedés szukséges, hogy a Polgarmesteri
68. |megfelels ellenérzési nyomvonal kialakitasardl? (Bkr. 6. § (3) bek., 2. § nd) I/N Hivatal ellenérzési nyomvonallal
pont) rendelkezzen.
Intézkedés sziikséges, hogy a helyi
. - - ( . anis ( e onkormdnyzat 6nallé beszdmoldval érintett
Hatdlya kiterjedt-e a helyi dnkormanyzat 6nallé beszédmoléval érintett . - X . .
69. i o . I/N feladataira terjedjen ki a Polgarmesteri
feladataira/kulén szabdlyozta-e azokat? R e o
Hivatal ellen6rzési nyomvonala, vagy kulon
ellendrzési nyomvonallal rendelkezzen.
Intézkedés sziikséges, hogy a Polgarmesteri
Rendelkezett-e a Polgdrmesteri Hivatal hatalyos szervezeti integritast R . & g'y' g r ok
o . - s L P , Hivatal hatalyos szervezeti integritast sérté
sérté események kezelésének eljarasrendjével (2016.10.1-t6l hatalyos Bkr. eseménvek kezelésének elidrasrendiével
70. |6. § (4)-(4a) bek., 2. § npont nb), nd) alpont) I/N V ! !

valamint integralt kockazatkezelés eljdrasrenddel? (2016.10.1-tSl hatalyos
Bkr. 6. § (4)-(4a) bek., 2. § n) pont ,nd) alpont)

(2016.10.1-t6l Bkr. 6. § (4)-(4a) bek., 2. §)
pont nb) nd)alpont) valamint integrélt
kockdzatkezelés eljarasrenddel rendelkezzen.
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ONTESZT

Az Onkormanyzat belsé kontrollrendszerének kialakitasarél és miikodtetésérél a 2016. évben

£ Igen (1)/
i . Nem (N) [ Adott A NEM valasz esetén sziikséges
] Megnevezés A ez =
£ /Nem |vélasz intézkedések:
” ért. (X)
Intézkedés szukséges, hogy a helyi
. . . ., el . , L onkormanyzat 6néll6 beszamoldval érintett
Hatalya kiterjedt-e a helyi 6nkorményzat 6nallé beszdmoldval érintett . . K . e
71 X . . I/N feladataira terjedjen ki a szervezeti integritdst
feladataira/kil6n szabalyozta-e azokat? Cx . . . e
sért6 események kezelési rendje, vagy kulon
eljarasrenddel rendelkezzen.
72.|II. INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI RENDSZER
Intézkedés szukséges, hogy a jegyz6 a
olgarmesteri Hivatal kockazatkezelési
M(ikodtette-e a jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal integralt kockazatkezelési pole j I AIAV ckaz zelest
) . ) . rendszerét m(ikodtesse, amely
rendszerét, amely megalapozasaként meghatarozta-e a kockdzatok . )
fc o . cl o . L megalapozéasaként a kockazatok
73. |azonositasaval, elemzésével, csoportositasaval, nyomon kovetésével, I/N o, L,
. PR , . . . azonositasaval, elemzésével,
illetve a kockazati kitettség csokkentésével kapcsolatos szabalyokat? (Bkr. . L,
2.§m) pont, 3. § b) pont, 7. § ) csoportositasaval, nyomon kévetésével,
’ pont, 3. pont, /- illetve a kockazati kitettség csékkentésével
kapcsolatos szabalyokat alakitsa ki.
‘ - . . . Intézkedés szukséges, hogy a jegyz6 az
A Polgarmesteri Hivatalnal felmérte-e, meghatarozta-e a szervezet . ) , o
. . . - s - . L, Onkormanyzat/a Polgarmesteri Hivatal
74. [tevékenységében, gazddlkodasdban rejls és szervezeti célokkal dsszefliggd| 1/N ) .. , . -
. tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé
kockazatokat? (Bkr. 7. & (2) bek.) . - P
kockdzatokat mérje fel és allapitsa meg.
Intézkedés sziikséges, hogy a Polgarmesteri
A Polgarmesteri Hivatalban a kockazatok kezelése soran kijelolték-e az R g 8y . & .
. e . I ) Hivatalban a kockazatok kezelése soran
egyes modszerek kozil az alkalmazhatd médszert (megsziintetés, g , -
g . ., e . kijeloljék az egyes médszerek kozil az
75. |atharitas, kezelés, elfogadas), eljarast, intézkedést (Bkr. 2. § m) pont, 5. & I/N S . .
X ) , e, alkalmazhat6 mdédszert (megsziintetés,
(1) bek., 7. § (1)-(2) bek.), illetve meghataroztik-e ezek felelSsét, és a e ., . .
R 4tharitas, kezelés, elfogadas), eljarast,
hataridejét? S .
intézkedést.
Intézkedés sziikséges, hogy az egyes
Meghataroztdk-e az egyes kockazatok kezelésével kapcsolatban a . 8 8y gﬂy .
76 2 ) I/N kockdzatokkal kapcsolatban a sziikséges
sziikséges intézkedéseket? (Bkr. 7. § (2) bek.) L . . .
intézkedéseket hatdrozzdk meg.
. . . . . , o Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6 a
Meghatarozta-e a jegyz6 a kockdzatok kezelése érdekében sziikséges ) o . L
o ) e P kockazatok kezelése érdekében szlikséges
77. |intézkedések teljesitésének folyamatos nyomon kovetési maédjat? (Bkr. 7. I/N L ) P
intézkedések teljesitésének folyamatos
§ (2) bek.) o .
nyomon kovetési modjat hatarozza meg.
78. |Csalas, korrupcié, mint kiemelt kockazatok kezelése
Intézkedés szukséges, hogy a Polgarmesteri
A Polgérmesteri Hivatalnal/ Onkormanyzatnal felmérték, és legaldbb hivatalnal/Onkormanyzatnal felmérjék és
79. |évente felllvizsgaltak-e a szervezeti célokkal Gsszefliggd (beleértve a I/N legalabb évente felulvizsgaltak-e a szervezeti
csalas és korrupcios) kockazatokat? (Bkr. 5. § (1) bek., 7. § (2) bek.) célokkal 6sszefiiggs (beleértve a csalas és
korrupciods) kockazatokat.
Intézkedés sziikséges, hogy a Polgarmesteri
.. Hivatal SZMSZ-ében valamint az
Rogzitették-e a Polgarmesteri Hivatal/ Onkorményzat SZMSZ-ében a . , R
80. , > . o ) I/N Onkormanyzati SZMSZ-ben a
vagyonnyilatkozattételre kotelezettek korét? (Vnytv. 4. § a) és d) pont) . . . .
vagyonnyilatkozattételre kotelezettek kore
rogzitésre kerdljon.
Intézkedés szukséges, hogy teljes korlien
Teljesitették-e teljes kortien (koztisztviselSk, helyi Onkormanyzati (koztisztviselSk, helyi Onkormanyzati
31 képvisel6k, jegyz6, polgdrmester, bizottsag nem helyi Onkormanyzati N képvisel6k, jegyz8, polgarmester, bizottsag

képviselS tagja) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséglket? (Vnytv. 3. §
(1) bek. a)-e) pont, (2) bek. c)-e) pont, és (3) bek. e) pont)

nem helyi Onkormanyzati képviseld tagja)
teljesitsék a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget.
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vonatkoz6 szabalyokat? (Aht. 36. § (2), (6) bek., 37. & (1) bek., Avr. 53.§)

£ Igen (1)/
E e Nem (N) [ Adott A NEM valasz esetén sziikséges
= /Nem |valasz intézkedések:
” ért. (X)
Rendelkezett-e a Polgarmesteri Hivatal hatélyos, a gazddlkodds részletes
83. |rendjét meghatdrozd szabalyzattal, azzal egyenértékil dokumentummal? I/N
(Aht. 10. § (5) bek., Avr. 13. § (2) bek. a) pont, (3a) és (4) bek.) Intézkedés sziikséges, hogy a Polgédrmesteri
Hivatal rendelkezzen a gazdalkodas részletes
84.| Haigen az tartalmazta-e a kbtelezettségvallalas, I/N rendjét meghatarozo szabalyzattal, ami
g5, a pénzilgyi ellenjegyzés, I/N szabalyozza a kotelezettségvillalds, a
—— - pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas,
86. a teljesités igazolds, I/N érvényesités és utalvanyozas gyakorlasanak
87. érvényesités I/N madjaval, eljarasi és dokumentacids
részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzé
és utalvanyozas gyakorlasanak madjaval, eljarasi és dokumentacios személyek kijelolésének rendjével
88, részletszabdlyaival, valamint az ezeket végz6 személyelf kijelolésének 1N kapcsolatos belsé elGirasokat, feltételeket.
rendjével kapcsolatos belsé elirasokat, feltételeket? (Avr. 13. § (2)
bek. a) pont, Aht. 6/C. § (1) bek., 10. § (5) bek.)
Intézkedés sziikséges, hogy amennyiben
A Polgdrmesteri Hivatal szabalyzatban rogzitette-e a 100 ezer Ft alatti belsé szabalyozasban lehet6vé tették a 100
89. |kifizetések elGzetes irdsbeli kotelezettségvallalas nélkili teljesités eseteire I/N ezer Ft alatti kifizetések elGzetes irasbeli

kotelezettségvallalas nélkili teljesitését,
szabalyozzak annak rendjét.

Intézkedés szukséges, hogy kiépitsék

allomanyéba tartozé koztisztvisel6t? (Aht. 38. § (2) bek., Avr. 58. § (4)
bek.)

91.| adontések dokumentumait elkészitették-e? (Bkr. 8. § (2) bek. a) pont) I/N szabélyozas szintjén az Onkormanyzatnal és
hivataldndl a szervezeti célok elérését
veszélyeztet§ kockdzatok csokkentésére
az elGzetes és utdlagos pénzigyi ellenrzést, a pénziigyi dontések iranyulé kontrollokat, a dontések
92.| szabdlyszerliségi szempontbdl torténd jévahagyasat, illetve I/N dokumentumait elkészitsék. Az elézetes és
ellenjegyzését elvégezték-e ? (Bkr. 8. § (2) bek. c) pont) utdlagos pénziigyi ellendrzést, a pénziigyi
dontések szabalyszer(iségi szempontbol
L , L . torténd jovahagydsat, illetve ellenjegyzését el
03, a gazdasagi események elszamolasat kontrollaltak-e? (Bkr. 8. § (2) bek. N kell végezni. A gazdasagi események
d) pont) elszémolasat kontrollini kell.
Intézkedés szukséges, hogy szabdlyozas
oa, Biztositottak-e szabalyozas szintjén fenti kontrolltevékenységek N szintjan rendelkezzenek fenti
feladatkori elkulonitését? (Bkr. 8. § (3) bek.) kontolltevékenységek feladatkori
elkilonitésérdl.
o5 Szabalyszer( vlolt—e a kotelezettségvallalasra jogosultak kijeldlése? (Aht. N Meg kell vizsgélni, hogy szabalyszer( volt-e a
"136. § (7) bek, Avr. 52. § (6)-(6a) bek.) kotelezettségvallalasra jogosultak kijelolése.
Intézkedés szukséges, hogy a
kotelezettségvallalo - az adott
Kijelolte-e a kotelezettségvallalé a teljesitésigazolasra jogosultakat? (Aht. k?telezettseigvalxlIalallshoz, \’/,agy @ )
96. P I/N kotelezettségvallalasok el6re meghatarozott
38. § (2) bek., Avr. 57. § (4) bek.) o o o
csoportjaihoz kapcsoléddan - a irasban
jeldljon ki teljesités igazoldsara jogosult
személyeket.
Meg kell vizsgélni, hogy sziikséges-e a
Gazdasagi szervezettel rendelkezd Polgarmesteri Hivatalban a gazdasagi gazdasagi vezetd tavolléte esetén a miikodés
97, vezet§ jel6lt-e ki az érvényesitési feladatra, a Polgdrmesteri Hivatal 1N/X biztositasa és az dsszeférhetetlenségi

szabalyok betartasa érdekében, mas, a
Polgarmesteri Hivatal dllomanyéba tartozo
személy felhatalmazasa az érvényesitésre?
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£ Igen (1)/
Y] Megnevezés Nem (N) [ Adott A NEM valasz esetén sziikséges
4 8 /Nem |valasz intézkedések:
” ért. (X)
Intézkedés szlikséges, hogy az érvényesits a
08 Rendelkezett-e az érvényesits a jogszabdlyban elGirt végzettséggel, illetve N jogszabalyban elGirt végzettséggel, illetve
" |pénziigyi-szamviteli képesitéssel? (Avr. 55. § (3) bek. és 58. § (4) bek.) pénziigyi-szamviteli képesitéssel
rendelkezzen.
) P . L N P Intézkedés sziikséges annak megvizsgaldsara,
Szabalyszer( volt-e a utalvanyozasra jogosultak kijelclése? (Aht. 38. § (2) . L " .
99. o I/N hogy szabalyszer(i volt-e a utalvanyozasra
bek., Avr. 59. § (1) bek.) . s
jogosultak kijelolése.
Meg kell vizsgélni, hogy gazdasagi
Gazdasagi szervezettel rendelkezd Polgarmesteri Hivatal esetén a szervezettel rendelkez§ Polgarmesteri Hivatal
gazdasagi vezetd, gazdasagi szervezettel nem rendelkez8 Polgarmesteri esetén a gazdasagi vezetd, gazdasagi
Hivatal esetében a jegyz§ jel6lt-e ki pénzlgyi ellenjegyzési feladatra a szervezettel nem rendelkezd Polgarmesteri
100.[Polgarmesteri Hivatal dllomanyaba tartozo kéztisztvisel6t a Polgdrmesteri | 1/N/X Hivatal esetében a jegyz§ jeldlt-e ki pénzugyi
Hivatal kiadasi el8irdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetében? (Avr. ellenjegyzési feladatra a Polgarmesteri Hivatal
55. § (2) bek. a), c) pont), a helyi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai allomanyaba tartozé koztisztvisel6t a
terhére villalt kotelezettség esetére? Polgarmesteri Hivatal kiadasi elGiranyzatai
terhére vdllalt kotelezettség esetében.
Intézkedés szlikséges, hogy a pénzlgyi
Rendelkezett-e a pénziigyi ellenjegyz6 a jogszabélyban elGirt Z_ Y Zl,l g g’ ey p =gyl
. . . PP, < ellenjegyz6 a jogszabalyban el&irt
101.|végzettséggel, illetve pénzigyi-szamviteli képesitéssel? (Avr. 55. § (3) I/N ) ) . P
) végzettséggel, illetve pénziigyi-szamviteli
bekezdése)? o
képesitéssel rendelkezzen.
Biztositottdk-e a szervezeti célok elérését veszélyeztets kockazatok Intézkedés szukséges, hogy biztositsdk a
csokkentésére iranyuld kiépitett kontrollok részeként a dontések szervezeti célok elérését veszélyeztetd
103 dokumentumainak elkészitését és nyilvantartasat, ennek keretében N kockdzatok csokkentésére iranyuld kiépitett
‘[tébbek kdz6tt rendelkeztek-e (Bkr. 8. § (2) bekezdése a) pont, b) pont, kontrollok részeként a dontések
Aht. 36. §,37. § (1) bek., Avr.56.§ (2016.10.01-t8l) dokumentumainak elkészitését,
kotelezettségvallalasok nyilvantartaséaval? nyilvantartasat.

PP . - P PN . a pénzligyi dontések ellenjegyzését, elézetes

a pénzligyi dontések ellenjegyzését, elGzetes pénzigyi ellendrzést - a P . R
105 , . ° . ) I/N pénziigyi ellenérzést - a pénzigyi

pénztigyi ellenjegyzést . .

ellenjegyzést

106.|és utdlagos pénzligyi ellenbrzések koziil: és utolagos pénzugyi ellendrzések kozil:
107. teljesités igazolasat I/N teljesités igazolasat
108.| az érvényesitést I/N az érvényesitést
109. az utalvanyozast I/N az utalvanyozast
110.[IV. INFORMACIO, KOMMUNIKACIO

111.

112.| aszervezeten bellli informaciéaramlas rendszerét I/N . P . .
Intézkedés szukséges, a Polgarmesteri

113.| aszervezeten kivilre torténd informaciéatadas rendszerét, I/N Hivatalnal és az Onkormanyzatnal alakitsak ki

114.| beszdmoldsi szinteket, I/N és miikodtessék a szervezet informaciés és

115, hataridéket, I/N kommunikacids rendszerét a Bkr. 9. § (1) - (2)

- bekezdésében elGirtak szerint.
116.] médokat? I/N
N Intézkedés sziikséges, hogy a Polgarmesteri
Rendelkezett-e a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat hatalyos R . Hkseg ; 8y s
J o, i L B Hivatal és az Onkormanyzat rendelkezzen

117.|adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal? (Info tv. 24. § (3) bek.) I/N ) . L . L.
hatalyos adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzattal.
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£ Igen (1)/
] P Nem (N) | Adott A NEM valasz esetén sziikséges
] Megnevezés A ez <
£ /Nem |vélasz intézkedések:
” ért. (X)
Intézkedés szukséges, hogy az informatikai
Az Gizemeltetés és adatbiztonsag szabalyozdsa soran kialakitottak-e, rendszer szabalyozésa soran a jegyz6 alakitsa
118.|meghatéroztak-e az adatok biztonsdganak, védelmének érvényre I/N ki az adatok biztonsaganak, védelmének
juttatdsdhoz szlikséges eljarasi szabélyokat?(Info. tv. 7. § (2)-(3) bek.) érvényre juttatdsdhoz sziikséges eljarasi
szabalyokat.
s . . . . P . Intézkedés szlikséges, h Polga teri
Az lizemeltetés és adatbiztonsag szabalyozasa soran a jegyz6 n_ czkedes szd se”ges, _°§yf’ olgarmesteri
. R . ; , Hivatalban a felelGsségi korok
119 végrehajthaté mdodon, pontosan meghatéarozta-e a feladatokat és N meghatérozdsaval belsd szabalvzatban
‘|hataskdroket? (Info. tv. 7. § (3) bek., Ikr. 8. § (2) bek., Bkr. 8. § (4) bek. b) g, ) Y )
ont) szabalyozzdk a dokumentumokhoz és
P informacidkhoz valé hozzaférést.
Intézkedés szlksé h belsé
A bels§ szabdlyzatnak megfelelGen az érintett munkavallaldk igazoltan s:aebzéIez::nzzkurssg:asllelgfr?:z éeri:?tett
120.{rendelkeztek-e hozzaférési, biztonsagi jogosultsagaikkal? (Info. tv. 7. & (1)- I/N v PR g
munkavallalék igazoltan rendelkezzenek a
(4) bek., 24. § (2) bek. b), e-f) pont) PRI (s L
hozzéférési, biztonsagi jogosultsagaikkal.
Intézkedés sziiksé h kotelez6
Szabalyoztak-e a kételezéen kozzéteend§ adatok nyilvanossagra n ez’ edes fzu Seges, 'ogy @ ? elezoen
121, ozatalanak rendjét? (Info tv. 35. § (3) bek., Avr. 13. § (2) bek.h) pont) /N kézzéteend§ adatok nyilvanosségra
Jets T v nip hozataldnak rendjét szabalyozzak.
Intézkedés sziiksé h K6 zérdekii
122 Szabalyoztak-e a kozérdekil adatok megismerésére iranyulé igények N ar:j:tzo:r:: Sflz:]:f::;e iorgr\: aulgje;neelli
Iteljesitésének rendjét? (Info tv. 30. § (6) bek., Avr. 13. § (2) bek. h) pont) S & L y g v
teljesitésének rendjét szabdlyozzak.
Intézkedés sziiksé h Polgd teri
Eleget tett-e a Polgarmesteri Hivatal az elektronikus kozzétételi n czkedes szd Seges' ?gyla . ° ’?armes en
123 . .. , I/N Hivatal az elektronikus kozzétételi
kotelezettségének? (Info tv. 33. § (1) és (3) bek.) N (.
kotelezettségének eleget tegyen.
Intézkedés szlikséges, h Polgd teri
Rendelkezett-e a Polgarmesteri Hivatal a Magyar Nemzeti Levéltarral nA czkedes szikseges ogy @ ,o garmes e
L R R .. . . Hivatal a Magyar Nemzeti Levéltarral
124.| egyetértésben kiadott iratkezelési szabalyzattal? (Ltv. 9. & (4) bekezdés, I/N - . R .
10.§ (1)-(2) bek.) egyetértésben kiadott iratkezelési
: : szabdlyzattal rendelkezzen.
. . . - . Intézkedés szukséges, hogy a jegyz6
A jegyz6 gondoskodott-e az iratkezelési szoftver altal kezelt adatok . K = .
125. biztonsagarol? (Info tv. 24. § (3) bek,, Ikr. 8. § (1)-(2) bek.) I/N gondoskodjon az iratkezelési szoftver altal
garot: o v ’ kezelt adatok biztonsagarol.
Intézkedés szlikséges, hogy az iratok
Az iratok iktatasaval, az iratforgalom dokumentalasaval biztositottak-e, iktatasaval, az iratforgalom dokumentalasaval
hogy az ligyintézés folyamata, az iratok szervezeten beliili Gtja pontosan biztositsak hogy az tigyintézés folyamata, az
126, . P Y PR . X . I/N . L
kovethet6 és ellendrizhetd, az iratok holléte pedig naprakészen iratok szervezeten beliili Utja pontosan
megallapithato legyen? ( Ikr. 14. § (4) bek.) kovethetd és ellendrizhetd, az iratok holléte
pedig naprakészen megallapithato legyen.
Intézkedés szukséges, hogy belsé
127 Bels§ szabalyzatokban (lUgyrend, eljarasrend, stb.) rogzitették-e a N szabalyzatokban (Ugyrend, eljarasrend, stb.),
"|kéltségvetési tervezéssel kapcsolatos feladatokat? (Avr. 13. § (2) bek.) rogzitsék a koltségvetési tervezéssel
kapcsolatos feladatokat valamint
belsé szabalyzatban, azzal egyenértéki
Belsd szabalyzatban, azzal egyenérték(i dokumentumban szabalyozték-e dokumentumban irjak el az
(Avr. 13. § (2) bek. a) pont, Bkr. 8. § (4) bek.) az adatszolgéltatasi, és adatszolgaltatdsi,a dokumentumokhoz és
128. . - PR I/N X .
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé elirasokat, informdciokhoz valé hozzaférés és
feltételeket, beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé elGirasokat, feltételeket.
Intézkedés sziikséges, hogy belsé
Belsd szabdlyzatban, azzal egyenértékli dokumentumban szabalyoztak-e " ezl edes szakseges ogy' e,s?,
. s P L. s szabalyzatban, azzal egyenértékdi
129.| a gazdasagi feladatot ellato vezetdk és a gazdasagi feladatot ellatd I/N

alkalmazottak helyettesitésének rendjét? (Avr. 13.§ (5) bekezdése)

dokumentumban szabdlyozzédk a vezetSk és
alkalmazottak helyettesitésének rendjét.
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£ Igen (1)/
‘g s Nem (N) [ Adott A NEM valasz esetén sziikséges
= /Nem |valasz intézkedések:
@ ért. (X)
Rendelkezett-e a koltségvetési beszamold elkészitésével megbizott
személy (aki lehet a gazdasagi szervezet vezetdje, gazdasagi szervezettel
130.| nem rendelkezd Polgarmesteri Hivatal esetén a jegyzG, vagy az altala
irasban kijellt személy) (Szamv. tv. 150. § (1)-(3) bek., 151. § (1) bek.,
Ahsz. 31. § (1)-(3) bek., Avr. 11. § (3) bek., 12. § (1)-(2) bek.)
Intézkedés sziikséges, hogy koltségvetési
131.| az elGirt végzettséggel, szakképesitéssel, IIN beszdmolo elkészitf’seV(e’I megb’|zott személy
rendelkezzen az elGirt végzettséggel,
szakképesitéssel, a konyvviteli szolgaltatas
korébe tartozo tevékenység ellatasara
132, a kénywviteli szolgéltatds korébe tartozd tevékenység ellatésara jogositd N jogosité engedéllyel.
engedéllyel?
133 Az Onkorményzat éyes koltségvetését a KépviselS-testiilet rendeletben N Intézkedés sziikséges, hogy Onkormanyzat
‘Imegéllapitotta-e? (Aht. 5. § (1) bek., 6/C. § (1) bek., Mé&tv. 42. §) éves koltségvetését a KépviselS-testulet
rendeletben allapitsa meg, valamint, hogy az
Onkormanyzat az éves koltségvetési
Az Onkorményzat az éves kéltségvetési beszamoldk alapjan az elfogadott beszamolok alapjan az elfogadott
134 kéltségvetéssel Gsszehasonlithatd médon, az év utolsé napjan érvényes N Iféltségv?téssgll bs,sze,hasonlithaté médon, az
‘|szervezeti, besorolasi rendnek megfelelSen elkészitette-e zarszdmadasat? év utols6 napjan érvényes szervezeti,
(Aht. 87. 8, Avr. 157. §) besorolasi rendnek megfelelGen készitse el
zarszamadasat.
Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6 éltal
készitett zarszdmaddsi rendelet tervezetét a
Az Onkormanyzat zarszamadasi rendelet tervezét a polgarmester az eldirt polgarmefter a kepwselo—test}llet ?Ie —
135, .. i . P P I/N terjessze Ugy, hogy az a beterjesztést kévetd
hatarid6ben a Képvisels-testilet elé terjesztette-e? (Aht. 91.§) R . Cx
harminc napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovets 6todik honap
utolsé napjaig hatélyba lépjen.
Teljesitette-e az Onkormanyzat az éves koltségvetési beszamolérél az
136, adatszolgéltaté§i kételezettségét az allamhéztartas informacios N Int%zkedé? SZUk§é$ES, hOgY az C‘)nkorményzat
rendszerébe? (Aht. 107. § (1) bek., 108. § (1) bek. a) pont, Mé&tv. 111. §, az dllamhaztartés informaciés rendszerébe
Avr. 160-161. §) teljesitse az éves koltségvetési beszamolordl
az adatszolgaltatasi kotelezettségét, valamint
Az Onkorményzat az éves koltségvetési beszamoldjat a jogszabdlyban a jogszabdlyban meghatarozott hataridében
137.|meghatarozott hataridében megkiildte-e a Kincstar részére? (Ahsz. 32. § I/N kuldje azt meg a Kincstar részére.
(1), (1a), (4) bek.)
138.|V. MONITORING RENDSZER
139.
Intézkedés sziikséges, hogy a szervezeti célok
Meghatarozta-e a szervezeti célok elérését szolgalo elérését szolgalo
140, feladatok/folyamatok/tevékenységek N feladatok/folyamatok/tevékenységek
mérését/monitorozész-j)‘t/nyomonkﬁvetését, vagyis e feladatot barmilyen mérését/monitorozasat/nyomonkovetését,
dokumentuméban az Onkorményzat? (Bkr. 10. §) biztositd rendszert kialakitsék. Ezen beliil e
feladatok/folyamatok megvaldsuldsat mérs
indikdtorokat (mérgszamok, statisztikai
adatok, szakfeladatokhoz rendelt
147 |720Khoz rendelt-e a megvalésulést méré indikétorokat (mérészamokat, N feladatmutatok, teljesitménymutaték)

statisztikai adatokat, feladatmutatokat, teljesitmény mutatdkat)?

meghatdrozzak és elbirjak azok alakulasanak
nyomon kovetését, értékelését.
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Onkormanyzata

ONTESZT

Az Onkormanyzat belsé kontrollrendszerének kialakitasarél és miikodtetésérél a 2016. évben

£ Igen (1)/
i . Nem (N) [ Adott A NEM valasz esetén sziikséges
] Megnevezés A ez =
£ /Nem |vélasz intézkedések:
» ért. (X)
Intézkedés szukséges, hogy a monitoring
142 Készlltek-e a 2016. évben a monitoring informacidk alapjan jelentések, N informaciok alapjan jelentések, feljegyzések
‘|feljegyzések a képviselS-testiileti déntések el6készitéséhez? késziljenek a képvisel6-testuleti dontések
elékészitéséhez.
Ertékelte-e a jegyz6 a Bkr. 11. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a Bkr. Intézkedés szukséges, hogy a jegyz6 az elGirt
143.|1. mellékletében foglaltak szerinti nyilatkozatban az Onkormanyzat belsé I/N nyilatkozatban az Onkormanyzat belsg
kontrollrendszerének mingségét a 2016. évre? kontrollrendszerének mingségét értékelje.
Amennyiben az értékelés fejlesztend§ teriletet jelzett, az értékelés Intézkedés szukséges az értékelés alapjan a
144.|alapjan tortént-e intézkedés a belsS kontrollrendszer tovébbfejlesztése I/N belsé kontrollrendszer tovébbfejlesztése
érdekében? érdekében.
145 A jegyz6 gondoskodott-e a kiilsé ellenSrzésekkel kapcsolatos el&irt
‘|feladatainak (Bkr. 14. § (1) - (2) bekezdés, 47. § (2) bekezdés) ellatasardl?
146, kulsé eIIfarjorzresek z-fjanlasz:n, Jlavaslatal_ala)pjan al r_’negallapltasok IN/X Intézkedés sziikséges, hogy amennyiben
hasznositasa érdekében készitettek-e intézkedési tervet? (Bkr. 13. § (2)) o o . s
kiilsé ellen6rzésre sor kerdlt, azok ajanlasai,
javaslatai alapjan a megallapitasok
éves bontasban nyilvantartast vezetett-e/vezettetett-e (belsé ellenérzési hasznositasa érdekében intézkedési tervet
147.| vezetdvel) a kiils6 ellenérzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési 1/N/X készitsenek, illetve azok végrehajtasardl a
tervek végrehajtasardl (Bkr. 14. § (1)) Bkr. 47. § (2) bekezdése szerinti tartalommal
148.| a Bkr. 47.§ (2) bekezdése szerinti tartalommal? 1I/N/X nyl_lvalnfalrtast vezessenekt.Az m_tezkedesek
teljesitését nyomon kell kévetni.
Megtortént-e a megtett intézkedések nyomonkdvetése? (Bkr. 14. § (1) -
149, I/N/X
(2) bek.)
Amennyiben az Onkormanyzat térvényességi feliigyeletét ellatd Intézkedés szukséges, hogy amennyiben a
150 kormanyhivatal 2016. évben él-e torvényességi felligyeleti eszkbzzel, IN/X kormanyhivatal térvényességi feltgyeleti
"|akkor az Onkormanyzat megtette-e a sziikséges intézkedéseket? (M&tv. eszkdzzel élt, az Onkormanyzat megtegye a
133-135 §-ai) sziikséges intézkedéseket.
151.|A belsg ellenérzés
. P . . . Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6 a
152 Gondoskodott-e a jegyz6 a jogszabdlyokban el6irt médon a belsé N iogszabalvokban eldirt madon sondoskodion
‘|ellenérzés kialakitasarsl? (Aht. 70. § (1) bek., Bkr. 15. § (1)-(2) és (7) bek.) jogszabayoxhan € oirt modon g !
a belsé ellendrzés kialakitdsarol.
P . - g Intézkedés szukséges, h belsé ellenérok
Biztositottdk-e a bels ellen6rok szervezeti és funkcionalis nteze e_slszu seges . ?gY. abe Sopj gnoro
153.,. . . X I/N szervezeti és funkciondlis fliggetlenségét
fliggetlenségét? (Bkr. 18.- 19. §-ai) . !
biztositsak.
154 Rendelkezett-e az Onkormanyzat belsé ellendrzési kézikonyvvel? (Bkr. 17. 1N
'|§ (1) és (4) bek., 22. § (1) bek. a) pont, 56. § (7) bek.)
Ha igen, a belsé ellen6rzési kézikonyvet a jegyz6, vagy tarsult Intézkedés sziikséges, hogy az 6nkorma’nyzat
155 feladatelldtas esetén a tarsulds munkaszervezeti feladatait ellato I/N rendszeresen a jogosult altal jovahagyott,
| koltségvetési szerv vezetGje jovahagyta-e? (Bkr. 17. § (1) bek., 56. § (7) feliilvizsgalt, aktualizalt belss ellendrzési
bek.) kézikonyvvel rendelkezzen.
156 Ha igen azt rendszeresen (legalabb 2 évente) feltlvizsgaltak, N
‘| aktualizaltak-e? (Bkr. 17. § (1), (4) bek.)
Intézkedés sziikséges, hogy a belsé
A belsé ellenGrzés kilsé szolgaltatéval torténd ellatasa esetén ellendrzés kiilsé szolgaltatoval torténd
157 rendelkeztek-e irasbeli megallapodasban a belsé ellenérzési vezetdi N ellatasa esetén irasbeli megallapodasban a

feladatok és kotelességek ellatdsanak modjardl? (Bkr. 16. § (4) bek., 22.
§ (1)-(2) bek.)

belsé ellendrzési vezetdi feladatok és
kotelességek ellatdsanak modjarol
rendelkezzenek.
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. Onkormanyzata

ONTESZT

Az Onkormanyzat belsé kontrollrendszerének kialakitasarél és miikodtetésérél a 2016. évben

£ Igen (1)/
i . Nem (N) [ Adott A NEM valasz esetén sziikséges
] Megnevezés A ez =
£ /Nem |vélasz intézkedések:
» ért. (X)
158, A koltségvetési szerv belsé ellenére rendelkezett-e az ltaldnos és szakmai N Intézkedés sziikséges, hogy a belsé
kovetelmények szerinti képesitéssel, ellendrzést végzok rendelkezzen az altalanos
159.| szakmai gyakorlattal, I/N és szakmai kévetelmények szerinti
) i . ) ) képesitéssel, szakmai gyakorlattal és a
160, illetve az Aht. 70. § (4) bekezdésében meghatérozott engedéllyel? (Bkr. 1N tevékenység folytatasahoz eldirt engedéllyel
24.5,24/A.8) rendelkezzenek.
Intézkedés szukséges, hogy a belsé
Készitett-e a bels ellenérzési vezet§ stratégiai ellenérzési tervet, illetve - ellendrzési vezetd stratégiai ellenérzési tervet
161, tarsuldsos feladatellatas esetén - az Onkormdnyzat rendelkezett-e a N készitsen, ill‘gtve - tarsulasos feladatellatas
Képvisel6-testiilet altal elfogadott stratégiai ellenGrzési tervvel ? (Bkr. 22. esetén - az Onkormanyzat a Képvisels-
§ (1) bek. b) pont, 29. & (1) bek., 30. § (1) bek., 56. & (3) bek. a) pont) testulet altal elfogadott stratégiai ellendrzési
tervvel rendelkezzen.
Elkészitették-e az Onkormdnyzatra vonatkozé 2016. és 2017. évi 3 L,
162.|ellendrzési tervet a stratégiai tervvel 6sszhangban? (a Bkr. 22. § (1) bek. b) [ I/N I'r'wtezkedles szlikséges, hogylaz L
pont, a 29. § (1) bek,, 31. § (1)-(4) bek.) Onkormﬂanyzatra vonejxtk]ozo, a lstrateglal )
tervvel 6sszhangban all6, kockazatelemzéssel
163 Az ellendrzési tervek kockazatelemzéssel alatamasztottak voltak-e? (Bkr. N al)été,m?sztott éves ellendrzési tervet
"|22. § (1) bek. b) pont, 31. § (2)-(3) bekezdés) készitsék el.
Intézkedés szukséges, hogy tarsult
Tarsult feladatellatas esetén a jegyz6 irasos véleményének feladatellatds esetén a jegyz6 irdsos
164.|figyelembevételével tortént-e a 2016. és 2017. évi ellendrzési terv I/N véleményének figyelembevételével torténjen
Osszedllitasa a stratégiai tervvel 6sszhangban? (Bkr. 56. § (2) bek.) az éves ellenGrzési terv Gsszedllitasa a
stratégiai tervvel 6sszhangban.
165. Jovéahagyta-e a KépviselG-testiilet a 2016. és 2017. évi ellenérzési tervet az N Lr;:[zjlr:td:: 2\1/:ls<seellgeensérzoégs?tzfveerivalieekl)éjirt
elGirt hatarid6ig? (Motv. 119. § (5) bek, Bkr. 32. § (4) bek.) P i
hataridGig jovahagyja.
Végrehajtottak-e a 2016. évi (eredeti vagy mddositott) ellendrzési tervben Int}ezkeldes szukse”ges: hogy az (eredeti vagy
166. o . I/N mddositott) ellenérzési tervben foglalt
foglalt ellenérzéseket? (Bkr. 15. § (1) bek., 22. § (1) bek. b) pont) . . ny
ellendrzéseket végrehajtsak.
Amennyiben az éves ellendrzési tervhez képest ellenérzést hagytak el, I’ntezkedesﬂsm’ﬂfseges, h°g7 amennyllzen’az
. PR s p o éves ellendrzési tervhez képest ellendrzést
167.|vagy Uj ellenbrzést inditottak, megtortént-e elGzetesen az ellenérzési terv I/N hagynak el, vagy Gij ellendrzést inditanak
maodositasa? (Métv. 119. § (5) bek. és Bkr. 56. § (5) bek.) b ’ Y e
elézetesen az ellendrzési tervet moédositsak.
168, Az elvégzett ellenGrzésekrdl készitettek-e jelentéseket? (Bkr. 39. § (1)-(2) 1N Intézkedés sziikséges, hogy az elvégzett
bek.) ellendrzésekrdl jelentéseket készitsenek.
169, A belsé ellenérzés javaslatainak végrehajtasa érdekében az ellenérzott
szervek, szervezeti egységek vezetGi (Bkr. 28. § c) pont, 45. § (1)-(3) bek.)
170, a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 (legfeljebb 30) napon beldl IN/X Intézkedés sziikséges, hogy a belsé ellendrzés
készitettek-e intézkedési tervet? javaslatainak végrehajtasa érdekében az
171.| azintézkedési terv megfeleld tartalmi volt-e 1I/N/X ellendrzott szervek, szervezeti egységek
172, és azt megkildték-e a koltségvetési szerv vezetSjének/belsd ellenbrzési IN/X Ezz:g;;ﬂeekgfelelo tartalmd intézkedési tervet
vezet részére? .
Intézkedés szukséges, hogy a koltségvetési
A koltségvetési szerv vezetdje az intézkedési terv jovahagyasardl az szerv vezet§je az intézkedési terv
173, intézkedési terv kézhezvételétdl szamitott 8 napon belll - a belsé N kézhezvételétsl szamitott 8 napon belll - a
ellendrzési vezets véleményének kikérésével - dontott-e? (Bkr. 45. § (4) belsé ellenérzési vezets véleményének
bek.) kikérésével - dontson az intézkedési terv
jovahagyasardl.
Intézkedés szukséges, hogy a belsé
A belsé ellendrzési vezetd éves bontasban vezetett-e nyilvantartast, ellenérzési vezetd éves bontdsban vezessen
amellyel a belsé ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokat, nyilvantartast, amellyel a belsé ellenérzési
174.|javaslatokat, a vonatkozo intézkedési terveket és azok végrehajtasat I/N jelentésekben tett megallapitdsokat,

nyomon kovette? (Bkr. 21. § (2) bek. d) pont, 22. § (2) bek. b) pont, 47.§
(1) bek.)

javaslatokat, a vonatkozé intézkedési
terveket és azok végrehajtdsdt nyomon
koveti.
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<vvveseennn Onkormanyzata

ONTESZT

Az Onkormanyzat belsé kontrollrendszerének kialakitasarol és miikodtetésérél a 2016. évben

£ Igen (1)/
Y] Megnevezés Nem (N) [ Adott A NEM valasz esetén sziikséges
4 8 /Nem |valasz intézkedések:
” ért. (X)
175, A belsé ellendrzési vezet az éves (0sszefoglalo) ellenérzési jelentést N Intézkedés sziikséges, hogy a belsé
elkészitette-e ellendrzési vezetd az éves (6sszefoglald)
176 és azt hatdrid6ben megkuldte-e a jegyz6nek? (Bkr. 22. § (1) bek. g) pont, N ellenérzési jelentést készitse el és azt
| 49.§(1), (3) bek., 56. § (8) bek.) hatdridben kiildje meg a jegyzének. A
177] 2 polgarmester a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejiileg a N polg:armesltef pledig tt/arjessze a képvisels-
‘| képvisel6-testiilet elé terjesztette-e jovahagyasra( Bkr. 49. § (3a) bek.) testllet elé jovahagyasra.
Intézkedés sziikséges, hogy az éves
. P . P (6sszefoglald) ellendrzési jelentés,
Az éves ellendrzési jelentés tartalmazta-e a - az ellendrzési tapasztalatok .
L, . ) P tartalmazza - az ellen&rzési tapasztalatok
alapjan - a belsé kontrollrendszer szabalyszer(ségének, s L
. . . . ) ) . s alapjan - a bels6 kontrollrendszer
178.| gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének novelése, I/N ) P ) . .
s ; X szabalyszerliségének, gazdasagossaganak,
javitasa érdekében tett fontosabb javaslatokat? (Bkr. 48. & b) pont ba) . . . ) . (.
hatékonysdganak és eredményességének
alpont) TR .
novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb
javaslatokat.
Intézkedés szukséges, hogy az éves
179 a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelését? ( Bkr. 48. § b) pont N (6sszefoglalo) ellenérzési jelentés tartalmazza
‘| bb)alpont) a belsé kontrollrendszer 6t elemének
értékelését.
Intézkedés sziikséges, hogy a jegyz6 készitse
El6készitette-e a jegyz6 a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal térténé el6 a helyi nemzetiségi Onkorményzattal
181.|egylittmiikddés feltételeit rogzité megallapodas tervezetet, vagy annak I/N torténd egylttmiikodés feltételeit rogzité
feltlvizsgalatat? (Nek. tv. 80. § (2) bek., Aht. 6/C. § (2) bek.) megallapodds tervezetet, vagy annak
felulvizsgélatat.
Intézkedés szukséges, hogy a telepulési
A telepiilési Onkorményzat rendelkezett-e hatalyos - aldirt - Onkormanyzat késse meg, rendelkezzen
182.|megallapodéssal a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal térténd I/N hatalyos - aldirt - megallapodassal a helyi
egyiittmUikodésre? (Nek. tv. 80. § (2) bek., Aht. 6/C. § (2) bek.) nemzetiségi Onkormanyzattal torténd
egylttm(ikodésre.
183.
184 a feladatellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt N
‘| helyiség ingyenes hasznalatat;
185 a testdleti, tisztségviselGi, képviselsi feladatok ellatasahoz sziikséges 1N
‘| targyi és személyi feltételek biztositdsat;
a dontések elGkészitését, a dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi,
186. I/N
sokszorositasi, postazasi feladatok ellatdsat?
187 a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasaival N
‘| kapcsolatosan a helyi Onkormanyzatot terhel$ ellenjegyzési,
188.  érvényesitési, I/N
189. utalvényozisi, I/N
190 szakmai teljesités igazoldsi feladatokat és a felel6s6k konkrét N
. kijelolését; Intézkedés szukséges, hogy a hatalyos
191] 2 helyi nemzetiségi Onkormanyzat miikédési feltételeinek és N egy(]tltmt’ikiiu‘dési megallapodas tartalrlnazza
"| gazdélkodasanak eljarasi és dokumentécids részletszabalyait, legaldbb az itt felsoroltakra vonatkoz6
rendelkezéseket.
192.| az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét I/N z
és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos el&irasokat,
193. ) I/N
feltételeket?
a helyi nemzetiségi Onkormanyzathoz kapcsol6dé gazdalkodasi és egyéb
194.| feladatellatas részletes szabalyait, a bevételeivel és kiadasaival I/N
kapcsolatban a tervezési,
195. gazdalkoddsi, I/N
196.| finanszirozasi, I/N
197.| ellendrzési, I/N
198. beszamolasi I/N
199. adatszolgaltatasi feladatok ellatasanak részletes szabalyait? I/N
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sreveenn. ONkOrmanyzata

ONTESZT

Az Onkormanyzat belsé kontrollrendszerének kialakitasarél és miikodtetésérél a 2016. évben

£ Igen (1)/
i . Nem (N) [ Adott A NEM valasz esetén sziikséges
13 Megnevezés A ez Zcal.
z /Nem |valasz intézkedések:
” ért. (X)
Intézkedés szukséges, hogy a jegyz6 bels6
i L L . , . szabalyzatban (pl. Polgdrmesteri Hivatal
A jegyz6 belsé szabdlyzatban (pl. Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-e, . . . P .
. . . . o . . s SZMSZ-e, tigyrendje, gazddlkodasi és egyéb
tgyrendje, egyéb gazddlkoddsi szabdlyzat) szabalyozta-e a nemzetiségi ) . N .
A ; . . P szabdlyzat) szabdlyozza/alakitsa ki a
200.|Onkormanyzat(ok)ra vonatkozéan a gazdalkodasi jogkorokkel kapcsolatos I/N P .
. . . PP ) < nemzetiségi Onkormanyzat(ok)ra
jogszabalyban nem szabalyozott belsé elGirasokat, feltételeket (Aht. 10. § vonatkozoan a gazdélkodési jogksrokkel
(5) bek., Aht. 6/C. § (2) bek., Avr. 13. § (2) bek. a) pont) kapcsolatos jogszabalyban nem szabélyozott
belsé el6irdsokat, feltételeket.
01 Ha igen, a szabélyozds tartalmazta-e: (Aht. 10. § (5) bek., Aht. 6/C. § (2) N
‘| bek., Avr. 13. § (2) bek. a) pont)
a gazdalkodasi jogkorok (kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
202. teljesitésigazolds, érvényesités és az utalvanyozas) gyakorlasanak I/N Intézkedés sziikséges, hogy a hatalyos
médjaval, szabalyozas tartalmazza legaldbb az itt
203.| az eljarasi és dokumentdcids részletszabalyaival, I/N felsoroltakra vonatkozé rendelkezéseket.
valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjével
204. kapcsolatos jogszabalyban nem szabalyozott bels el6irasokat, I/N
feltételeket?
205.
206 szamviteli politikajat? (Aht. 6/C. § (2) bek., Szamv. tv. 14. § (3) bek., N
‘| Ahsz. 50. § (1) bek.)
207 szamlarendjét? (Aht. 6/C. § (2) bek., Szamv. tv. 161. § (1) és (4) bek., N
‘| Ahsz.51.§ (2) bek.)
208 pénzkezelési szabalyzatat? (Aht. 6/C. § (2) bek., Szdmv. tv. 14. § (5) d) N
‘| pont, Ahsz. 50. § (1) bek.) Intézkedés szukséges, hogy a jegyzd alakitsa
J00 leftérozsi és leltarkészitési szabalyzatat? (Aht. 6/C. § (2) bekezdése, N ki/készitse el/terjessze ki a nemzetiségi
‘| Szamv. tv. 14. § (5) a) pontja, Ahsz. 50. § (1) bekezdés) Onkorman}lzat/ra legalabb az ':[t felsorolt
belsé szabalyzatokat/azok hatalyat.
210 eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat? (Aht. 6/C. § (2) bek., N
‘| Szamv. tv. 14. § (5) bek. b) pont, Ahsz. 50. § (1) bek.)
211.| aBkr. 6. & (3) bekezdésében elirt ellen6rzési nyomvonalat? I/N
a Bkr. 6. & (4) bekezdésében elGirt szabalytalansagok kezelésének
212 T o I/N
eljarasrendjét?
213 2016. és 2017. évi belsé ellendrzési tervet? (a Bkr. 22. § (1) bek. b) pont, skedés sziiksé h i § 22 Ah
| 229.5 (1) bek. és 31. § (1), (3) bek.) Intézkedés szu slegles, ?gy ajegyz6 az Aht.
70. § (1) bekezdésében és a Bkr. 15. § (1)
i bekezdésében foglalt hatdskorében eljarva a
A jegyz6 intézkedett-e az Aht. 70. § (1) bekezdésében és a Bkr. 15. § (1) helyi nemzetiségi Onkormanyzatokat
214 bekezdésében foglalt hataskorében eljarva a helyi nemzetiségi érintSen a hatalyos éves ellenérzési tervben
‘| Onkormanyzatokat érintéen a 2016. évi éves ellenérzési tervben foglalt foglalt bels ellendrzés/ek végrehajtasarol
belsé ellendrzés(ek) végrehajtasara? gondoskodjon.
Intézkedés szlikséges, hogy a jegyz6 a helyi
215 El6készitette-e a jegyz6 a helyi nemzetiségi Onkormanyzat 2016. évi N nemzetiségi Onkormanyzat adott évi
‘|kéltségvetési hatarozat-tervezetét? (Aht. 24. § (2) bek., 26. § (1) bek.) koltségvetési hatarozat-tervezetét
elékészitse.
Intézkedés szukséges, hogy a jegyz6 a helyi
216 Elkészitette-e a jegyz6 a helyi nemzetiségi Onkormanyzat 2016. évre N nemzetiségi Onkormanyzat adott évre
‘|vonatkozé zarszamadasi hatarozat-tervezetét? (Aht. 91. § (1), (3) bek.) vonatkozé zarszamadasi hatarozat-tervezetét
elkészitse.
Intézkedés szukséges, hogy adott évre
. o ix . P e LR g . vonatkozo zarszamadasi hatdrozat a
Ha igen az a képvisel6-testiilet elé terjesztését kdvetd harminc napon kéoviselé-testiilet elé teriesztését kivetd
217.| belil, de legkésdbb a kéltségvetési évet kévets stddik hénap utolso I/N P !

napjaig hatélyba lépett-e? (Aht. 91. § (1), (3) bek.)

harminc napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovets 6todik honap
utolsé napjaig hatélyba lépjen.

Polgérmesteri Hivatal alatt a Polgdrmesteri Hivatalt, a Megyei Onkormdnyzati Hivatalt és a K6z6s Onkormanyzati Hivatalt kell érteni.

Az egyes kérdéseknél a tablazatban felkindlt vélaszlehetGségek helyett mas vélaszt nem lehet adni.

*A kovetkezd kérdések abban az esetben relevénsak, kitdltenddk, ha a helyi Onkormanyzat mellett m(ikédétt helyi nemzetiségi
Onkormanyzat. Amennyiben tébb nemzetiségi Onkormanyzat miikédstt, minden nemzetiségi Onkormanyzatra egyenként szilkséges a
kérdéseket megvalaszolni.
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